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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
RELACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES, SERVICIOS, OBRAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS __(1)

UNIDAD (2)
Prioridad (3)
i Trimestre de adquisicion
‘;I:YE d? c Concepto fs‘m:‘t'."tria sub::rt:::?ﬁca Nimero Ur:;::o Costo Trimestre | Trimestre Il Trimestre 1l Trimestre IV
el itk i e 5 Nimero Monto Namero Monto Nimero Monto Niimero Monto
(4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (12) (13) (12) (13) (12) (13) (12) (13)
Total Unidad (11)
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

UNIVERSIDAD AUT()NON!A METROPOLITANA
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE LA RELACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES, SERVICIOS, OBRAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, PARA AUTORIZACION DEL PATRONATO, CONSIDERADOS

EN EL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS

DESCRIPCION
1 Ano Ejercicio fiscal en que se presupuestan los recursos
2 Unidad Nombre de la Unidad o Rectoria General que solicita la autorizacion del Patronato
3 Prioridad Prioridad establecida en el modulo para la Elaboracién del Presupuesto (EPP)
Clave de ’ ' - ;
4 - Numero de clave temporal asignada automaticamente por el médulo para la EPP
autorizacion
5 I Descripcion detallada del bien, servicio, obra o servicio relacionado con las mismas, respecto de sus caracteristicas
P técnicas, alcances, en sucaso, y objeto; sin especificar marcas, modelos, o empresas.
Estructura -
6 = Numero de proyecto de gasto
programatica
Partida ; ;
7 o Numero de partida de gasto
Subespecifica
8 Nuamero Cantidad de bienes, servicios, obras y servicios relacionados con las mismas
Precio - y ; ] - = 3 :
9 GGG Precio asignado a cada unidad de bienes, servicios, obras y servicios relacionados con las mismas
10 | Costo Numero de bienes, servicios, obras y servicios relacionados con las mismas, multiplicados por el precio unitario
11 Total, Unidad | Sumatoria del costo de bienes, servicios, obras y servicios relacionados con las mismas
19 NCGifiens Cantidad de bienes, servicios, obras y servicios relacionados con las mismas que se pretendan adquirir calendarizado
por trimestre
13 TR Recurso programado a ejercer en bienes, servicios, obras y servicios relacionados con las mismas calendarizado por
trimestre
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

CON LAS MISMAS
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CON LAS MISMAS

PROGRAMA DE CONSTRUCCION DE ETAPAS CONSTRUCTIVAS ANTERIORES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE OBRAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
DESCRIPCION
1 | Unidad Nombre de la Unidad o Rectoria General que solicita la autorizacién del Patronato
2 | Concepto Descripcion de la obra o servicio relacionado con la misma
3 | Estructura programatica | Numero de proyecto y programa de gasto
4 | Origen de los recursos Fuente de financiamiento
5 | Partida Subespecifica Numero de partida de gasto
5 Justificacion Yy | Exposicién de los motivos que origina la necesidad de la obra o servicio relacionado
descripcion con la misma, asi como el indicativo de sus alcances generales
craystln sgjpenihan Marcar con una “X" los anexos que soportan la solicitud de la obra o servicio
¢ |eemenios  paa relacionado con la misma, para la autorizacién del Patronato
gestion financiera P
Fases o0 procesos que componen un proyecto de construccién o infraestructura; en
8 | Etapa constructiva cada una de ellas se describen los pasos secuenciales a seguir para llevar a cabo
con éxito la ejecucion de un proyecto de construccién integral
9 | m2 Superficie que comprende la obra a ejecutar
10 | Costo por m2 Razén que resulta de dividir el costo de la obra entre su superficie
11 | Total Costo de la obra o servicio relacionado con las mismas
12 | Periodo de ejecucion Fecha de inicio y término Qe la obra o servicio relacionado con la misma, o en su
caso de la etapa constructiva
L Numero de clave temporal asignada automaticamente por el médulo de bienes de
13 | Clave de autorizacion ; o
inversion
o Fecha y nimero de la Sesioén del Patronato, en la que se autorizé la etapa
14 | Sesién de Patronato constructiva correspondiente
15 | Contrato Numero del contrato de la etapa correspondiente
16 | Importe Costo de la etapa constructiva correspondiente
17 | Convenio modificatorio | Numero del convenio modificatorio, en su caso
18 | Monto Importe del convenio modificatorio, en su caso
19 | Tiempo Vigencia del convenio modificatorio, en su caso
Indicacion del nombre, cargo y firma de las personas titulares del area solicitante;
20 | Firmas asi como de la Rectoria General o Rectoria de Unidad o Secretaria General o
Secretaria de Unidad, seguin sea el caso.

c.m UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
BIENES MUEBLES, SERVICIOS, OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
CUYA VIGENCIA INICIA Y TERMINA EN EL SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL AL DE LA SOLICITUD

UNIDAD: ___ (1) oficio (1)

De conformidad con el articulo 7, fraccion Il del Reglamento para las Adjudicaciones (REPLA), se requiere contratar el

para el area (3) dela (3) , COMo sigue:
Proyecto | Partida Subespecifica Descripcion de la partida Costo Periodo de contratacion
(4) (5) (6) (7) (8)
Respecto a lo anterior, la (3) incluyo o incluira los recursos necesarios para la contratacion (2) en su
proyecto del presupuesto para el Ejercicio Fiscal (9) , mismo que se encuentra considerado en el PIEUAM y sujeto a la

autorizacién por parte del Colegio Académico.

Justificacion:
(10)

Solicita Autoriza

(11) (11)
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE BIENES MUEBLES, SERVICIOS, OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS, CUYA VIGENCIA INICIA Y TERMINA EN EL SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL AL DE LA SOLICITUD

DESCRIPCION
: - Nombre de la Unidad o Rectoria General que solicita la autorizacion expresa del Patronato de forma anticipada; asi como
1 Unidad Oficio : i " ; o il
el nimero del oficio de solicitud, conforme se establece en el articulo 7 fraccion Il del Reglamento para las Adjudicaciones.
2 Contratar Descripcion del bien, servicio, obra o setrvicio relacionado con la misma, objeto de la solicitud
Area . ; ; - , 2
3 Unidad Nombre del area y de la Unidad o Rectoria General que solicita la necesidad anticipada
niaa
4 Proyecto Numero de proyecto de gasto
Parti . :
5 - - Numero de partida de gasto
subespecifica
6 Deserpelan. ae Descripcion de la partida de gasto
la partida P P 9
; Cisto Total, de los gastos para llevar a cabo la adquisicion, prestacion de servicio o contratacion de obra o servicio relacionado
con la misma
Peri d ; - " - oI _
8 afjodo .. & Periodo de la contratacion, sefialando inicio y fin (dia, mes y afo)
contratacion
9 Ejercicio Fiscal | Sefalar el ejercicio fiscal del PIEUAM, en el que se encuentra contemplado o se ha de contemplar el recurso
Exposicion de motivos por la persona solicitante, donde se indique la justificacion de los términos y condiciones por los
10 Justificacion que resulta favorable la contratacién para llevar a cabo la adquisicion del bien, prestacion del servicio, o la contratacion
de obra o servicio relacionado con la misma
. Indicacion del nombre, cargo y firma de las personas titulares del area solicitante; asi como de la Rectoria General o
11 Firmas 4 i ; ;i y .
Rectoria de Unidad o Secretaria General o Secretaria de Unidad, segtn sea el caso.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
BIENES MUEBLES, SERVICIOS, OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
CUYA CONTRATACION ABARQUE MAS DE UN EJERCICIO PRESUPUESTAL

UNIDAD: (1) OFICIO (1)

De conformidad con el articulo 7, fraccion |1l del Reglamento para las Adjudicaciones (REPLA), se requiere contratar (2)
para el area (3) dela (3) , como sigue:
Proyecto | Partida Subespecifica Descripcion de la partida Periodo de contratacién

(4) (5) (6) (7)

Contrataciéon de mas de un ejercicio fiscal

Monto por ejercicio y total Mﬁ. UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
APROBADO POR EL PATRONATO EN SU SESION NOM. 39 L

Afio (8) (8) Total '
Monto (9) (9) (9) /_j— 2 /74"\

SECRETARIO DEL PATRONATO

Plurianual Vs Anual

Especial con
contrato de mas de Ahorros
un ejercicio fiscal

Monto (10) (11) (12)

Contratacion por
Ejercicio Fiscal
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Respecto a lo anterior, la (3) incluyé o incluira los recursos necesarios para la contratacion del (2)
en su proyecto del presupuesto para el Ejercicio Fiscal (13) , y para los ejercicios subsecuentes, deberan encontrarse
considerados en el PIEUAM, mismos que estaran sujetos a la autorizacion por parte del Colegio Académico.

Justificacion:
(14)

Solicita Autoriza

(15) (15)
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE BIENES MUEBLES, SERVICIOS, OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS, CUYA CONTRATACION ABARQUE MAS DE UN EJERCICIO PRESUPUESTAL

DESCRIPCION

Unidad Nombre de la Unidad o Rectoria General que solicita la autorizacion expresa del Patronato por més de un ejercicio

1 Ofic fiscal: asi como el nimero del oficio de solicitud, conforme se establece en el articulo 7, fraccion 11l del Reglamento
R para las Adjudicaciones.

2 Contratar Descripcion del bien, servicio, obra o servicio relacionado con la misma, objeto de la solicitud.

Area
3 Unidad Nombre del area y de la Unidad o Rectoria General que solicita la necesidad por mas de un ejercicio fiscal.

ni

4 Proyecto Numero de proyecto de gasto.

Partida "

) NU d 2

5 Subespecifica Uumero de partida de gasto

Descripcion - ’
6 de Ia partida Descripcion de la partida de gasto.
7 PR o - Periodo de la contratacion, sefialando inicio y fin (dia, mes y afo).

contratacion
8 Ano Ejercicio fiscal, por cada uno de los afios que abarque el periodo de la contratacion.
9 Monto Los gastos para llevar a cabo la adquisicion, prestacion de servicio o contratacion de obra o servicio relacionado

con la misma, por cada ejercicio fiscal y el total.

Contratacion
10 ?or | ejercicio | Monto del gasto total, si se contrata por ejercicio fiscal. E;m UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

isca

Especial con 7 e -

i ; " 2o e

11 |0 m  da Monto del gasto total, si se contrata por mas de un ejercicio fiscal. ,/5 2 /-”V\

mas de un

ejercicio fiscal SECRETARIO DEL PATRONATO
TR Diferencia entre el monto del gasto total por ejercicio fiscal y el monto del gasto total, si se contrata por mas de un

ejercicio fiscal.




m Formato LP - Multianual

Casa .Hﬁ;m al iompa

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Ejercicio Sefialar el ejercicio fiscal del PIEUAM, en el que se encuentra contemplado o se ha de contemplar el recurso, para

- Fiscal el siguiente afio.

Exposicion de motivos por la persona solicitante, donde indique la justificacion en la que se especifique el monto
total de la contratacion y el correspondiente a cada uno de los ejercicios a contratar, las ventajas economicas o
condiciones favorables por los que resulta conveniente la contratacion por mas de un ejercicio fiscal, ademas de
sefnalar el plazo de la contratacion.

14 Justificacion

Indicacién del nombre, cargo y firma de las personas titulares del area solicitante; asi como de la Rectoria General

Sl A o Rectoria de Unidad o Secretaria General o Secretaria de Unidad, segun sea el caso.

m UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
APROBADO POR EL PATRONATO EN SU SESION NUM._ 241
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
BIENES MUEBLES Y SERVICIOS;
DERIVADOS DE NECESIDADES SUPERVENIENTES DEL EJERCICIO (1)

UNIDAD: (2) OFICIO (2)
Partida e
Concepto Proyecto Subespecifica Costo Justificacion
(3) (4) (5) (6) ()
Solicita Autoriza

(8)

(8)

c% UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
APROBADO POR EL PATRONATO EN SU SESION NOM 3L
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS
DERIVADOS DE NECESIDADES SUPERVENIENTES

DESCRIPCION

| ARo Ejercicio fiscal en que se presenta e informa la necesidad superveniente al Patronato

Unidad Nombre de la Unidad o Rectoria General que autorizo6 la necesidad superveniente, asi como el nimero del oficio
2 emitido por la persona titular autorizada, conforme se establece en el Ultimo parrafo del articulo 7 del Reglamento

Gingo para las Adjudicaciones.
3 Concepto Descripcién del bien, servicio, obra o servicio relacionado con la misma.
4 Proyecto Ndamero de proyecto de gasto
5 Parliga Numero de partida de gasto

Subespecifica

Total, de los gastos para llevar a cabo la adquisicion, prestacion de servicio o contratacion de obra o servicio

6 Costo ; : ) :
relacionado con la misma, [.V.A. incluido.

Debera contener los siguientes elementos:

o Descripcion detallada del imprevisto, tendra que documentarse la naturaleza de la situacion que dio lugar
a la necesidad, con los argumentos que sustenten que no era previsible.

7 Justificacion « Demostracion de que la necesidad que se presenta se relaciona o es para atender alguno de los fines o
actividades propias de la Universidad.

« Indicacion o explicacion si se analizé alguna alternativa de solucion con los recursos presupuestados y por
qué se determind que no existe otra forma para atender la necesidad.

» Exposicion de las consecuencias que podrian presentarse en caso de no atender oportunamente la
necesidad.

% UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

A UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
SOLICITUD EXTEMPORANEA DE BIENES MUEBLES, SERVICIOS, OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

UNIDAD: (1)

Parfida Origen de
Concepto Proyecto Subespecifica los Costo Justificacion Documentacion
recursos
() (3) (4) (3) (6) (7) (8)
Solicita Autoriza

©) (9)

ém UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
APROBADO POR EL PATRONATO EN SU SESION oM.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD EXTEMPORANEA
DE BIENES MUEBLES, SERVICIOS, OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

DESCRIPCION

Unidad Nombre de la Unidad o Rectoria General que solicitd de manera extemporanea la autorizacion del Patronato
para llevar a cabo la adquisicion de bienes, servicios, obras y servicios con las mismas.

Concepto Descripcion del bien, servicio, obra o servicio relacionado con la misma.

Proyecto Numero de proyecto de gasto

Partida " .

s Numero de partida de gasto
Subespecifica
Origen de los z oot
9 Fuente de financiamiento

recursos

Costo Total, de los gastos para llevar a cabo la adquisicion, prestacion de servicio o contratacién de obra o servicio
relacionado con la misma, I.V.A. incluido.
Explicacion detallada de las causas imprevisibles o inevitables, ajenas a la voluntad o control de la

— Universidad, por las que no fue posible su presentacion en el plazo establecido en el “Calendario en el que

Justificacion o s e : e 4
se establecen las fechas limites de recepcion de las solicitudes de bienes, obras y servicios”, establecido
por el Patronato.

Relacion de

documentacién que | Indicacion de los documentos correlacionados, que soportan las causas imprevisibles o inevitables

sustenta la | senaladas en la justificacion.

justificacion.

Fi Indicacion del nombre, cargo y firma de las personas titulares del area solicitante; asi como de la Rectoria

irmas : ; ; : ' =

General o Rectoria de Unidad o Secretaria General o Secretaria de Unidad, segun sea el caso.

&m UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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