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INTRODUCCION

El Patronato de la Universidad Auténoma Metropolitana (en lo sucesivo la Universidad o la UAM) en su sesion
250, celebrada el 16 de mayo de 2013, determiné mediante Acuerdo 250.13, que la Universidad aplicara las
disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (en lo subsecuente Ley de Contabilidad), a
efecto de que su sistema contable se armonizara en el ejercicio de los recursos publicos que se le asignan
para el desarrollo de sus actividades.

De acuerdo al articulo 1° de |a referida Ley de Contabilidad, ésta tiene como objeto establecer los criterios
generales que regiran la Contabilidad Gubernamental y la emision de informacién financiera de los entes
publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacién. La misma es de observancia obligatoria para los
poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de ia Federacidn, los Estados y el Distrito Federal', los ayuntamientos
de los Municipios; los 6rganos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal;
las entidades de la administracién pablica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales y los
organos auténomos federales y estatales.

Asimismo, en el articulo 2° de la misma Ley, se contempla que los entes publicos aplicaran la contabilidad
gubernamental para facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y en general,
contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos.

Para tal efecto, el articulo 6 de esa norma federal, establece que el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC), es el 6rgano de coordinacién para la armonizacién de la contabilidad gubernamental, y
tiene por objeto la emisi6on de las normas contables y lineamientos para la generacién de informacion
financiera que aplicaran los entes publicos.

Los criterios de registro contable establecidos en este documento, tienen como marco de referencia, la Ley
de Contabilidad, las disposiciones emitidas por el CONAC vy la Legislacion Universitaria.

Asimismo, de conformidad con el articulo 20 de la Ley de Contabilidad, los entes plblicos deberan contar con
manuales de contabilidad, asi como con otros instrumentos contables que permitan eficientar y transparentar
su contabilidad, en consecuencia, se procede en el ejercicio de la competencia de esta Instancia de Apoyo,
contenida en el articulo 79, fraccién V del Reglamento Organico, a la emision de los presentes Criterios, los
cuales son de observancia obligatoria y aplicacién general en la UAM, a fin de sustentar el registro de las
operaciones financieras, presupuestales y patrimoniales.

! Actualmente Ciudad de México.



DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes Criterios, son de observancia obligatoria y aplicacién general para las operaciones
financieras, patrimoniales y contables de la Universidad.

A falta de disposicion expresa y en cuanto no se oponga a lo que prescriben estos Criterios, se estara,
en lo que resulte aplicable, a lo dispuesto por el Manual de Contabilidad Gubernamental de la Universidad
vigente, en la Ley de Contabilidad o en la normatividad interna de la Universidad en la materia.

OBJETIVO DE LOS CRITERIOS

Definir los preceptos fundamentales sobre los aspectos técnicos para el registro y valuacién del
patrimonio de {a Universidad y con ello, asegurar que los registros contables de la Universidad se realicen
de manera armonica, delimitada y especifica para generar estados financieros eficientes, transparentes,
confiables, oportunos, comprensibles, periédicos y comparables. Asi como, asegurar la aplicacién de los
principios y normas contables generales sobre las cuales se deben realizar.

MARCO LEGAL

Legislacién Federal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

ey Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos.

Ley de Ingresos de la Federacion.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos.
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Legislaciéon Universitaria:

Ley Organica.

Reglamento Organico.

Reglamento de Planeacion.

Reglamento del Presupuesto.

Manual de Contabilidad Gubernamental de la Universidad Auténoma Metropolitana.
Presupuesto de ingresos y egresos de la UAM

Clasificador por Objeto del Gasto de la UAM



1. CRITERIOS DE REGISTRO Y VALUACION DEL PATRIMONIO

En armonia con las Reglas de Registro y Valuacion del Patrimonio a que hace referencia el articulo 30
de la Ley de Contabilidad, emitidas por el CONAC y que fueron publicadas en el Diario Oficial de la
Federacién el 11 de diciembre de 2023, los presentes Criterios se integran de |a siguiente manera:

1.1. Marco técnico

Los Criterios de Registro y Valuacion del Patrimonio contenidos en el presente instrumento juridico han
sido elaborados, en lo procedente, de acuerdo a los criterios técnicos utilizados en las mejores practicas
internacionales y nacionales, entre las que destacan: las Normas Internacionales de Contabilidad para
el Sector Publico publicadas por el International Public Sector Accounting Standards Board (IPSASB, por
sus siglas en inglés) y las Normas de Informacion Financiera publicadas por el Consejo Mexicano de
Normas de Informacion Financiera, A.C. (CINIF), y se encuentran alineados con las referidas Reglas
emitidas por el CONAC.

La Contabilidad Gubernamental de la Universidad se caracteriza por efectuar los registros de las
transacciones econdmicas de ésta, considerando la base acumulativa para la integracién de la
informacion presupuestaria y contable, por lo que los ingresos y gastos presupuestados y autorizados
anualmente son de gran relevancia en la integracion de la informacion financiera y la toma de decisiones.

El presupuesto de la Universidad a diferencia del que manejan las empresas del Sector Privado, es una
herramienta fundamental en la medicién y control de resultados y se convierte en un mandato obligatorio,
al ser el motor funcional de sus actividades, por lo que se considera que el importe del ejercicio
presupuestal registrado en la contabilidad presupuestaria, debe ser el mismo reconocido en la
contabilidad patrimonial, en la cual el ingreso y el gasto no necesariamente son una entrada o una salida
de efectivo, respectivamente.

También el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental y los Postulados Basicos de Contabilidad
Gubernamental (PBCG), ambos del Manual de Contabilidad Gubernamental de la Universidad, son
elementos importantes en la determinacién de los Criterios de Registro y Valuacién del Patrimonio.

Por ultimo, se hace necesaria la aplicaciéon del juicio profesional que se refiere al empleo de los
conocimientos técnicos y experiencia para seleccionar posibles cursos de accion en la aplicacién de los

Criterios de Registro y Valuacién del Patrimonio, dentro del contexto de la sustancia econédmica de la
operacién a ser reconocida.

El juicio profesional debe ejercerse con un criterio o enfoque prudencial, el cual consiste en seleccionar
la opciébn mas conservadora, procurando en todo momento que la decisién se tome sobre bases
equitativas para los usuarios de la informacién financiera. Con objeto de preservar la utilidad de la
informacion financiera, ésta debe contener explicaciones sobre la forma en que se ha aplicado el criterio
prudencial, con el propésito de permitir al usuario general formarse un juicio adecuado sobre los hechos
y circunstancias que envuelven a la operacioén sujeta de reconocimiento.

1.2. Elementos basicos de los estados financieros

Los estados financieros reflejan los efectos financieros de las transacciones y otros sucesos,
agrupandolos en categorias que comparten caracteristicas econdémicas comunes. Estas categorias son
denominadas elementos de los estados financieros. Los elementos son los componentes basicos con
los cuales se elaboran los estados financieros. Estos componentes basicos proporcionan un punto inicial
de registro, clasificacion y agregado de la informacién y actividad econémica de forma que cumple con
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los objetivos y las caracteristicas cualitativas de la informacién financiera, a la vez que tiene en cuenta
las restricciones de la informacion.

Este apartado tiene como finalidad definir los elementos basicos que conforman el Estado de Situacion
Financiera y el Estado de Actividades logrando uniformidad de criterios en su elaboracién, para
proporcionar a los usuarios de la informacidn financiera criterios de analisis e interpretacion. De estos

elementos basicos se derivan los demas estados financieros sefalados en el Manual de Contabilidad
Gubernamental de la Universidad.

1.2.1. Estado de situacion financiera

1.2.1.1. Activo

Es un recurso actualmente controlado por la Universidad como consecuencia de un suceso pasado.

1.2.1.1.1. Recurso

Un recurso es una partida con potencial de servicio o capacidad de generar beneficios econdmicos. La
forma fisica no es una condicién necesaria de un recurso. El potencial de servicio o capacidad de generar
beneficios econdmicos puede surgir directamente del recurso en si mismo o de los derechos a usarlo.
Algunos recursos representan los derechos de la Universidad a una variedad de beneficios, por ejemplo,
el derecho a:

Usar el recurso para proporcionar servicios.

Usar los recursos de un tercero para proporcionar servicios.
Convertir el recurso en efectivo a través de su venta.
Beneficiarse de la apreciacion en valor del recurso.

e Recibir flujos de efectivo.

El potencial de servicio es la capacidad de proporcionar servicios que contribuyan a lograr los objetivos

de la Universidad. El potencial de servicio permite que la Universidad logre sus objetivos sin generar
necesariamente entradas de efectivo.

Los beneficios econdmicos son entradas de efectivo o una reduccion de las salidas de efectivo. Las
entradas de efectivo (o la reduccion de las salidas de efectivo) pueden derivarse del:

s« Uso de un activo en la produccién y venta de servicios; o
* Intercambio directo de un activo por efectivo u otros recursos.

1.2.1.1.2. Actualmente controlado por la Universidad

La Universidad debe tener el control del recurso. E! control del recurso implica la capacidad de usarlo,
disfrutarlo o de disponer de él, de forma que obtenga el beneficio del potencial de servicio o beneficios
econdmicos incorporados en el mismo para la consecucion de la prestacién de servicios u otros objetivos.

Para evaluar si se controla actualmente un recurso, la Universidad valorara si existen los siguientes
indicadores de control:

e Propiedad legal.
e Posesion.
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s Acceso o capacidad de denegar o restringir el acceso al recurso.
Los medios para asegurar que el recurso se usa para lograr sus objetivos.

* La existencia de un derecho exigible al potencial de servicio o la capacidad de generar
beneficios econémicos que surgen del recurso.

Con excepcion de la propiedad, estos indicadores no son factores concluyentes de si existe control, su
identificacion y analisis puede informar esa decision.

1.2.1.1.3. Suceso pasado

La definicion de un activo requiere que el recurso que controla la Universidad actualmente debe haber
surgido de una transaccion u otro suceso pasado. Las transacciones pasadas u otros sucesos que dan
lugar a que la Universidad obtenga el control de un recurso vy, por ello un activo, pueden ser diferentes.
La Universidad puede obtener activos mediante su compra en una transaccién con contraprestacion o
desarrollandolos. Los activos pueden también surgir mediante transacciones sin contraprestacion.

1.2.1.2. Pasivo

Un pasivo es una obligacion presente de la Universidad que da lugar a una salida de recursos que surge
de un suceso pasado.

1.2.1.2.1. Obligacion presente

Una obligacion presente siempre implica la existencia de una contraparte o de un tercero con el que se
ha contraido la misma a la fecha del estado de situacién financiera, independientemente de que se
conozca o no su identidad. La obligacion es un deber o responsabilidad que la Universidad no tiene
capacidad practica de evitar.

1.2.1.2.2. Una salida de recursos

Un pasivo debe involucrar una salida de recursos para su liquidacién. Una obligacidon que puede
liquidarse sin una salida de recursos no es un pasivo.

1.2.1.2.3. Suceso pasado

Para satisfacer la definicion de un pasivo, es necesario que surja una obligacién presente como
consecuencia de una transacciéon pasada u otro suceso y requiere una salida de recursos de la
Universidad.

1.2.1.3. Hacienda publica / patrimonio

La hacienda publica / patrimonio corresponde a los activos netos que se entienden como la porcién
residual de los activos de la Universidad, una vez deducidos todos sus pasivos; en otras palabras, son
derechos e inversiones que tiene la Universidad menos sus deudas; por lo tanto, el reconocimiento y
valuacion que se tenga de los activos vy los pasivos repercutira en la misma proporcion en el valor de la
hacienda publica / patrimonio.
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1.2.1.3.1. Aportaciones patrimoniales o de capital

Son entradas de recursos realizadas por el gobierno o por donaciones realizadas por terceros, que
incrementan el patrimonio de la Universidad.

1.2.2. Estado de Actividades
El estado de actividades esta integrado por los siguientes elementos:

1.2.21. Ingresos

Son aumentos en Ig situacién financiera neta de la Universidad, distintos de los incrementos relacionados

con las aportaciones patrimoniales o de capital que modifican Ia Hacienda Publica/Patrimonio de la
Universidad.

1.2.2.2, Gastos

Son disminuciones de Ia situacién financiera neta de la Universidad que afectan la Hacienda
Pulblica/Patrimonio de la Universidad.

Los ingresos Y gastos surgen de transacciones con y sin contraprestacion, tales como incrementos y
disminuciones no realizados en el valor de activos Y pasivos y en el consumo de activos a través de
depreciacion o amortizacion y menoscabo del potencial de servicio y capacidad para generar beneficios
econdmicos a través de deterioros de valor,

1.2.2.3. Resultado del ejercicio (ahorro o desahorro)
El resultado del ejercicio (ahorro o desahorro) es la diferencia entre ingresos y gastos presentados en

el estado de actividades.

1.3. Reconocimiento en los estados financieros

1.3.1. Criterios de reconocimiento y su relacién con la informacion a revelar

El reconocimiento es el proceso de incorporacién e inclusion en los importes expuestos en los estados
financieros de una partida que cumple con los siguientes criterios de reconocimiento:

* Una partida satisfaga la definicion de un elemento (Activo, Pasivo, Hacienda
Publica/Patrimonio, Ingresos y Gastos), y

¢ Pueda medirse de forma que satisfaga las caracteristicas cualitativas y tenga en cuenta las
restricciones de la informacion.

Todas las partidas que satisfagan estos criterios, se reconaceran en los estados financieros. En algunas
circunstancias, se puede especificar que, para lograr los objetivos de la informacion financiera, un recurso
u obligacién que no cumple la definicion de un elemento se reconozca en los estados financieros.
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El reconocimiento involucra una evaluacion de incertidumbre relacionada con la existencia y valuacion
del elemento. Las condiciones que dan lugar a incertidumbre, si las hubiera, pueden cambiar, por ello es
importante que la incertidumbre se evalle en cada fecha de presentacion.

1.3.2. Incertidumbre en la valuacion

Para reconocer una partida en los estados financieros, es necesario asociarle un valor monetario. Esto
implica elegir una base de valuacion apropiada y determinar si satisface las caracteristicas cualitativas,
teniendo en cuenta las restricciones de la informacion, considerando que sea suficientemente relevante
y representativa de la partida a reconocer en los estados financieros.

Puede haber incertidumbre asociada con la valuacién de muchos importes presentados en los estados
financieros. El uso de estimaciones es una parte esencial de la contabilidad con base de acumulacién (o
devengo) tomando en consideracion técnicas, tales como el uso de rangos de resultados y estimaciones
puntuales y si hay evidencia adicional sobre las circunstancias econémicas que existan en la fecha de
presentacion.

1.3.3. Informacién a revelar y su reconocimiento

No reconocer partidas que cumplen la definiciéon de un elemento y los criterios de reconocimiento no se
corrigen revelando las politicas contables, notas y otras explicaciones detalladas. La informacién a
revelar es apropiada cuando el conocimiento de la partida se considera relevante para la evaluacion de
la situacion financiera de la Universidad y, por ello, cumple con los objetivos de la informacion financiera.

1.3.4. Baja

Es la eliminacion total o parcial de un activo o un pasivo reconocido en el Estado de Situacion Financiera
de la Universidad, la cual tiene lugar cuando ya no cumple con la definicion de activo o pasivo.

Para un activo, la baja ocurre cuando la Universidad pierde el control del mismo y para un pasivo cuando
deja de tener una obligacién presente.

Es el proceso de evaluacion cuando han ocurrido cambios desde la fecha de presentacién anterior que
justifigue la eliminacidn en los estados financieros de un elemento que ha sido anteriormente reconocido,
y la eliminacion de la partida si estos cambios han tenido lugar. Para evaluar la incertidumbre sobre la
existencia de un elemento para la baja en cuentas se utilizan los mismos criterios que en |a valuacién
inicial.

1.4. Valuacién de activos y pasivos

Consiste en seleccionar las bases de valuacion que reflejen razonablemente el costo de los servicios, la
capacidad operativa y la capacidad financiera de los activos y pasivos, de forma que sea Util para que la
Universidad rinda cuentas y apoye en la toma de decisiones. La base fundamental en la valuacién debe
ser el enfoque del costo histérico, que refleja mas objetivamente la informacién financiera de la
Universidad.

Como consideraciones adicionales, atendiendo a los atributos de una partida, cualquier valor de entrada
o salida puede reconocerse bajo uno de los siguientes enfoques, considerando el nivel de inflacién
observado en la economia:
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Cifra nominal: esta representada por el monto determinado en las bases de valuacién de costo histérico
o de valor actual.

Cifra reexpresada: es la cifra nominal ajustada por un factor especifico para conservar unidades
monetarias equivalentes.

Los factores a utilizar pueden ser indices de precios emitidos por instituciones reguladoras (miden los
efectos inflacionarios), tipos de cambio (miden los efectos cambiarios), etcétera.

1.4.1. Valores de entrada y salida

Las bases de valuacion pueden proporcionar valores de entrada o de salida.

e Valores de entrada. - Para activos, reflejan el costo de compra (costo histérico). El costo histérico,
el valor de mercado (valor razonable) y el costo de reposicion son valores de entrada.

Para los pasivos, se relacionan con la transaccién por la cual se recibe una obligacion o el importe
que la Universidad aceptaria por asumir una obligacién.

e Valores de salida. - Para activos, reflejan los beneficios econémicos de la venta. Un valor de
salida también refleja el importe que se obtendra por el uso del activo.

Para los pasivos, reflejan el importe requerido para cumplir con una obligacion o el importe
requerido para liberar a la Universidad de una obligacién

1.4.2. Momentos de valuacion
1.4.2.1. Valuacion inicial

En la fecha en que una partida cumple los requisitos para su reconocimiento, se valuara iniciaimente por
su precio de transaccion.

Cuando se adquiera un activo o se incurra en un pasivo, como resultado de un evento que es una
transaccion en condiciones de mercado, el precio de la transaccion refleja el valor inicial en la fecha de
valuacion en las condiciones actuales de mercado.

Cuando se adquiera un activo o se incurra en un pasivo, como consecuencia de una transacciéon en un
mercado no comparable y no sea posible determinar un precio de transaccién que presente

razonablemente su valor, se podra utilizar una o mas técnicas de valuacion del valor actual para
determinar el valor del activo o del pasivo.

1.4.2.2. Valuacion posterior

Es la modificacion del valor de una partida originada por eventos posteriores a su valuacion inicial que la
afectan de manera particular.
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1.4.2.3. Bases de Valuacion

No se propone una base de valuacién Unica para todas las transacciones, sucesos y condiciones, por lo
tanto, se presentan guias sobre la seleccion de una base de valuacion para activos y pasivos con el fin
de cumplir el objetivo.

A continuacién, se enlistan las bases de valuacién que se le pueden asignar a los activos y pasivos con
los que cuente la Universidad:

1.4.2.4. Para activos
1.4.2.4.1. Costo historico (valor de entrada)

Es la contraprestacion entregada para adquirir o desarrollar un activo, que es el efectivo o equivalentes
al efectivo, o el valor de otra contraprestacion entregada al momento de su adquisicién o desarrollo.

Segun el modelo del costo histérico los activos se presentan inicialmente al costo incurrido en su
adquisicion.

Posteriormente a la valuacion inicial, este costo puede asignarse como gasto en forma de depreciacién
0 amortizacién para ciertos activos. Después de la valuacion inicial, la valuaciéon de un activo no cambia
para reflejar cambios en los precios o incrementos en el valor del activo; sin embargo, el importe del
activo puede reducirse mediante el reconocimiento de deterioros, o bien puede incrementarse para
reflejar el costo de adiciones o mejoras que alarguen la vida util del activo.

La aplicacion del costo historico es a menudo sencilla, porque habitualmente la informacién sobre la
transaccion se encuentra facilmente disponible. Como consecuencia, los importes derivados del modelo
del costo historico generalmente representan el costo de adquirir o desarrollar un activo sobre la base de
transacciones reales.

1.4.2.4.2. Valuacién de valor actual

Existen cuatro bases de valuacién del valor actual para activos, las cuales reflejan el entorno econémico
dominante en la fecha de presentacién de la informacion.

1.4.2.4.3. Valor de mercado (Valor de Entrada y Salida)

Es el importe por el que puede ser intercambiado un activo, entre partes interesadas y debidamente
informadas en una transaccion realizada en condiciones de independencia mutua.

El valor de mercado, de adquisicion y el costo histérico seran los mismos, si se ignoran los costos de
transaccion y esta es con contraprestacion.

Los mercados para activos gue son Unicos y se negocian excepcionalmente, no son abiertos, activos y
organizados: cualquier compra y venta se negocia individualmente y puede haber un gran rango de
precios al que una transaccion puede acordarse. Por ello, los participantes incurriran en costos
significativos para comprar o vender un activo. En estas circunstancias, es necesario utilizar una técnica
de estimacién para el precio de venta en la fecha de la valuacion bajo las condiciones del mercado
actuales.
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1.4.2.4.4. Costo de reposicion (Valor de Entrada)

Es el costo mas econémico requerido para que la Universidad sustituya el potencial de servicio de un
activo (incluyendo el importe que recibira por su disposiciéon al final de su vida util) en la fecha de
presentacion.

El costo de reposicién difiere del valor del mercado. El costo de reposicidn refleja la sustitucion del
potencial de servicio en el curso normal de las operaciones, y no los costos en que podria incurrirse si
surgiera una necesidad urgente como consecuencia de algin suceso imprevisible.

1.4.2.4.5. Precio de venta neto (Valor de Salida)

Es el importe que la Universidad puede obtener de la venta del activo, después de deducir los costos de
venta.

El precio de venta neto es (til cuando la actuacidn posible mas eficiente para la Universidad es vender
el activo. Este es el caso cuando el activo no puede proporcionar potencial de servicio o la capacidad
para generar beneficios econdmicos es al menos tan valiosa como el precio de venta neto. El precio de
venta neto puede proporcionar informacion Util cuando la Universidad esta contractualmente obligado a
vender un activo por debajo del valor de mercado. Puede haber casos en los que el precio de venta neto
puede indicar una oportunidad de desarrollo.

1.4.2.4.6. Valor en uso (Valor de Salida)

Es el valor presente para la Universidad del potencial de servicio restante del activo o capacidad de
generar beneficios econdmicos si se continla usando y del importe que recibira por su disposicion al final
de su vida til.

En el sector publico, la mayoria de los activos se mantienen con el objetivo principal de contribuir a la
prestacion de servicios, en lugar de para generar un rendimiento comercial: estos activos se denominan
“activos no generadores de efectivo.” Puesto que el valor en uso es habitualmente obtenido de los flujos
de efectivo esperados, su operatividad en este contexto puede ser dificil. Puede ser inapropiado caicular
el valor en uso sobre la base de los flujos de efectivo esperados, porque esta medida no seria fielmente
representativa del valor en uso de este activo para la Universidad. Por ello, seria necesario usar el costo
de reposicion como un sustituto a efectos de la informacién financiera.

1.4.2.5. Para pasivos

1.4.2.5.1. Costo histérico (valor de entrada)

El costo histérico de un pasivo es la contraprestacion recibida por asumir una obligacién, que es el
efectivo o equivalentes al efectivo pagados, o el valor de otra contraprestacién recibida en el momento
de incurrir en el pasivo.

Segln el modelo del costo histdrico, las medidas iniciales pueden ajustarse para reflejar factores tales
como la acumulacion (devengo) de intereses, |la adicidon del descuento o amortizacién de una prima.
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El costo histérico es apropiado cuando es probable que los pasivos se vayan a liquidar en los términos
sefialados; sin embargo, el costo histérico no puede aplicarse a pasivos que no surgen de una
transaccién, como un pasivo para pagar dafios por una responsabilidad o dafios civiles.

Las ventajas e inconvenientes de usar la base del costo histérico para pasivos son similares a las
aplicables en relacion con los activos.

1.4.2.5.2. Costo de cumplimiento (valor de salida)

Los costos en que la Universidad incurrird para cumplir las obligaciones representadas por el pasivo,
suponiendo que se hace de la forma menos costosa.

Cuando este costo depende de sucesos futuros inciertos, en el costo estimado de cumplimiento se tienen
en cuenta todos los resultados posibles.

El costo de cumplimiento es generalmente relevante para medir pasivos, excepto cuando la Universidad
puede obtener la cancelacién de una obligacion por un importe menor que el costo de cumplimiento,
entonces, el costo de cancelacién es una medida mas relevante de la carga actual de un pasivo, y en el
caso de pasivos asumidos por una contraprestacion cuando el precio supuesto es mayor que el costo de
cumplimiento y el costo de cancelacion.

1.4.2.5.3. Valor de mercado (valor de entrada y salida)

Elimporte por el que puede ser cancelado un pasivo, entre partes interesadas y debidamente informadas,
en una transaccion realizada en condiciones de independencia mutua.

Esta base de valuacion puede ser apropiada, por ejemplo, cuando el pasivo se atribuye a cambios en
una tasa especificada o precio en un mercado abierto, activo y organizado.

1.4.2.5.4. Costo de cancelacion (valor de salida)

El costo de cancelacion se refiere al importe de una salida inmediata de la obligacién. El costo de
cancelacion es el importe que el acreedor aceptard para la liquidaciéon de su derecho, o que un tercero
cobraria para aceptar la transferencia del pasivo por el deudor.

Para algunos pasivos, |a transferencia de un pasivo no es posible practicamente y el costo de cancelacién
sera, por ello, el importe que el acreedor aceptara por la liquidacion de su derecho. Este importe sera
conocido si esta especificado en el acuerdo con el acreedor, por ejemplo, cuando un contrato incluye
una clausula especifica de cancelacion.

1.5. Efectos de la inflacion

Existe inflacién cuando se produce un aumento sostenido y generalizado de los precios de los bienes y
servicios a lo largo del tiempo, no sélo de articulos individuales, que da como resultado que por cada
peso puedan adquirirse hoy menos bienes y servicios que ayer; es decir, la inflacion reduce el valor de
la moneda con el tiempo.

Los activos, monetarios y no monetarios estaran sujetos a los reconocimientos de los efectos de la
inflacién. Dentro del enfoque de valor historico es necesario el reconocimiento de los efectos de la

18



inflacion cuando exista un entorno inflacionario, de tal forma que las cifras que sirven de base para el
reconocimiento inicial de los activos y pasivos, no pierdan objetividad, por lo que, en su caso, se
recomienda su actualizacion mediante el uso del indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC).

El efecto de la actualizacién de las cuentas de activo, pasivo y patrimonio (reexpresion) se registrara en
el Rubro 3.1.3 Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio.

Por su parte, el estado de hiperinflacion se asocia con las caracteristicas del entorno econémico del pais
y se determina cuando la tasa de inflacion acumulada durante un periodo de tres afios se aproxima o
sobrepasa el 100%, entre otros aspectos econdmicos.

1.6. Cambios en estimaciones contables, politicas contables y correccién de
errores

1.6.1. Cambio en la estimacidén contable

Es un ajuste en el importe en libros de un activo o de un pasivo, o en el importe del consumo periédico
de un activo, que se produce tras la evaluacion de su situacién actual, asi como de los beneficios futuros
esperados y de las obligaciones asociadas con los activos y pasivos correspondientes. Los cambios en
las estimaciones contables son el resultado de una nueva informacién o de nuevos acontecimientos y en
consecuencia, no son correcciones de errores.

El proceso de estimacion implica la utilizacion de juicios profesionales basados en la informacion fiable
disponible mas reciente.

El efecto del cambio en una estimacién contable se contabilizara afectando al Resultado del Ejercicio
en que tiene lugar el cambio, segun la naturaleza de la operacion de que se trate; el eventual efecto
sobre ejercicios futuros se ira reconociendo en el transcurso de los mismos

1.6.2. Politicas contables

Son los principios, bases, convencionalismos, reglas y procedimientos especificos adoptados por la
Universidad en la elaboracion y presentacion de sus estados financieros.

Se consideran cambios de politicas contables cuando se modifica de una base contable a otra; un cambio
en el reconocimiento o valuacion de un evento dentro de la aplicacién de un mismo método contable, o
cuando se aplica por primera vez una politica de revaluacion de activos.

No constituyen cambios en las politicas contables la aplicacion de politicas diferentes para eventos
pasados o que no han ocurrido y que de ocurrir no fueron significativos.

1.6.3. Errores

Son las omisiones e inexactitudes en los Estados financieros de la Universidad en el periodo actual o en
ejercicios anteriores, derivado de la no aplicacién de las politicas, errores aritméticos o la inadvertencia
o mala interpretacién de hechos.

Los cambios determinados en Politicas Contables y Errores afectaran el Resultado del Ejercicio;

asimismo, los cambios provenientes de ejercicios anteriores deberan registrarse en el Rubro 3.2.5
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores.
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Los cambios en Estimaciones Contables, Politicas Contab les y Correccion de Errores, se deberan
explicar ampliamente en las Notas a los Estados Financieros, sustentando las operaciones con la
documentacién correspondiente y las autorizaciones de las instancias involucradas.

1.7. Criterios especificos
1.7.1. Bienes arqueoldgicos, artisticos o historicos

Los monumentos arqueolégicos, bienes artisticos o histéricos o que asi sean declarados en términos de
la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Historicos, son bienes de dominio
publico, inalienables e imprescriptibles, que por sus caracteristicas no son posibles de cuantificar,
excepto en los casos en que la Universidad los valle sobre la misma base de los bienes muebles e
inmuebles, de conformidad con lo establecido en el Reglamento de la Ley de la materia, sin que esto
afecte la diferenciacion a que se refiere la fraccion | del articulo 23 de la Ley de Contabilidad.

Los bienes arqueologicos, bienes artisticos o histéricos, sean estos muebles o inmuebles, que tenga la
Universidad bajo su custodia, elaborara un registro auxiliar sujeto a inventario en el que a los bienes se
les asignara un valor simbdlico, de conformidad con lo establecido en los “Criterios para el registro auxiliar
sujeto a inventario de bienes artisticos e histéricos bajo custodia de la Universidad”

1.7.2. Inventarios y almacenes
1.7.21. Inventario fisico

Es la verificacion periddica de las existencias con que cuenta la Universidad y se deber4 realizar por lo
menos una vez al afio, preferentemente al cierre del ejercicio y servira de base para integrar los siguientes
Libros:

e Libro de inventarios de librerias.
o Libro de aimacén de materiales y suministros de consumo.
o Libro de inventarios de bienes muebles e inmuebles.

El inventario fisico deberd coincidir integramente con los saldos de las cuentas de activo
correspondientes y sus auxiliares.

La Universidad contara con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el inventario fisico los bienes que
adquiera, asimismo, publicara el inventario de sus bienes a través de internet, el cual debera actualizar,
por lo menos, cada seis meses.

Cuando se realice la transicién de una administracién a otra, los bienes que no se encuentren
inventariados o estén en proceso de registro y hubieren sido recibidos o adquiridos durante el encargo
de su administracion, deberan ser entregados oficialmente a la administracion entrante a través de un
acta de entrega y recepcidn, quien realizara el registro e inventario con los datos sefalados

1.7.2.2. Almacenes

Representa el valor de la existencia de materiales y suministros de consumo para el desempefio de las
actividades de la Universidad; asimismo, los almacenes se consideran como el lugar o espacio fisico
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destinado para depositar, guardar, preservar y custodiar un importante nimero de articulos, piezas,
herramientas, maquinarias, equipos, productos o mercancias, lo cual permite establecer resguardos
adecuados para proteger los inventarios de algtn dafio o sustracciéon no autorizada.

El valor de adquisicion comprendera el precio de compra, incluyendo aranceles, gastos de importacion y
otros impuestos (que no sean recuperables), la transportacion, el almacenamiento y otros gastos

directamente aplicables, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA) en aquellos casos que no sea
acreditable.

De conformidad con el articulo 9, fraccién lll, de Ia Ley de Contabilidad, el CONAC emitira lineamientos

para el establecimiento de un sistema de costos, en los que se definird el método de valuacion y otros
elementos.

1.7.2.3. Publicaciones de la Universidad Auténoma Metropolitana

Las existencias en librerias de las Publicaciones editadas por la Universidad (Publicaciones UAM),
destinadas para su venta, se registraran como parte del rubro de Inventarios, correspondiéndose con
una cuenta complementaria del mismo rubro, considerando que, por la naturaleza de las publicaciones,
no se tiene un fin de lucro, asi como la certeza de un ingreso futuro para la Universidad.

1.7.3. Estimacién para cuentas incobrables

Las cuentas incobrables se determinan cuando hay una imposibilidad de recuperacion por
incumplimiento de los deudores una vez agotados los recursos de cobro en el tiempo, o ante su notoria
imposibilidad de cobro.

La estimacion para cuentas incobrables, es la afectacion que la Universidad hace a sus resultados, con
base en experiencias o estudios y que permiten mostrar, razonablemente el grado de cobrabilidad de las
cuentas o documentos, y debera ser aprobada por el &rea competente.

El procedimiento para efectuar la estimacion de cuentas de dificil cobro o incobrables es el siguiente:

a) La Universidad, de acuerdo con estudios o conforme a su experiencia determinaré la base mas
adecuada para realizar los incrementos mensuales a una cuenta complementaria de activo de
naturaleza acreedora, afectando los resultados del ejercicio en que se generen.

b) La Universidad al cierre del ejercicio analizara las cuentas por cobrar y procedera a identificar y
relacionar aquellas con caracteristicas de incobrabilidad para su cancelacién.

La cancelacion de cuentas o documentos por cobrar irrecuperables sera a través de la baja en registros
contables de adeudos a cargo de terceros y a favor de la Universidad, una vez aprobada su incobrabilidad

y en apego a las disposiciones legales y administrativas que le aplican, las cuales contaran con la
autorizacién de las instancias involucradas.

1.7.4. Bienes inmuebles, bienes e intangibles
1.7.4.1. Inmuebles y muebles

En su valuacion inicial estos activos deben medirse a su costo de adquisicion, valor de mercado o su
equivalente en concordancia con el Postulado Basico de Valuacion.

En momentos posteriores su valor sera el mismo valor original menos la depreciacion/amortizacion
acumulada y/o las pérdidas por deterioro acumuladas.
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Las inversiones en inmuebles y muebles representan, en el transcurso del tiempo, un gasto por aqueilas
cantidades que no son susceptibles de recuperaciéon. Tanto estos activos como los intangibles tienen
como obijetivo el generar beneficios econdmicos o sociales, por lo que es necesario se reconozcan en
resultados en el mismo periodo en el que generan dichos beneficios. Independientemente de que la
Universidad no tenga fines de lucro o sea lucrativa, genera algin beneficio.

Para los bienes inmuebles patrimonio de la Universidad, el valor catastral lo determinara la autoridad
catastral del lugar donde se encuentre el inmueble.

En el caso de los bienes inmuebles, no podra establecerse un valor inferior al catastral que le
corresponda, en tanto se determina el valor actual del inmueble.

1.7.4.2. Activos intangibles

Representa el monto de derechos por el uso de activos de propiedad industrial, comercial, intelectual y
otros.

Al igual que la depreciacion, éstos activos estan sujetos a amortizacion, siempre y cuando tengan una
vida utit determinable y, para su determinacion, deben considerarse los mismos elementos que en la
depreciacion.

En el caso de los activos intangibles que no tengan una vida Util o econdmica determinable, deben quedar
sujetos a la evaluacidn del deterioro del valor, lo cual debe realizarse por lo menos una vez al afo.

Si un activo incluye elementos tangibles e intangibles, para su tratamiento, la Universidad distribuira el
importe que corresponda a cada tipo de elemento, salvo que el relativo a algun tipo de elemento que sea
poco significativo con respecto al valor total del activo.

Los desembolsos posteriores a la adquisicién de un activo intangible deben incorporarse en el activo sélo
cuando sea posible que este desembolso vaya a permitir a dicho activo generar rendimientos econdmicos
futuros o un potencial de servicio y el desembolso pueda estimarse y atribuirse directamente al mismo.
Cualquier otro desembolso posterior debe reconocerse como un gasto en el resultado del ejercicio.

Los desembolsos reconocidos como gastos del ejercicio no se reconoceran como parte del costo de
adquisicion.

1.7.4.2.1. Gastos de investigacion y desarrollo

La investigacion es el estudio original y planificado realizado con el fin de obtener nuevos conocimientos
cientificos o tecnolégicos.

El desarrollo es la aplicacidn concreta de los logros obtenidos en la investigacion. Sila Universidad no
fuera capaz de distinguir |la fase de investigacion de la fase de desarrollo en un proyecto interno, tratara
los desembolsos que ocasione ese proyecto como si hubiesen sido soportados sélo en |a fase de
investigacion.

Los gastos de investigacion seran gastos del ejercicio en el que se realicen. No obstante, podran
capitalizarse como activo intangible desde el momento en el que cumplan todas las condiciones
siguientes:

1. Que el activo intangible vaya a generar probables rendimientos econémicos futuros o potencial de
servicio. Entre otras cosas, la Universidad puede demostrar la existencia de un mercado para la
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produccion que genere el activo intangible o para el activo en si, o bien en el caso de que vaya a
ser utilizado internamente, |a utilidad del mismo para la Universidad.

2. Ladisponibilidad de los adecuados recursos técnicos, financieros o de otro tipo, para completar el
desarrollo y para utilizar o vender el activo intangible.

3. Que estén especificamente individualizados por proyectos y se dé una asignacion, afectacion y
distribucion temporal de los costos claramente establecidos.

Los gastos de investigacion que figuren en el activo deberan amortizarse durante su vida Gtil.

Los gastos de desarrollo, cuando cumplan las condiciones indicadas para la capitalizacion de los gastos
de investigacion, deberan reconocerse en el activo y se amortizaran durante su vida util. En el caso de
que las condiciones que justifican la capitalizacién dejen de cumplirse, el saldo que permanezca sin
amortizar debera llevarse a gastos del periodo.

1.7.4.2.2. Propiedad industrial e intelectual

Es el importe reconocido por la propiedad o por el derecho al uso, o a la concesion del uso de las distintas
manifestaciones de la propiedad industrial o de la propiedad intelectual. Se incluiran los gastos de
desarrollo capitalizados y que, cumpliendo los requisitos legales, se inscriban en el correspondiente
registro, incluyendo el costo de registro y de formalizacion.

1.7.4.2.3. Aplicaciones informaticas

Se incluira en el activo el importe reconocido por los programas informaticos, el derecho al uso de los
mismos, o el costo de produccion de los elaborados por la propia Universidad, cuando esté prevista su
utilizacién en varios ejercicios. Los desembolsos realizados en las pédginas web generadas internamente,
deberan cumplir este requisito, ademas de los requisitos generales de reconocimiento de activos.

Asimismo, se aplicaran los mismos criterios de capitalizacién que los establecidos para los gastos de
investigacion.

Los programas informaticos integrados en un equipo que no puedan funcionar sin él, seran tratados como
elementos del activo. Lo mismo se aplica al sistema operativo de un equipo de computo. En ninglin caso
podran figurar en el activo los gastos de mantenimiento de la aplicacién informatica.

1.7.4.3. Depreciacion y amortizacion

Es la distribucidn sistematica del costo de adquisicién de un activo a lo largo de su vida Gtil.

El monto de la depreciacion y de la amortizacién se calculara considerando el costo de adquisicién del
activo depreciable o amortizable, menos su valor de desecho, entre los afios correspondientes a su vida
util o su vida econémica; registrandose en los gastos del periodo, con el objetivo de conocer el gasto
patrimonial, por el servicio que esta dando el activo, lo cual redundara en una estimaciéon adecuada de
la utilidad en la Universidad, y en una cuenta complementaria de activo como depreciacidon o amortizacion
acumulada, a efecto de poder determinar el valor neto o el monto por depreciar o amortizar restante.

23



Calculo de la depreciacion o amortizacion:

Costo de adquisicién de| activo depreciable o amortizable - Valor de deshecho
Vida util

Costo de adquisiciéon: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un activo o servicio al
momento de su adquisicion. Para el caso de los bienes recibidos por donaciones, capitalizaciones, etc.,
se considerara el costo inicial determinado a su recepcion.

Valor de desecho: Es la mejor estimacion del valor que tendra el activo en la fecha en la que dejara de
ser Util para la Universidad. Esta fecha es la del fin de su vida util, o Ia del fin de su vida econémica vy si
no se puede determinar es igual a cero. La primera es la fecha en la que el bien ya no sirve, pero puede
tener un valor de rescate en esas condiciones, la segunda, vida economica, es la fecha en la que a la
Universidad ya no le es util, pero puede llegar a tener una vida Util que le origine un valor comercial atin
al activo.

Vida uatil de un activo: Es el periodo durante el que se espera utilizar el activo por parte de la
Universidad.

Para determinar la vida Util, deben tenerse en cuenta, entre otros, lo siguiente:

a) Eluso que la Universidad espera realizar del activo. El uso se estima por referencia a la capacidad
o rendimiento fisico esperado del activo.

b) El deterioro natural esperado, que depende de factores operativos tales como el nimero de turnos
de trabajo en los que sera usado el bien, el programa de reparaciones y mantenimiento de la
Universidad, asi como el nivel de cuidado y mantenimiento mientras el activo no esta siendo
dedicado a tareas productivas.

c) La obsolescencia técnica derivada de los cambios y mejoras en la produccién, o bien de los
cambios en la demanda del mercado de los productos o servicios que se obtienen con el activo; y

d) Los limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo, tales como las fechas de
caducidad de los contratos de servicio relacionados con el bien.

El darea competente que autorice la vida Gtil estimada del bien o grupo de bienes debera contar con un
dictamen técnico, peritaje obtenido o estudio realizado que considere segln corresponda, los elementos
anteriormente enunciados.

De manera excepcional, cuando no se cuente con los elementos para estimar la vida til del bien, podra
estarse a lo sefialado en los Criterios de Estimacion de Vida Util de la Universidad.

1.7.4.3.1. Revision de la vida util

La vida util debe revisarse periédicamente v, si las expectativas actuales varian significativamente de las
estimaciones previas, deben ajustarse los cargos en los periodos que restan de vida Util.

Se debera valorar por la Universidad si la vida util del activo es definida o indefinida. Se considerara que
un activo tiene una vida Util indefinida cuando, sobre la base de un analisis de todos los factores
relevantes, no exista un limite previsible al periodo a lo largo del cual se espera que el activo genere
rendimientos econdmicos o potencial de servicio para la Universidad, o a la utilizacion en la produccion
de bienes y servicios publicos.

Los activos con vida util indefinida no se depreciaran, debiendo revisarse dicha vida util cada ejercicio
para determinar si existen hechos y circunstancias que permitan seguir manteniendo una vida Util
indefinida para ese activo. En el supuesto de que no se den esas circunstancias, se cambiara la vida Util
de indefinida a definida, contabilizandose como un cambio en la estimacién contable.
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Los activos con vida Util definida se depreciaran durante su vida Util.

1.7.4.3.2. Casos particulares

Los terrenos y los edificios son activos independientes y se trataran contablemente por separado, incluso
si han sido adquiridos conjuntamente. Con algunas excepciones, tales como minas, canteras y
vertederos, los terrenos tienen una vida ilimitada y por tanto no se deprecian. Los edificios tienen una
vida limitada y, por tanto, son activos depreciables. Un incremento en el valor de los terrenos en los que
se asienta un edificio no afectard a la determinacién del importe depreciable del edificio.

No obstante, si el costo del terreno incluye los costos de desmantelamiento, traslado y rehabilitacion, esa
porcion del terreno se depreciara a lo largo del periodo en el que se obtengan los rendimientos
econdmicos o potenciales de servicio por haber incurrido en esos gastos. En algunos casos, el terreno
en si mismo puede tener una vida Util limitada, en cuyo caso se depreciara de forma que refleje los
rendimientos econémicos o potencial de servicio que se van a derivar del mismo.

1.7.4.4. Deterioro

Es una pérdida en los beneficios econémicos o potencial de servicio futuros de un activo, adicional al
reconocimiento de la depreciacion o amortizaciéon. Por lo tanto, el deterioro del valor refleja una
disminucién en la utilidad de un activo.

La determinacion del grado de deterioro y en su caso, del destino final del bien, se realizara conforme a
las disposiciones y procedimientos aplicables al tipo de bien (activo) de que se trate emitidas por el area
competente en materia de bienes de la Universidad.

1.7.4.4.1. Identificacion de un activo que puede haber deteriorado su valor

El valor de un activo se deteriora cuando su importe en libros excede a su importe de servicio recuperable.,

La Universidad evaluara, anualmente, si existe algun indicio de deterioro del valor de sus activos, si
existiera este indicio, estimara el importe de servicio recuperable del activo.

Con independencia de la existencia de cualquier indicio de deterioro del valor, se comprobara anualmente
si un activo intangible con una vida Util indefinida o que no esta todavia disponible para su uso ha
experimentado deterioro del valor comparando su importe en libros con su importe de servicio
recuperable.

Al evaluar si existe algiin indicio de que pueda haberse deteriorado el valor de un activo, se considerara
como minimo, los siguiente:

Fuentes externas de informacion

a) Cese o proximo cese, de la demanda o necesidad de los servicios prestados por el activo;

b) Han tenido lugar durante el periodo, o van a tener lugar en el futuro inmediato, cambios
significativos a largo plazo con una incidencia adversa sobre la Universidad, referentes al entorno
tecnoldgico, legal o de politica gubernamental en los que ésta opera;
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Fuentes internas de informacion

c) Sedispone de evidencia sobre el deterioro fisico del activo;

d) Si durante el periodo han tenido lugar, o se espera que tengan lugar en un futuro inmediato,
cambios significativos a largo plazo en el alcance o manera en que se usa 0 se espera usar el
activo, que afectaran desfavorablemente a la Universidad. Estos cambios incluyen el hecho de
que el activo esté ocioso, planes de discontinuacion o reestructuracion de la operacion a la que
pertenece el activo, o planes para disponer del activo antes de la fecha prevista, y la
reconsideracion de la vida util de un activo como finita, en lugar de indefinida;

e) Una decision de detener la construccion del activo antes de su finalizacién o de su puesta en
condiciones de funcionamiento; y

f)  Se dispone de evidencia, procedente de informes internos, que indica que el rendimiento de
servicio del activo es, o va a ser, menor que el esperado.

La lista de indicios de los parrafos anteriores es enunciativa mas no limitativa. La Universidad puede
identificar otros indicios que pudieran evidenciar que el valor de un activo pudo haberse deteriorado.
Los eventos o circunstancias que pueden indicar la existencia de deterioro de valor de un activo deberan
ser significativos. Un cambio en un parédmetro como la demanda de un servicio, grado o modo de
utilizacion, entorno legal o de politica gubernamental sera un indicio de deterioro de valor Unicamente si
tal cambio ha sido significativo o se ha considerado que tendra un efecto adverso en el largo plazo.

Un cambio en el entorno tecnolégico puede indicar que un activo se ha quedado obsoleto y que requiere
la realizacién de una prueba de deterioro de su valor. Un cambio en el uso de un activo durante el periodo
también puede ser un indicio del deterioro de su valor.

Si existiese algin indicio de deterioro de valor de un activo, esto podria indicar que la vida Gtil restante,

el método de depreciacion o amortizacion o el valor residual del activo, necesitan ser revisados y
ajustados.

1.7.4.4.2. Valuacion del importe del servicio recuperado

Se define importe de servicio recuperable como el mayor entre el valor de mercado de un activo, menos
los costos de venta y su valor en uso.

No siempre es necesario determinar el valor de mercado del activo menos los costos de venta y su valor

en uso. Si cualquiera de esos importes excediera al importe en libros del activo, éste no habria sufrido
un deterioro de su valor y no seria necesario estimar el otro importe.

1.7.4.4.3. Reconocimiento de la valuacién de la perdida por deterioro del valor

E!l importe en libros de un activo se reducira hasta que alcance su importe de servicio recuperable si este
importe de servicio recuperable es inferior al importe en libros. Esa reduccioén es una pérdida por deterioro
de valor.

La Universidad debe realizar una estimacion formal del importe de servicio recuperable sélo si hay
indicios de existencia de una potencial pérdida por deterioro de valor.

Tras el reconocimiento de una pérdida por deterioro, los cargos por depreciacion o amortizacion del
activo deben ser objeto del ajuste correspondiente, con el fin de distribuir el importe revisado del activo
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en libros, menos su valor residual (si lo hay), de una forma sistematica a lo largo del periodo que
constituya su vida atil restante.

1.7.4.4.4. Revision de una pérdida por deterioro de valor

La Universidad evaluara anualmente, si existe algun indicio de que la pérdida por deterioro reconocida
en periodos anteriores ya no existe o ha disminuido. Si existiera este indicio la Universidad estimara el
importe de servicio recuperable del activo en cuestidn y lo aplicara en el ejercicio en que se evalle.

Al evaluar si existen indicios de que la pérdida por deterioro reconocida en periodos anteriores para un
activo ya no existe o podria haber disminuido, la Universidad considerara, como minimo, si se dan
algunos de los siguientes indicios:

Fuentes externas de informacion

1. Resurgimiento de la demanda o de la necesidad de los servicios prestados por el activo.

2. Han tenido durante el periodo o van a tener lugar en el futuro inmediato, cambios significativos a
largo plazo con un efecto favorable para la Universidad, referentes al entorno tecnolégico, legal o
de politica gubernamental en los que opera.

Fuentes internas de informacion

1. Durante el periodo han tenido lugar o se espera que tengan lugar en el futuro inmediato, cambios
significativos a largo plazo con efecto favorable sobre la Universidad en el grado de utilizacién o la
forma en la que se usa o se espera usar el activo.

2. La decision de reanudar la construccion de un activo que estaba previamente detenida antes de
su finalizacidén o puesta en condiciones de funcionamiento.

3. Se dispone de evidencia, procedente de informes internos, que indica que el rendimiento de
servicio del activo es, o va a ser, mejor que el esperado.

Si existiera un indicio de que la pérdida por deterioro reconocida para un activo ya no existe o ha
disminuido, esto puede indicar que la vida Util restante, el método de depreciacién o amortizacion o el
valor residual, necesitan también ser revisados y ajustados, incluso cuando el indicio no lleve a la
reversion de la pérdida por deterioro del valor del activo.

Debera procederse a la reversion de la pérdida por deterioro del valor reconocida para el activo en
periodos anteriores, si se ha producido un cambio en las estimaciones utilizadas para determinar el
importe de servicio recuperable del mismo, desde que se reconocié por Ultima vez la mencionada
pérdida. Si este fuera el caso, se aumentara el importe en libros del activo hasta su importe de servicio
recuperable.

El incremento del importe en libros de un activo, atribuible a una reversion de una pérdida por deterioro
del valor, no excedera al importe en libros que podria haberse obtenido (neto de amortizacién o
depreciacién) de no haberse reconocido la pérdida por deterioro del valor para el mismo en periodos
anteriores.

Una reversion de una pérdida por deterioro del valor en un activo se reconocerd inmediatamente en el
resultado del ejercicio (ahorro o desahorro), a menos que el activo se contabilice por su valor revaluado.

Después de haber reconocido una reversion de la pérdida por deterioro, los cargos por depreciacion o
amortizacion del activo deberan ser objeto del ajuste correspondiente, con el fin de distribuir el importe
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revisado del activo en libros, menos su eventual valor residual, de una forma sistematica a lo largo del
periodo que constituya su vida Util restante.

1.7.4.5. Opcioén de capitalizacion de los bienes muebles e intangibles

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisiciéon sea menor a 70 veces el valor diario
de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA), se podra optar, con base en el juicio profesional, por
registrarse contablemente como un gasto y seran sujetos a los controles administrativos
correspondientes. Lo anterior solo sera aplicable a las adquisiciones del ejercicio en curso.

Tratandose de bienes intangibles cuya duracion o vigencia sea menor o igual a un afio, se le dara el
tratamiento de gasto del periodo.

Asimismo, se debera considerar lo dispuesto en el Postulado Basico de Contabilidad Gubernamental
denominado "Registro e Integracion Presupuestaria”, que sefiala: “La informacion presupuestaria de los
entes publicos se integra en la contabilidad en los mismos términos que se presentan en la Ley de
Ingresos y en el Decreto del Presupuesto de Egresos, de acuerdo a la naturaleza econémica que le
corresponda...”, asi como a las matrices de conversiéon del Manual de Contabilidad Gubernamental de
la Universidad.

En este sentido, para los casos sefialados en este apartado, se debera realizar el registro de acuerdo a
lo presupuestado y afectando la cuenta de activo no circulante que corresponda y posteriormente se
registraran como gasto, cancelando la cuenta de activo afectada.

1.7.4.6. Reparaciones, adaptaciones o mejoras, reconstrucciones y gastos por
catastrofes

Las reparaciones no son capitalizables debido a que su efecto es conservar el activo en condiciones
normales de servicio. Su importe debe aplicarse a los gastos del periodo. En las adaptaciones o mejoras,
sera capitalizable el costo incurrido cuando prolongue la vida Util del bien, y por lo tanto, incrementen su
valor.

Las reconstrucciones, es un caso comun en edificios y cierto tipo de maquinas que sufren modificaciones
tan completas que mas que adaptaciones o reparaciones son reconstrucciones, con lo que aumenta el
valor del activo, ya que la vida de servicio de la unidad reconstruida sera considerablemente mayor al
remanente de la vida Util estimada en un principio para la unidad original.

Los gastos por catastrofes no deben capitalizarse, en virtud de que las erogaciones son para restablecer
el funcionamiento original de los bienes.

1.7.5. Obras publicas

Se consideran obras publicas los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles. Es decir, una obra
publica es aquella que desarrolla la Universidad y que tiene un propésito social, se financian con subsidio
federal o con ingresos propios y no tienen un fin de lucro, sino de prestar un servicio Gtil a la comunidad.

Para efectos del costo de la obra publica, se debera incluir el de la elaboracién de proyectos, |la propia
construccidn y la supervision, asi como los gastos y costos relacionados con la misma, generados hasta
su conclusion, independientemente de la fuente de financiamiento, observando los lineamientos
aplicables en cada caso.
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El registro de las obras en proceso deberd realizarse invariablemente, en la cuenta contable especifica
del activo 1.2.3.6 Construcciones en Proceso de Bienes Propios, que permite reflejar el grado de avance
en forma objetiva y comprobable.

En la Universidad se identifican para su manejo y registro contable los tipos de obras siguientes:

1.7.5.1. Obras publicas capitalizables

La obra publica capitalizable es aquélla realizada por la Universidad en inmuebles que cumplen con la
definicion de activo y que incremente su valor, debiendo contar con el soporte documental que acredite
la conclusion de la misma. Una vez concluida la obra en proceso se traspasara el saldo a la cuenta de
Activo correspondiente.

1.7.5.2. Obras publicas transferibles (donacién)

Son aquellas obras realizadas por otro ente publico y entregadas a favor de la Universidad.

Estas deberan permanecer como construcciones en proceso en el otro ente publico hasta concluir la
obra, en ese momento, con el acta de entrega-recepcién o con la documentacién justificativa o
comprobatoria como soporte, se deberan reclasificar al activo no circulante que corresponda, y una vez
aprobada su transferencia, se dara de baja el activo, reconociéndose en gastos del periodo en el caso
que corresponda al presupuesto del mismo ejercicio, por lo que se refiere a erogaciones de presupuestos
de afios anteriores se debera reconocer en el resultado de ejercicios anteriores.

1.7.5.3. Obras en terrenos propiedad de la nacion

Estas obras forman parte de los Activos de la Universidad que las realiza y se registraran en las cuentas
contables del Plan de Cuentas, atendiendo las partidas del Clasificador por Objeto del Gasto en apego
a las Matrices de Conversion, ambos del Manual de Contabilidad Gubernamental de la Universidad.

Con la realizacién de estas obras no se pretende dar la propiedad del terreno, ya que es inalienable e
imprescriptible, pero si requiere reconocer que es un bien que le permite a la Universidad cumplir sus
objetivos, obteniendo un beneficio econdémico (cuando cobra por su uso) o social cuando los puede
identificar, como por ejemplo un museo en una zona arqueoldgica o un edificio que la Universidad
construya sobre un terreno que es propiedad de la Nacion.

Dicha obra la tendra la Universidad dentro de sus activos mientras dure su vida Gtil o econémica, lo que
obliga a su depreciacién durante ese tiempo, con el fin de determinar sus costos de operacidn
correctamente.

La vida de un activo esta limitada por su capacidad de producir beneficios futuros; por lo tanto, cuando
esta capacidad se pierde parcial o totalmente, debe procederse a disminuir o eliminar el valor del activo,
reconociendo en el Estado de Actividades un gasto en la misma medida o directamente en la Hacienda
Publica/Patrimonio. Cuando exista incertidumbre en cuanto a la baja de valor de un activo debe
determinarse una estimacion que reconozca esa pérdida de valor.
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1.7.6. Impuesto al Valor Agregado (IVA) en el costo de adquisicion

El Impuesto al Valor Agregado no recuperable para la Universidad forma parte del costo de adquisicion
del bien, dado que el Postulado Basico de Contabilidad Gubernamental "VALUACION" en |a explicacioén
establece que el costo histérico de las operaciones corresponde al monto erogado para su adquisicién
conforme a la documentacion contable original justificativa y comprobatoria.

Las operaciones en que se acredite el IVA, deberan sujetarse a lo dispuesto en la Ley del Impuesto al
Valor Agregado y su Reglamento.

En las operaciones en que no se acredite IVA, se registrara en el rubro correspondiente del gasto o activo
que se adquiere. Ademas, en el apartado VI. Valuacion de Activos y Pasivos se establece que en la
determinacion del costo de adquisicion deben considerarse cualesquiera otros costos incurridos,
asociados directa e indirectamente a la adquisicién, los cuales se presentan como costos acumulados.

En concordancia con las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico 17- Propiedad,
Planta y Equipo y la NIF C-6, Propiedades, Planta y Equipo de las Normas de Informacion Financiera
que determinan que el costo de los elementos de propiedades, planta y equipo comprende su precio de
adquisicion, incluidos los aranceles de importacion y los impuestos indirectos no recuperables (un
impuesto indirecto es el IVA) que recaigan sobre la adquisicién, después de deducir cualquier descuento
o rebaja del precio.

1.7.7. Provisiones

Representa el monto de las obligaciones a cargo de la Universidad, originadas en circunstancias ciertas,
cuya exactitud del valor depende de un hecho futuro; estas obligaciones deben ser justificables y su
valuacion monetaria debe ser confiable.

Dara origen al pasivo todo suceso del que nace una obligaciéon de pago, de tipo legal, contractual o
implicita para la Universidad, de forma tal que a la Universidad no le queda otra alternativa mas realista
que satisfacer el importe correspondiente. Las obligaciones por notificaciones de caracter legal derivadas
de litigios deberan ser reconocidas cuando sean formalmente comunicadas y virtualmente ineludibles.

Una obligacién implicita es aquélla que se deriva de las actuaciones de la propia Universidad, en las que:

1. Debido a un patron establecido de comportamiento en el pasado, a politicas gubernamentales que
son de dominio publico o a una declaracion efectuada de forma suficientemente concreta, la
Universidad ha puesto de manifiesto ante terceros que esta dispuesto a aceptar cierto tipo de
responsabilidades; y

2. Como consecuencia de lo anterior, la Universidad haya creado una expectativa valida, ante
aquellos terceros con los que debe cumplir sus compromisos o responsabilidades.

1.7.7.1. Reconocimiento

Debe reconocerse una provision cuando se den la totalidad de las siguientes condiciones:

s Exista una obligacion presente (legal o asumida) resultante de un evento pasado a cargo de la
Universidad.

« Es probable que se presente la salida de recursos econdmicos como medio para liquidar dicha
obligacién.

+ La obligacién pueda ser estimada razonablemente.
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A los efectos anteriores debe tenerse en cuenta lo siguiente:

o Se reconoceran como provisiones sélo aquellas obligaciones surgidas a raiz de sucesos
pasados, cuya existencia sea independiente de las acciones futuras de la Universidad.

e No se pueden reconocer provisiones para gastos en los que sea necesario incurrir para funcionar
en el futuro.

¢ Unsuceso que no haya dado lugar al nacimiento inmediato de una obligacion, puede hacerlo en
una fecha posterior, por causa de los cambios legales o por actuaciones de la Universidad. A
estos efectos, también se consideran cambios legales aquellos en los que la normativa haya sido
objeto de aprobacién, pero ain no haya entrado en vigor.

e La salida de recursos se considerara probable siempre que haya mayor posibilidad de que se
presente que de lo contrario, es decir, que la probabilidad de que un suceso ocurra sea mayor
que la probabilidad de que no se presente.

1.7.7.2, Reconocimiento inicial

El importe reconocido como provisién debe ser la mejor estimacion del desembolso necesario para
cancelar la obligacién presente o para transferirla a un tercero.

Para su cuantificacidén se deberan tener en cuenta las siguientes cuestiones:

a. La base de las estimaciones de cada uno de los desenlaces posibles, asi como de su efecto
financiero, se determinaran conforme a:

e El criterio de la administracion de la Universidad.
e La experiencia que se tenga en operaciones similares, y
o Los informes de expertos.

b. El importe de la provisidon debe ser el valor actual de los desembolsos que se espera sean
necesarios para cancelar la obligacién. Cuando se trate de provisiones con vencimiento inferior
o igual a un afo y el efecto financiero no sea significativo no sera necesario llevar a cabo ningun
tipo de estimacion.

¢. Reembolso por parte de terceros: En el caso de que la Universidad tenga asegurado que una
parte o la totalidad del desembolso necesario para liquidar la provision le sea reembolsado por
un tercero, tal reembolso sera objeto de reconocimiento como un activo independiente, cuyo
importe no debe exceder al registrado en la provision. Asimismo, el gasto relacionado con la
provision debe ser objeto de presentacion como una partida independiente del ingreso
reconocido como reembolso. En su caso sera objeto de informacion en notas respecto a aquellas
partidas que estén relacionadas y que sirva para comprender mejor una operacion.

1.7.7.3. Reconocimiento posterior

Las provisiones deben ser objeto de revision y ajuste en su caso, por lo menos al cierre de cada ejercicio,
para reflejar la mejor estimacion existente en ese momento. Cuando ya no sea probable la salida de
recursos que incorporen rendimientos econémicos o potenciales de servicio, para cancelar la obligacién
correspondiente, se procedera a revertir la provision, cuya contrapartida serad una cuenta de ingresos del
ejercicio.
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1.7.8. Obligaciones contractuales

Representan acuerdos realizados para llevar a cabo determinadas acciones en el futuro, los cuales no
cumplen los requisitos para considerarse como pasivos o provisiones.

La revelacion en las notas a los Estados Financieros debe considerar el monto y la naturaleza de los
compromisos por su relevancia, principalmente:
o Cuando representen adiciones importantes a los activos fijos.

e Cuando el monto de los servicios o bienes contratados exceden sustancialmente las necesidades
inmediatas de la Universidad o lo que se considere como normal dentro del ritmo de las
operaciones propias de la misma Universidad.

1.7.9. Pasivos contingentes

Los pasivos contingentes consideran:

» Obligaciones surgidas a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha de ser confirmada sélo por
la concurrencia, de uno o mas eventos inciertos en el futuro que no estan enteramente bajo el
control de la Universidad.

e Una obligacién presente a raiz de sucesos pasados, que no se ha reconocido contablemente
porque no es viable que la Universidad tenga que satisfacerla, o debido a que el importe de la
obligacién no puede ser cuantificado con la suficiente confiabilidad.

1.7.10. Obligaciones laborales

La Universidad debe reconocer un pasivo o una estimacion por beneficios a los empleados si se relinen
la totalidad de los siguientes criterios:

1. Existe una obligacién presente, legal o asumida, de efectuar pagos por beneficios a los empleados,
en el futuro, como consecuencia de sucesos ocurridos en el pasado;

2. La obligacion de la Universidad con los empleados es atribuible a servicios ya prestados y, por
ende, dichos derechos estan devengados;

3. Es probable el pago de los beneficios; y

4. El monto de los beneficios puede ser cuantificado de manera confiable.

1.7.10.1. Conceptos basicos de las obligaciones laborales

1. Beneficios a la persona trabajadora: Son aquellos otorgados al personal que incluye toda clase
de remuneraciones que se devengan a favor de la persona trabajadora y/o beneficiarios a cambio
de los servicios recibidos del empleado. Estas remuneraciones se clasifican en: beneficios
directos a corto y largo plazo, beneficios por terminacion y beneficios por retiro.

2. Beneficios directos a corto y largo plazo: Son remuneraciones que se pagan regularmente a

la persona trabajadora durante su relacion laboral. Si son pagaderas dentro de los doce meses
siguientes al cierre del periodo son a corto plazo, si lo son a mas de doce meses, son a largo
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plazo. Los beneficios directos a largo plazo se pagaran a partir de los doce meses siguientes al
cierre del periodo en que se han ganado.

3. Beneficios por terminaciéon: Son remuneraciones que se pagan a la persona
trabajadora o a sus beneficiarios al término de la relacion laboral antes de haber llegado
a su edad de jubilacion, y se pagan afectando los egresos en el afio en que se incurren
0 en el momento en que se conoce la resolucién definitiva o se llega a un acuerdo
conciliatorio, segln sea el caso.

4. Beneficios al retiro: Son remuneraciones que se pagan a la persona trabajadora y/o a
sus beneficiarios, al alcanzar éste su edad de jubilacién o con posterioridad a ésta y, en
algunos casos, con anterioridad a ésta, si alcanzan su condicién de elegibilidad
derivados de beneficios futuros que ofrece la Universidad, a cambio de los servicios
actuales de la persona trabajadora.

1.7.11. Diferencias obtenidas de la conciliacién fisica contable y de la baja de bienes
1.7.11.1. Diferencias

Las diferencias de valores que se obtengan como resultado de la conciliacion fisica-contable de los
bienes muebles, inmuebles e intangibles de la Universidad, se reconoceran afectando las cuentas
correspondientes al rubro 3.2.3 Revallos y a la cuenta del grupo Activo No Circulante correspondiente.

1.7.11.2. Baja de bienes

Para el caso de la baja de bienes por pérdida, extravio, robo o siniestro y no localizados, entre otros, ésta
se registrara mediante abono a la cuenta de Activo no Circulante que se afecte y cargo ala cuenta 5.5.1.8
Disminucion de Bienes por Pérdida u Obsolescencia. Lo anterior independientemente del cumplimento
de los procedimientos juridico-administrativos que deban realizarse ante las instancias correspondientes.

1.7.12. Bienes de sin valor de adquisiciones o sobrantes

En caso de no conocerse el valor de adquisicién de algun bien, el mismo podra ser asignado, para fines
de registro contable por el area competente de la Universidad, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue
pertinentes.
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2. CRITERIOS DIRIGIDOS A ASEGURAR QUE EL SISTEMA DE CONTABILIDAD INSTITUCIONAL
FACILITE EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS DE LOS BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DE LA UNIVERSIDAD

21, Requisitos técnicos del sistema de contabilidad institucional

Requisitos técnicos del sistema de contabilidad institucional.
* Que permita el acoplamiento automatico de las cuentas presupuestarias y contables, asi como de
otros instrumentos tecnicos de apoyo, tal como el catélogo de bienes y control de resguardos.

* Una clara identificacion y correcta aplicacion de los momentos bésicos de registro contable
(momentos contables) del ejercicio de los ingresos y los egresos.

* La utilizacion del momento del “devengado” como eje central de la integracién de las cuentas
presupuestarias con las contables o viceversa.

2.2, Criterios para identificar las funcionalidades minimas

Et CONAC ha establecido dos niveles de funcionalidades que deben evaluarse:

I. Funcionalidad indispensable: Son los procesos minimos con que debe contar el sistema en
cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley de Contabilidad.

Il. Funcionalidad de valor agregado: Son procesos que complementan el funcionamiento integral del

sistema y que facilitan la operacién diaria y son reconocidos por su innovacién en la mejora de la
experiencia de los usuarios.

El criterio de seleccion del sistema se deja a consideracion de la autoridad competente, por lo que la
responsabilidad en la deliberacién final, es de la propia Universidad.

2.3. Funcional indispensable que debe de cubrir los sistemas segin la Ley de
Contabilidad

2.3.1. Caracteristicas generales

2.3.1.1. Registro derivado de la gestion

Con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en el Marco Conceptual de Contabilidad
Gubernamental del Manual de Contabilidad Gubernamental de la Universidad, el registro de todas las
operaciones de impacto financiero debera derivarse de la gestion de los procesos operativos y realizarse
en el momento y lugar donde ocurren dichas transacciones, con la finalidad de que permitan registrar de
manera automatica y en tiempo real las operaciones contables y presupuestarias, propiciando el registro
Unico, simultdneo y homogéneo de las mismas.
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2.3.1.2. Integracion automatica de la informacion contable -
presupuestaria

El registro contable de las operaciones se realizard de manera automatica derivado de la gestion
presupuestaria, a traveés del modelo de asientos emitido por el CONAC, con excepcién de los eventos
extrapresupuestarios.

Este registro debera ser congruente y ordenado en cada operacién que genere derechos y obligaciones,
derivadas de la gestién econémica-financiera de |la Universidad.

2.31.3. Tiempo real

Las transacciones deben registrarse por Unica vez en el momento en que suceden o cuando la
Universidad conozca de su existencia.

2.3.1.4. Transaccionalidad
El registro automatico debe realizarse operacién a operacion.

2.3.2. Adquisiciones y contrataciones

2.3.21. Recepcion de bienes y servicios

Los sistemas deberan contar con la funcionalidad para registrar por las dreas responsables la recepcién
conforme de bienes y servicios, el cual debera vincular automaticamente el registro patrimonial, en el
caso de adquisicion de activos de acuerdo a lo establecido en las Normas y metodologia para la
determinacién de los momentos contables de los egresos emitido por el CONAC.

El sistema debera registrar de forma automatica el momento contable del devengado, en la cuenta de
orden presupuestal "Presupuesto de Egresos Devengado®

2.3.3. Administracion de bienes

2.3.3.1. Registro de bienes muebles e inmuebles

Verificar el registro de los bienes muebles e inmuebles en las cuentas correspondientes y con la
informacion necesaria.

2.3.4. Aspectos generales

El sistema debe contar con una base de datos unica que contenga toda informacidon contable,
presupuestaria y patrimonial, con la finalidad de garantizar la integridad de la informacion.
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El sistema debera contar con todos los catalogos necesarios para la debida clasificacion o control de los
distintos elementos que integren y complementen la informacién contable-presupuestaria y patrimonial.

Debera mostrar los apartados donde se registren los diferentes componentes catalogados que integren
y definan el comportamiento de la aplicacién (catalogos de datos).

Debera tener la capacidad de registrar de manera simultanea dos 0 mas momentos contables ya sea de
egresos o ingresos cuando el proceso asi lo requiera.

Todos los informes (salidas) deberan ser generados por el sistema en tiempo real.

Debera mostrar el impacto reflejado en reportes en el momento de realizar algiin movimiento o afectacion
contable/presupuestario incluyendo fecha y hora de generacion de los mismos.

La informacién debe estar estructurada en la base de datos de manera tal que permita analizar fa misma

desde el saldo global o a nivel mayor hasta el Gltimo detalle o registro que lo genera, pasando por todos
los niveles intermedios.

Funcionalidades en la configuracion.

e Configuracion que determine en que parte del proceso se realiza la afectacion de los
momentos contables.

¢ Reporteador dinamico.

e Generar la relacion del Plan de Cuentas de la Universidad, con la cual la institucion requiere
contar con un registro contable, de esta forma se puede conocer en cualquier momento las
obligaciones o derechos que se tienen, clasificada por la naturaleza de las mismas.

2.3.5. Consideraciones

El Catalogo de Bienes Institucional debera conformarse a partir del Clasificador por Objeto del Gasto
(COG) ya armonizado con el Plan de Cuentas. Ello representa la forma mas expedita y eficiente de
coordinar inventarios de bienes muebles e inmuebles, valorizados con cuentas contables y de realizar
una efectiva administracion y control de los bienes muebles e inmuebles registrados.

2.3.5.1. Momentos de registro contables (momentos contables) del
ejercicio de los ingresos y los egresos

La normatividad vigente (articulo 38 de la Ley de Contabilidad), establece la obligacién de registrar los
momentos contables de los ingresos y egresos que a continuacién se sefialan:

Momentos Contables
Ingresos Egresos
e A T
Modificado Modificado
Devengado Comprometido
Recaudado Devengado
Ejercido
Pagado
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2.3.5.2. Matriz de conversién

La matriz de conversion de gastos es una tabla que tiene incorporadas las relaciones automaticas entre
las cuentas de los clasificadores por objeto del gasto y por tipo del gasto con las del Plan de Cuentas de
la contabilidad. La tabla esta programada para que al registrarse el devengado de una transaccion
presupuestaria de egresos de acuerdo con los referidos clasificadores, identifique automaticamente Ia
cuenta de crédito a que corresponde la operacion y genere automaticamente el asiento contable. En el
caso de los ingresos, la tabla actua en forma similar a la anterior, pero como lo que se registra en el
Catélogo por Rubro de Ingresos (CRI) es un crédito (ingreso), la tabla identifica automaticamente la
cuenta de débito y genera el respectivo asiento contable.

La matriz del pagado de egresos relaciona el medio de pago con las cuentas del Catalogo de Cuentas;
la cuenta del debe (cargo) sera la cuenta del haber (abono) de!l asiento del devengado de egresos vy la
cuenta del haber esta definida por el medio de pago (Bancos). La matriz de ingresos percibidos relaciona
el tipo de ingreso y el medio de percepcion; la cuenta del cargo identifica el tipo de cobro realizado
(ingresos a Bancos) y la de abono sera la cuenta de cargo del asiento del devengado de ingresos.

Estas matrices hacen posible la producciéon automatica de asientos, libros y los estados del ejercicio de

los ingresos y egresos, asi como una parte sustancial de los estados financieros y econémicos requeridos
al SCG.

2.3.5.3. Registros contables (asientos) que no surge de la matriz de
conversion

Si bien la mayoria de las transacciones a registrar en el Sistema de Contabilidad Institucional (SCI) tienen
origen presupuestario, una minima proporcion de las mismas no tienen tal procedencia. Como ejemplo
de operaciones no originadas en el presupuesto, se distinguen entre otras las siguientes:

e Baja de bienes

e Bienes en comodato

Bienes concesionados

Depreciacion y amortizacion

e Traspaso de obras en proceso a edificios no habitacionales

Para cada uno de estos casos, la guia contabilizadora sobre la generacion de los asientos contables
respectivos, indica su oportunidad, documento soporte y responsable de introducirlo al sistema.

2.3.5.4. Plan de cuentas

El objetivo del Plan de Cuentas es proporcionar a la Universidad, los elementos necesarios que le
permitan contabilizar sus operaciones, proveer informacién util en tiempo y forma, para la toma de
decisiones por parte de los responsables de administrar sus finanzas, para garantizar el control de su
patrimonio; asi como medir los resultados de su gestion y para satisfacer los requerimientos de todas las
instituciones relacionadas con el control, la transparencia y la rendiciéon de cuentas.

Constituye una herramienta basica para el registro de las operaciones, que otorga consistencia a la
presentacion de los resultados del ejercicio y facilita su interpretacion, proporcionando las bases para
consolidar bajo criterios armonizados la informacién contable.

El Plan de Cuentas Institucional considera los siguientes aspectos contables:

e Cada cuenta refleja el registro de un tipo de transaccion definida;

e Las transacciones iguales deben registrarse en la misma cuenta;
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* El nombre asignado a cada cuenta es claro y expresa su contenido a fines de evitar confusiones
y facilitar la interpretacion de los estados financieros a los usuarios de la informacion, aungue éstos
no sean expertos en contabilidad gubernamental;

» Se adopta un sistema numérico para codificar las cuentas, el cual es flexible para permitir la
incorporacion de otras cuentas que resulten necesarias a los propdsitos perseguidos.

» Las cuentas de orden contables sefialadas, son las minimas necesarias, se podran aperturar otras,
de acuerdo con las necesidades de la Universidad.

2.3.5.5. Relaciéon contable / presupuestaria respecto de los bienes

incluidos en el Catalogo de bienes

Para dar cumplimiento a los articulos 40 y 41 de la Ley de Contabilidad, la desagregacién de las
siguientes cuentas de bienes muebles e inmuebles con su interrelacién contable/presupuestaria por

objeto del gasto, incluye la desagregacion obligatoria a 5° nivel.

Subcuentas armoELz;g:sc%a:‘rtaag;{dc;témphm|ento con la Clasificador por Objeto de Gasto

1.2.41 Mobiliario y Equipo de Administracion 5100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

1.2.4.1.1 | Muebles de Oficina y Estanteria 511 Muebles de Oficina y Estanteria

1.2.4.1.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria 512 Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria

1.2.4.1.3 [Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la | 515 Equipo de Computo y de Tecnologias de la Informacién
Informacién

1.2.4.1.9 | Otros Mobiliarios y Equipos de Administracién 519 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion

1.24.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo | 5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y

RECREATIVO

1.2.4.2.1 | Equipos y Aparatos Audiovisuales 521 Equipos y Aparatos Audiovisuales

1.2.4.2.2 | Aparatos Deportivos 522 Aparatos Deportivos

1.2.4.2.3 | Camaras Fotograficas y de Video 523 Camaras Fotogréficas y de Video

1.2.4.2.9 | Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo | 529 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

1.2.4.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio | 5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE

LABORATORIO

1.2.4.3.1 | Equipo Médico y de Laboratorio 531 Equipo Médico y de Laboratorio

1.2.4.3.2 | Instrumental Médico y de Laboratorio 532 Instrumental Médico y de Laboratorio

1.24.4 Equipo de Transporte 5400 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE

1.2.4.4.1 | Vehiculos y Equipo de Transporte 541 Vehiculos y Equipo de Transporte

1.2.4.4.2 | Carrocerias y Remolques 542 Carrocerias y Remolgues

1.2.4.4.9 | Otros Equipos de Transporte 549 Otros Equipos de Transporte

1.2.4.6 Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas 5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

1.2.4.6.1 | Maquinaria y Equipo Agropecuario 561 Maquinaria y Equipo Agropecuario

1.2.4.6.2 | Maquinaria y Equipo Industrial 562 Maquinaria y Equipo Industrial

1.2.4.6.3 | Maquinaria y Equipo de Construccion 563 Maquinaria y Equipo de Construccién

1.2.4.6.4 | Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion y de | 564 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion y de
Refrigeracién Industrial y Comercial Refrigeracion Industrial y Comercial

1.2.4.6.5 | Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion 565 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion

1.2.4.6.6 |Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y | 566 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios
Accesorios Eléctricos Eléctricos

1.2.4.6.7 | Herramientas y Maquinas-Herramienta 567 Herramientas y Maqguinas-Herramienta

1.2.4.6.9 | Otros Equipos 569 Otros Equipos

1.2.4.7 Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos

1.2.4.7.1 | Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos 513 Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos

1.2.4.7.2 | Objetos de Valor 514 Objetos de Valor

1.2.31 Terrenos 581 Terrenos

1.2.3.3 Edificios no Habitacionales 583 Edificios no Habitacionales

1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios | 6200 Obra Publica en Bienes Propios

1.2.3.6.2 | Edificacién no Habitacional en Proceso 622 Edificacién no Habitacional

1.2.3.6.7 |Instalaciones y Equipamiento en Construcciones | 627 Instalaciones y Equipamiento en Construcciones
en Proceso

1.2.3.6.9 [ Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros | 629 Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros Trabajos
Trabajos Especializados en Proceso Especializados
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En el caso de la obra publica por contrato se tendra que controlar conforme al articulo 29 de la Ley de
Contabilidad, donde se establece que las obras en proceso se registren invariablemente, en una cuenta
contable especifica del activo, la cual deberd reflejar su inicio y conclusién en forma objetiva y
comparable, traspasandose el saldo a una cuenta especifica del activo cuando se entregue formalmente
la obra terminada.

2.3.6. Administracion de bienes muebles e inmuebles
2.3.6.1. Bienes muebles
El proceso de administracion comprende los procedimientos de alta, verificacion, registro en el inventario,
cambio de destino, disposicion final, baja y control de inventario de bienes muebles, entre otros.
El registro de bienes en el inventario se realiza conforme los Criterios para la elaboracién del catalogo

de bienes que permita la interrelacion automatica con el clasificador por objeto del gasto y el Plan de
Cuentas.

2.3.6.1.1. Alta, verificacion y registro de bienes muebles en el inventario

El alta de bienes en el inventario es simultanea con la recepcién definitiva del bien. Los motivos de las
altas pueden ser:

1) Compra;

2) Donacion;

3) Dacién en pago;

4) Transferencia y comodato; o
5) Verificacion de inventarios

Verificando que el bien cumple las condiciones técnicas requeridas al momento de la adquisicion. Para
ello deben generarse los nimeros de inventario, rotularse y elaborar el resguardo.

Debera asignarse destino al bien, identificando al responsable de su custodia, quien tendra el cargo

patrimonial por su tenencia.

2.3.6.1.2. Cambio de destino de un bien mueble

El valor de los bienes muebles al momento de efectuar su alta en los inventarios sera el utilizado para el
registro de su recepcién. Es decir, el valor de adquisicion, el estimado cuando haya sido donado o el
valor asignado de acuerdo al costo de produccién cuando fuera de fabricacion o transformacion propia.

Periodicamente debe realizarse la depreciacion de los bienes de acuerdo a lo sefialado en el apartado
“Criterios de Registro y Valuacién del Patrimonio” de los presentes criterios.

Asimismo, las mejoras que sufran los bienes en su proceso de conservacion deben reflejarse en la
valuacién.
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2.3.6.1.3. Disposicion final y baja de bienes muebles

La Universidad de acuerdo a las disposiciones aplicables autoriza anualmente el programa anual para la
disposicion final de bienes previo dictamen de no utilidad.

La Universidad s6lo operara la baja de sus bienes en los siguientes supuestos:

1) Cuando se trate de bienes no Utiles, y

2) Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, debiendo levantar acta como
constancia de los hechos y cumplir con las formalidades establecidas en las disposiciones
aplicables.

La Universidad, con base en el dictamen de afectacion, procede a determinar el destino final y baja de
los bienes no Utiles y, en su caso, llevaran el control y registro de las partes reaprovechadas. El dictamen
de desafectacion y la propuesta de destino final estaran a cargo de la Direccién de Administracién en
Rectoria General y de las Coordinaciones de Servicios Administrativos en las Unidades Universitarias.
La reasignacion a un nuevo destino, se llevara a cabo una vez que se hubiere autorizado en los términos
de lo dispuesto en las normas aplicables.

Una vez concluida la disposicion final de los bienes conforme a las normas aplicables, se procedera a su
baja, lo mismo se realizara cuando el bien de que se trate se hubiere extraviado, robado o entregado a

una institucion de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma asegurada o
bien por la baja de bienes adheridos a dichos inmuebles.

2.3.6.1.4. Control de inventario de bienes muebles
Anualmente se debe realizar el control de inventario de bienes muebles. Dicho control debe ser realizado
por la Universidad y luego conciliado con la informacién disponible en el inventario.
Las inconsistencias entre el inventario y los registros deberan ser conciliadas, identificando movimientos
(altas, transferencias y bajas) no registrados y proceder a su regularizacién tanto en el inventario como
en la contabilidad.

2.3.6.2. Bienes inmuebles

El proceso de administracion comprende los procedimientos de alta, avallo, asignacién o cambio de
destino, desincorporacioén y disposicién, entre otros.

2.3.6.2.1. Alta de un inmueble

Las altas, pueden ser por:
1} Adquisicion,
2) Donacioén,
3) Regularizacion, etc.

Lo anterior, considerando la normativa aplicable en cada caso.
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2.3.6.2.2. Avaluo de inmuebles

Los avallos que requiera la Universidad deberdn cumplir con las normas, procedimientos, criterios y
metodologias de caracter técnico que dicte ia autoridad en la materia.

Corresponde realizar avallos para incorporar al patrimonio bienes que no fueron adquiridos, disponer la
venta o enajenacion a titulo oneroso.

2.3.6.2.3. Asignacion o cambio de destino

El cambio de destino de un inmueble puede ser dispuesto por las autoridades competentes para atender
las necesidades de la Universidad.

2.3.6.2.4. Desincorporacion

La desincorporacion de los inmuebles se materializa cuando se dicta el correspondiente acto
administrativo por la autoridad competente, a solicitud del responsable inmobiliario de la Universidad,
cuando los bienes no sean Utiles para destinarlos a servicio publico.

Los actos de administracion y de dominio a los que estan sujetos los inmuebles son: la enajenacion a
titulo oneroso o gratuito, la donacion, el comodato, la permuta y el arrendamiento.

Los actos de administracion y de dominio que requieren la desafectacién previa del bien deberan ser
realizados a través del area administrativa responsable de la Universidad.

El acto por el cual se aprueba la disposicién genera automaticamente el registro contable dando de baja
en el patrimonio el respectivo bien.

2.3.6.3. Salidas de informacion

El sistema debera garantizar la emision de informacion con las caracteristicas previstas en estos
lineamientos y con lo establecido en el acuerdo por el que se emiten los Lineamientos minimos relativos
al disefo e integracién del registro en los Libros Diario, Mayor e Inventarios y Balances.
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3. CRITERIOS PARA EL REGISTRO CONTABLE DE LOS FONDOS CON AFECTACION
ESPECIFICA

Los fondos especificos destinados a operaciones no recurrentes constituidos en la Universidad con el
propésito de financiar determinados gastos o actividades, creados por la Tesoreria General a solicitud
del Rector General en apego a los criterios definidos por el Patronato, deberan registrarse contablemente

en la cuenta de Activo 1.1.1.5 “Fondos con afectacion especifica” que forma parte del rubro Efectivo y
Equivalentes. Se debera aperturar un auxiliar por cada fondo.
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4. CRITERIOS DE ESTIMACION DE VIDA UTIL

A continuacién, se da una guia de la vida util estimada y porcentajes de depreciacién, considerando un
uso normal y adecuado a las caracteristicas del bien.

Cuenta Concepto Cir-:;;sﬁt:ﬁ WDED d::::fiacmn
1.2.3 Bienes inmuebles, infraestructura y construcciones en proceso
1.2.3.3 Edificios No Habitacionales 30 3.3
1.24 Bienes muebles
1.2.41 Mobiliario y Equipo de Administracion
1.2.4.141 Muebles de Oficina y Estanteria 10 10
1.2.4.1.2 Muebles, Excepto De Oficina Y Estanteria 10 10
1.2.41.3 Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la Informacion 3 33.3
1.2.4.1.9 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion 10 10
1.24.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1.2.4.21 Equipos y Aparatos Audiovisuales 3 33.3
1.24.2.2 Aparatos Deportivos 5 20
1.2.4.2.3 Céamaras Fotograficas y de Video 3 33.3
12429 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo 5 20
1.2.4.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
1.2.4.3.1 Equipo Médico y de Laboratorio 5 20
1.2.43.2 Instrumental Médico y de Laboratorio 5 20
1244 Equipo de Transporte
1.2.4.41 Automéviles y Equipo Terrestre 5 20
12442 Carrocerias y Remolques 5 20
1.2.4.4.9 Otros Equipos de Transporte 5 20
1.2.4.6 Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas
12.4.6.1 Maquinaria y Equipo Agropecuario 10 10
1.2.4.6.2 Magquinaria y Equipo industrial 10 10
12.4.6.3 Maquinaria y Equipo de Construccion 10 10
12464 ?:Ertr?;nrsisélde Aire Acondicionado, Calefaccion y de Refrigeracién Industrial y 10 10
1.2.4.86.5 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion 10 10
1.2.4.6.6 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos 10 10
1.2.4.6.7 Herramientas y Maquinas-Herramienta 10 10
1.2.4.6.9 Otros Equipos 10 10

La vida til de los bienes no considerados en la guia anterior, sera determinada por el area competente
bajo el criterio basada en |la experiencia que tenga con activos similares o de |a aplicacion, de manera
excepcional.
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5. CRITERIOS PARA ESTABLECER LA ESTRUCTURA DEL FORMATO DE LA RELACION DE
BIENES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DE LA UNIVERSIDAD

De acuerdo al articulo 23, Ultimo parrafo de la Ley de Contabilidad en la cuenta publica se incluiran la
relacion de los bienes que componen su patrimonio conforme a los formatos electrénicos que determine
el CONAC, por lo cual debera presentarse en formato de hoja de calculo electrénica (Excel o
equivalente), asi como, procesador de texto (Word o equivalente) o en visor de imagenes (PDF o
equivalente), en su caso.

Precisiones al formato

El formato para la integracion de la relacion de bienes muebles e inmuebles de la Universidad que se
integran en la cuenta publica esta conformado principalmente por:

a) Codigo: numero de identificacion o inventario de acuerdo a la normatividad aplicable en la
Universidad.

b) Descripcion del bien: descripcién general del bien.

c¢) Valor en libros: Importe registrado en la Contabilidad.

Dicha informacién se podra extraer del libro de inventarios de bienes muebles e inmuebles a que se hace
referencia en los Criterios minimos relativos al disefio e integracion del registro en los Libros Diario, Mayor

e Inventarios y Balances (Registro Electronico), la cual debera estar debidamente conciliada con los
registros contables.

Para la estructura de la relacion de bienes que componen el patrimonio de la Universidad y su
presentacion, se debera observar como minimo el modelo de formato siguiente:

Universidad Autonoma Metropolitana

Lf\',\\ Relacién de bienes que componen su patrimonio
s abiert ol Semgs Cuenta Publica de XXXX
Codigo Descripcion del Bien Valor en libros
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6. CRITERIOS PARA EL REGISTRO AUXILIAR SUJETO A INVENTARIO DE BIENES
ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS BAJO CUSTODIA DE LA UNIVERSIDAD

6.1. Definiciones

Bienes arqueologicos

De acuerdo a lo establecido en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histdricos, especificamente en su articulo 28 son los bienes muebles e inmuebles producto de culturas
anteriores al establecimiento de la hispanica en el territorio nacional, asi como los restos humanos, de la
flora y de la fauna, relacionados con esas culturas.

Bienes artisticos

De acuerdo a lo establecido en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e
Historicos, especificamente en su articulo 33 son los bienes muebles e inmuebles que revistan valor
estético relevante, los declarados como tales por la autoridad competente en la materia.

Bienes historicos

De acuerdo a lo establecido en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e
Histéricos, especificamente en sus articulos 35 y 36 fracciones | a IV son los bienes vinculados con la
historia de la nacion, a partir del establecimiento de la cultura hispanica en el pais, en los términos de la
declaratoria respectiva o por determinacién de la Ley.

Valor simbdélico

Es aquel que se asigna unicamente a los artisticos e historicos con el valor de una unidad monetaria (un
peso) que por sus caracteristicas no son posibles de cuantificar, excepto en los casos que la Universidad
los vallie sobre la misma base de los bienes muebles e inmuebles, sin que esto afecte |a diferenciacién
a que se refiere la fraccion | del articulo 23 de la Ley de Contabilidad.

Inventario fisico

Es la verificacion periddica de las existencias con que cuenta la Universidad y se debe llevar a cabo una
practica de inventarios fisicos por lo menos una vez al afio y primordialmente al cierre del ejercicio.

A fin de llevar a cabo el registro contable en cuentas de orden es responsabilidad de la Universidad
contar con inventarios fisicos actualizados conforme a la clasificacién de los bienes.

El resultado del inventario fisico debera coincidir con los saldos del auxiliar contable en cuentas de orden
a valor simbolico de bienes artisticos e histéricos y servir de base para integrar el Libro de Inventario y
Balances.

6.2. Clasificacion de bienes

Se llevara un control por tipo de bien en cuentas de orden para su seguimiento. Las cuentas de orden
mencionadas seran de aplicacion obligatoria para la Universidad. También se debera elaborar el auxiliar
sujeto a inventario de bienes artisticos e histdricos bajo su custodia, que contenga como minimo los
datos que se presentan como en el siguiente cuadro:
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Auxiliar Sujeto a Inventario de Bienes Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos

Casd abierta ol Hempe

Universidad Autonoma Metropolitana

Al XX de XXXX de XXXX
1

Fecha Codigo del Bien Rgéi';:pg:rge *Tipo de Bien *Clasificacién Descripcién
2) (3) (4) (5) (6) (7)
dd/mm/aa 1.1.xxx 1. Arqueoldgicos 1. Bienes Muebles Escultura "Chac Mool”
(2) (3) 4) (5) (6) (7)
dd/mm/aa 1.2.xxx 1. Arqueoldgicos 2. Bienes Inmuebles Piramide del Sol.
6) {7)
(2) ®) (4) (5) (
dd/mm/aa 1.3.xxx 1. Arqueoloégicos e S T Restos d? amiien
de la flora y de la fauna predio xxx.
(2) (3) (4) (5) (6) Q)
dd/mm/aa 2.1.Xxx 2. Artisticos 1. Bienes Muebles Cuadro "La Catrina”.
(2) (3) (4) (5) (6) (7)
dd/mm/aa 2.2.XxXX 2. Artisticos 2. Bienes Inmuebles Teatro Casa de la Paz.
(2) (3) ) (5) (6) T ik e
dd/mm/aa 3.1.Xxx 3. Histéricos 1. Bienes Muebles .
Gutemberg”.
7)
(2) (3) (4) (5) (6) R
S . asa de la Primera
dd/mm/aa 3.2.xxx 3. Histéricos 2. Bienes Inmuebles Imprenta de América.

*Se debera de llevar un auxiliar para cada tipo y clasificacidn de bien.

Instructivo de llenado:

Datos generales: el encabezado de este auxiliar debera contener, el nombre de la Universidad,
logotipo y periodo.

Fecha: en la que se realiza la operacién sefialando dia, mes y afio (dd/mm/aa).

Cadigo del Bien: Numero de inventario o identificacién que sera numérico en sus dos primeros
apartados considerando el Tipo de bien y su clasificacién de acuerdo al “Auxiliar Sujeto a
Inventario de Bienes Arqueolégicos, Artisticos e Historicos” y un consecutivo numerico o
alfanumeérico, Ejemplo 1. Artisticos 1. Bienes Muebles, Cédigo 1.1.xxx

Referencia de la Declaratoria: oficio o documento expedido por la autoridad competente en
materia de bienes Artisticos e Historicos.

Tipo de Bien: De acuerdo al "Auxiliar Sujeto a Inventario de Bienes Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos”.

Clasificacion: De acuerdo al "Auxiliar Sujeto a Inventario de Bienes Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos” ejemplo: bienes muebles.

Descripcién: Breve explicacién del bien.

46



Con el propésito de identificar por tipo los bienes artisticos e historicos en materia contable, se clasifican:

CUENTAS DE ORDEN
No. de Cuenta No. de Subcuenta Nombre de la Cuenta
7.6.8 Bienes en custodia
7.6.8.1 Bienes arqueoldgicos en custodia
7.6.8.2 Bienes artisticos en custodia
7.6.8.3 Bienes histéricos en custodia
7.6.9 Custodia de bienes
7.6.9.1 Custodia de bienes arqueolégicos
7.6.9.2 Custodia de bienes artisticos
7.6.9.3 Custodia de bienes histéricos
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7. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL CATALOGO DE BIENES QUE PERMITA LA

INTERRELACION AUTOMATICA CON EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO Y EL
CATALOGO DE CUENTAS

7.1 Objetivos

Los principales objetivos del catdlogo de bienes son los siguientes:

o Establecer criterios uniformes y homogéneos para el control, la fiscalizacion y la identificacion de
bienes.

o Definir su agrupamiento, clasificacién y codificacion, de los bienes con el fin de estandarizarla, a
efectos de contar con informacion simple, completa, ordenada e interrelacionada de los tipos de
bienes susceptibles de ser ingresados al inventario patrimonial de la Universidad.

s |dentificar y cuantificar los tipos de bienes que se consideran en los procesos de programacion y
presupuestacion anual de las adquisiciones y contrataciones, en la elaboracién de los
requerimientos, en el proceso de la administracion de bienes, lo cual exige establecer un marco
técnico-legal y conceptual que efectivamente permita cumplir con el objetivo descrito en este
documento.

o Agilizar las acciones técnico-administrativas, en lo referente a la administracién de los bienes, con
el objetivo de que la Universidad lleve un mejor control de los mismos.

¢ Vincular el Catalogo de Bienes al COG y al Plan de Cuentas para el tratamiento uniforme de éstos.

¢ Impulsar la formulacién de un instrumento que relna las caracteristicas antes referidas y que
permita dar cumplimiento a los objetivos de la Ley de Contabilidad.

El catadlogo debe contener, de manera estandarizada y analitica, la relacién de los tipos de bienes que
pueden ser incorporados al patrimonio de la Universidad, independiente de la modalidad de adquisicién.

La armonizacion se realizara hasta el nivel de “clase”, a partir de |la subclase, de conformidad a sus
necesidades.

El catdlogo de bienes debera conformarse a partir del COG ya armonizado con el Plan de Cuentas. Ello
representa la forma mas expedita y eficiente de coordinar inventarios de bienes valorados con las cuentas
contables y realizar una administracion efectiva y control de los bienes registrados. !gualmente debe
sefnalarse la importancia de que el clasificador esté asociado automaticamente con el Sistema de
Clasificacién Industrial de América del Norte (SCIAN), para facilitar la preparacién de la contabilidad
nacional, actividad a cargo del INEGI.

El catalogo de bienes tiene por objeto establecer criterios uniformes y homogéneos para la identificacion
de bienes, definir su agrupamiento, clasificacién, codificacién y vinculacion con el COG.

La identificacion de los bienes se utiliza en los procesos de programacion y presupuestaciéon anual, de
las adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de los requerimientos.

La Ley de Contabilidad define a los gastos devengados como momento contable del gasto que refleja el
reconocimiento de una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcién de conformidad de bienes,
servicios y obras contratados; se devenga en el momento que ocurren las transacciones, asi como de
las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos y resoluciones.

El registro integra !a ejecucion presupuestaria del gasto con los movimientos de la contabilidad; de esta
forma, los estados financieros reflejaran la precision de la situacion patrimonial de la Universidad.
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La Universidad solicitara a la unidad administrativa o instancia competente, que determine la
incorporacion de los bienes que adquiera en dicho catalogo a nivel de subclase y su respectivo nimero
consecutivo, lo cual permitira mantener actualizado el catalogo de bienes.

El catalogo de bienes permitira:

 Captar, ordenar, codificar, relacionar, actualizar y proporcionar informacion de los bienes que
deberan ser incorporados en el inventario.

» Contar con un documento que estandarice los criterios de incorporacion de bienes en el inventario
patrimonial.

e Brindar informacion apropiada, sistematizada, simplificada y completa de los bienes.

El catalogo de bienes sera utilizado por la Universidad, para la incorporacién a su inventario patrimonial
institucional de los bienes descritos en el mismo, asi como para la emisién de informes solicitados.

7.2 Estructura basica

La estructura disefiada permite una clara identificacion de los bienes y facilita el registro Gnico de todas
las transacciones con incidencia econémico-financiera, por ello, su codificacién consta de cinco (5)
niveles numéricos estructurados de la siguiente manera:

e El primer nivel, identifica al GRUPO de bienes conformado por un digito y se relaciona con el
capitulo del clasificador por objeto del gasto.

e El segundo nivel identifica el SUBGRUPO de bienes dentro del catalogo consta de un digito y se
relaciona con el concepto del clasificador por objeto del gasto.

o Eltercer nivel, identifica la CLASE de bienes, se relaciona con la partida genérica del clasificador
por objeto del gasto, conformado por 1 digito.

e El cuarto nivel, identifica la SUBCLASE de bienes se relaciona con la partida especifica del
clasificador por objeto del gasto.

e El quinto nivel, finalmente, identifica al NUMERO CONSECUTIVO asignado a cada bien mueble
de un total con las mismas caracteristicas. Estara numerado en forma correlativa.

La armonizacion se realizara con los primeros tres niveles y a partir del cuarto nivel, la codificacion se
asignara de acuerdo a las necesidades y seglin lo determinen la unidad administrativa o instancia
competente.

Al registrar los bienes en el inventario se debe tener una idea clara de la descripcién del bien, asi como
su naturaleza y el uso que se le estd dando, con la finalidad de definirlo y ubicarlo dentro del Catalogo
de Bienes, en el grupo, subgrupo, clase, subclase y se afiadira el nimero consecutivo generado por el
sistema para determinar el bien especifico de la institucién. Este nimero es el que determinara la
cantidad de bienes correspondiente a cada tipo de bien.
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EJEMPLO DE CODIFICACION DEL CATALOGO DE BIENES

Clave ]
Grupo | Subgrupo Clase Subclase Coﬁi@ggvo Nombre de la Cuenta
2 Materiales y Suministros
2 5 Productos, farmacéuticos y de laboratorio
2 5 Productos quimicos basicos
2 5 1 Compuestos aromaticos
2 5 1 0001 Alcohol aromatico

I

Armonizado

1

De acuerdo a las
necesidades

De tal forma que el cédigo completo del ejemplo seria asi:

CODIGO
25110001

7.3 Catalogo de bienes armonizados

Grupo | Subgrupo

Clase

Descripcion

2 0

Materiales y suministros

1

Materiales de administracion, emisién de documentos y articulos oficiales

N

Materiales, utiles y equipos menores de oficina

Materiales y utiles de impresion y reproduccion

Material estadistico y geografico

R Y

Materiales, utiles y equipos menores de tecnologias de la informacién y comunicaciones

-

Material impreso e informacion digital

—_

Material de limpieza

-

Materiales y utiles de ensefianza

N

Materiales para el registro e identificacidon de bienes y personas

Alimentos y utensilios

SOl | N | B|W[N

Productos alimenticios para personas

Productos alimenticios para animales

Utensilios para el servicio de alimentacion

Materias primas y materiales de produccion y comercializacion

Productos alimenticios, agropecuarios y forestales adquiridos como materia prima

Insumos textiles adquiridos como materia prima

Productos de papel, cartén e impresos adquiridos como materia prima

Combustibles, lubricantes, aditivos, carbén y sus derivados adquiridos como materia prima

Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio adquiridos como materia prima

Productos metalicos y a base de minerales no metalicos adquiridos como materia prima

Productos de cuero, piel, plastico y hule adquiridos como materia prima

Mercancias adquiridas para su comercializacion

Otros productos adquiridos como materia prima

NN DD IPDINDINDINDINDINNINDDININDINININDINININININD

Dlw|wlw|lw|w|lw|lw|[w|lw|lw [N INININ

ojlo|lo|(N|loO|l|bA|lW[IN|2|O]lW]|N

Materiales y articulos de construccién y de reparacién
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Grupo

Subgrupo

Clase

Descripcion

4

Productos minerales no metalicos

Cemento y productos de concreto

Cal, yeso y productos de yeso

Madera y productos de madera

Vidrio y productos de vidrio

Material eléctrico y electrénico

Articulos metalicos para la construccion

Materiales complementarios

Otros materiales y articulos de construccion y reparacion

Productos quimicos, farmacéuticos y de iaboratorio

Productos quimicos basicos

Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos

Medicinas y productos farmacéuticos

Materiales, accesorios y suministros médicos

Materiales, accesorios y suministros de laboratorio

Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados

Otros productos quimicos

Combustibies, lubricantes y aditivos

alolo|lo|lo|ldh]|lw|M][~|lOlO|[®|IN|[OO|O | [W®]IN

Combustibles, lubricantes y aditivos

Carbon y sus derivados

oOIN

Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos

N

Vestuario y uniformes

Prendas de seguridad y proteccion personal

Articulos deportivos

Productos textiles

Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir

ol |W]IN

Materiales y suministros para seguridad

Sustancias y materiales explosivos

Materiales de seguridad publica

Prendas de proteccién para seguridad publica y nacional

Q| w N

Herramientas, refacciones y accesorios menores

-

Herramientas menores

il DI INDIRINDININDINDINDINDINININ NN RN

Refacciones y accesorios menores de edificios

N

o lolo|lo|lw|lo|lw|lw|N|~N[N|N|N|N|lo|lo|jlololow|laolalao|la|la|la|A|A ||~ D]IDD

Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de administracion, educacional y
recreativo

Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y tecnologias de la informacion

Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio

Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte

Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y seguridad

Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos

Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles

Bienes muebles, inmuebles e intangibles

Al | NININ[NDINN

~lo|lww|lO©|©|©W]|©| WO

Cclo|jlo|lo|N || || L[N

Mobiliario y equipo de administracion
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Grupo

Subgrupo

Clase

Descripcion

1

Muebles de oficina y estanteria

1

Muebles, excepto de oficina y estanteria

1

Bienes artisticos, culturaies y cientificos

Objetos de valor

Equipo de cdmputo y de tecnologias de la informacion

-

Otros mobiliarios y equipos de administracion

oclo|lo|~|lw N

Mobiliario y equipo educacional y recreativo

-

Equipos y aparatos audiovisuales

Aparatos deportivos

Camaras fotograficas y de video

Otro mobiliario y equipo educacionai y recreativo

ol |w N

Equipo e instrumental médico y de laboratorio

-

Equipo médico y de laboratorio

Instrumental médico y de laboratorio

[=3 )

Vehiculos y equipo de transporte

Vehiculos y equipo terrestre

ol olan|lolajlaolololalaololaojlaloloa | O

A Al W|WININININN

ol N~

Carrocerias y remolques

Otros equipos de transporte

o

Maquinaria, otros equipos y herramientas

Maquinaria y equipo agropecuario

Maquinaria y equipo industrial

Maquinaria y equipo de construccion

Sistemas de aire acondicionado, calefaccién y de refrigeracion industrial y comercial

Equipo de comunicacion y telecomunicacion

Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos

Herramientas y maquinas-herramienta

Otros equipos

ajlajlajloajlanlajafa|lo O

~N|lojlojlojlojlojleo ||| O®

N[N~ [IN]|—~

Especies menores y de zooldgico
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8. CRITERIOS QUE DEBERA OBSERVAR LA UNIVERSIDAD PARA REGISTRAR EN LAS
CUENTAS DE ACTIVO LOS FIDEICOMISOS SIN ESTRUCTURA ORGANICA

8.1. Aspectos generales

Conforme al articulo 32 de la Ley de Contabilidad, la Universidad debera registrar en una cuenta de
activo, los fideicomisos sin estructura organica y contratos analogos, incluyendo mandatos sobre los que
tenga derecho o de los que emane una obligacion.

8.1.1 Fines de los bienes y/o derechos de los fideicomisos

Los recursos publicos (bienes y/o derechos) que se den en fideicomiso se consideraran afectos al fin al
que se destinan y, en consecuencia, s6lo podran ejercitarse al mencionado fin, salvo los que
expresamente se reserve el fideicomitente, los que para él deriven del fideicomiso o los adquiridos
legalmente respecto de tales recursos, con anterioridad a la constitucién del fideicomiso, por el
fideicomisario o por terceros. La institucion fiduciaria se obliga a registrar contablemente las operaciones
derivadas de la recepcién, administracion, destino y finiquito de dichos recursos (bienes o derechos), y
en su caso el incremento de los mismos por rendimientos o aportaciones de terceros y mantenerlos en
forma separada de sus activos de libre disponibilidad.

8.2. Normatividad contable

8.2.1 Generalidades

Para el registro y generacion de informacion la Universidad debera observar las practicas, métodos,
procedimientos, reglas particulares y generales emitidas por el CONAC en primer término y por la unidad
administrativa competente (SHCP) en materia de contabilidad gubernamental de manera supletoria, con
el propdsito de satisfacer las necesidades y requisitos de la rendicion de cuentas y de la fiscalizacion y
transparencia de la gestion financiera de la Universidad.

Conforme a las disposiciones aplicables, los recursos plblicos otorgados a los fideicomisos sin estructura
organica, no pierden ese caracter al ser fideicomitidos, por lo que son objeto de las medidas de control y
seguimiento establecidas en los presentes criterios.

8.2.2, Reglas de registro contable y presupuestario de los recursos publicos
8.2.2.1 Saldos Iniciales

Se debera integrar el total de los recursos publicos otorgados por la Universidad, desde la constitucion
del fideicomiso sin estructura organica, asi como su aplicacion por la adquisicién de bienes muebles,
inmuebles, intangibles o inversiones y los gastos de tipo corriente que afectaron resultados. Asimismo,
deberan acumularse los ingresos por rendimientos generados y los donativos recibidos durante el
periodo mencionado, el saldo que se obtenga, deberé corresponder al saldo en bancos del fideicomiso
sin estructura organica. Para el registro contable se procedera de la siguiente forma:

a) Cuando la Universidad sea el beneficiario de la aplicaciéon de los recursos plblicos otorgados al

fideicomiso sin estructura organica, debera registrar los bienes muebles e inmuebles adquiridos
con dichos recursos en las cuentas de activo especificas, el saldo de la cuenta de bancos en la
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cuenta 1.2.1.3 "Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos” y en la cuenta “Resultados de
Ejercicios Anteriores, la diferencia que resulte entre el total de los recursos publicos entregados
por la Universidad al fideicomiso sin estructura organica, menos las cantidades que se deben
registrar en las cuentas de activo especifico y el saldo de la cuenta de bancos.

b) Cuando la Universidad no sea el beneficiario de la aplicacién de los recursos otorgados al
fideicomiso sin estructura organica, debera registrar en la cuenta 1.2.1.3 “Fideicomisos, Mandatos
y Contratos Analogos”, el saldo de la cuenta de bancos, afectando la cuenta “Resultados de
Ejercicio Anteriores”, por la diferencia que resulte entre el total de los recursos puUblicos entregados
por la Universidad al fideicomiso, menos el saldo de la cuenta de bancos.

8.2.2.2 Afectacién contable

En apego al Manual de Contabilidad Institucional, se debera afectar en la contabilidad de la Universidad
la cuenta de activo 1.2.1.3. “Fideicomiso Mandatos y Contratos Analogos” por el importe de los recursos
publicos asignados al fideicomiso sin estructura organica, vinculando las partidas del Clasificador por
Objeto del Gasto con las subcuentas que permitan identificar las de gasto corriente y las de inversion.

8.2.2.3 Contabilidad independiente del fideicomiso sin estructura organica

En simetria al registro anterior en el fideicomiso sin estructura organica, se debera registrar en una
contabilidad separada por cada uno de ellos, los recursos recibidos por la Universidad con su contraparte
en una cuenta de pasivo en favor de éste.

8.2.2.4 Registro de lo devengado

En cumplimiento a las etapas presupuestarias, la Universidad registrara el devengado, cuando afecte la
cuenta de activo 1.2.1.3 “Fideicomiso Mandatos y Contratos Analogos”, por la entrega de recursos
publicos al fideicomiso sin estructura organica, para la adquisicion de bienes, obra publica o la prestacion
de servicios.

8.2.2.5 Registro de la rendicion de cuentas

El descargo y/o cargo de la cuenta de activo 1.2.1.3 "Fideicomiso Mandatos y Contratos Analogos”, se
registrara con la rendicion de cuentas que el fideicomiso sin estructura organica, entregue a la
Universidad, de conformidad con la documentacién comprobatoria y el tipo de gasto previamente
asignado, afectando las cuentas de activo especificas por la adquisicion de bienes muebles, inmuebles
intangibles o inversiones, asi como las de resultados de gasto, o en su caso las de ingreso por los
rendimientos generados o donativos recibidos.

8.2.2.6 Documentacion comprobatoria

La documentacion comprobatoria que acredite las operaciones que realizé el fideicomiso sin estructura
organica, con recursos publicos y/o de privados de la Universidad, por los bienes adquiridos, obras
ejecutadas, o la prestacion de servicios en que se aplicaron, debera emitirse a favor de la Universidad
que controla el fideicomiso. La custodia, guarda y conservacion podra encomendarla la Universidad al
fiduciario, mandatario o encargado de la administraciéon del fideicomiso.
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8.2.2.7 Obligaciones de pago

El cumplimiento de las obligaciones de pago, derivadas de la adquisicion de bienes y servicios, asi como
de la contratacion de obras publicas, debera realizarse con cargo a los recursos publicos y/o de privados
entregados al fideicomiso sin estructura organica.

8.2.2.8 Afectacion de la contabilidad del fideicomiso

Por su parte el fideicomiso sin estructura organica, registrara en la contabilidad que lleva de forma
separada, todas las operaciones que haya realizado de acuerdo con las instrucciones de la Universidad.

8.2.2.9 Cuentas de orden

Si el fideicomiso sin estructura organica una vez entregada la rendicion de cuentas, continuara usando
los bienes adquiridos con los recursos publicos y/o de privados otorgados por la Universidad, este ltimo
debera registrar dichos bienes en cuentas de orden, para llevar su control y seguimiento.

8.2.2.10De los recursos y bienes entregados por terceros

Los recursos o bienes que sean entregados al fideicomiso sin estructura organica, para su propiedad por
cualquier persona, fisica o moral, ajena a la Administracion Publica (terceros), deberan registrarse en las
cuentas que se determine para su recepcion, control y manejo, hasta que se formalice dicha propiedad
con la documentacién comprobatoria correspondiente.

Los registros sefialados en el parrafo anterior se realizaran tanto en la Universidad como en el fideicomiso
sin estructura organica.

La Universidad que, conforme a los fines del fideicomiso sin estructura organica, de resultar beneficiada
de bienes otorgados por terceros, debera realizar los trdmites necesarios para la incorporacién a su
patrimonio, segun corresponda, en términos de las disposiciones aplicables, identificandolos como
bienes recibidos a titulo gratuito en cumplimiento del objeto para el que fue creado.

8.2.2.11 Bienes inventariables

Tratandose de bienes muebles, inmuebles y de almacén, éstos deberan registrarse por la Universidad
de resultar beneficiada de la aplicacion de los recursos publicos y/o de terceros otorgados al fideicomiso
sin estructura organica, en cuentas especificas del activo y elaborar un registro auxiliar sujeto a
inventario, de conformidad con lo que establecen los articulos 23, 24 y 25 de la Ley de Contabilidad.

8.2.2.12 Conciliaciones periddicas

Sera responsabilidad de la Universidad si otorgd recursos y de la fiduciaria, mantener actualizados sus
registros y llevar a cabo conciliaciones mensuales sobre los movimientos y saldos derivados de los
recursos destinados a los fideicomisos sin estructura organica.
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8.2.3 Reglas administrativas

8.2.3.1 Solicitud y autorizacion de recursos

La solicitud, autorizacién y entrega de recursos para su aplicacion en los fideicomisos sin estructura
organica, debera realizarse conforme a lo previsto en el contrato respectivo y, en su caso, en las reglas
de operacién correspondientes.

En caso de que el fideicomiso sin estructura organica, cuente con un Comité Técnico, éste sera el érgano
facultado para autorizar la aplicacién de los recursos a un fin, actividad o proyecto determinados
conforme al objeto y fines del contrato, y sera el que instruya a la fiduciaria la forma y plazos de entrega
o aplicacion de los recursos para las adquisiciones, arrendamientos, servicios, u obra publica, segin sea
el caso, en términos de las disposiciones aplicables y lo estipulado en el contrato del fideicomiso sin
estructura organica, y lo previsto en los compromisos celebrados.

8.2.3.2 Formalizaciéon de compromisos

La celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica u otros, con cargo
a los recursos publicos entregados al fideicomiso sin estructura organica, debera llevarse a cabo de
conformidad con las disposiciones aplicables y lo establecido en el contrato.

8.3. Relacion contable presupuestaria

En cumplimiento al articulo 40 el cual sefala que las “...transacciones presupuestarias y contables
generaran el registro automatico y por Unica vez de las mismas en los momentos contables
correspondientes,” asi como el articulo 41 “Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y
contables, los entes publicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y catalogos
de bienes o instrumentos similares que permitan su interrelacion automatica®, ambos de la Ley de
Contabilidad. En este sentido, las matrices de conversion del Manual de Contabilidad Institucional de la
Universidad, deberan contener las partidas del clasificador por objeto del gasto vinculadas a la cuenta
contable 1.2.1.3 “Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos”, para el registro de los recursos publicos
entregados a los fideicomisos sin estructura organica.
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9. CRITERIOS CONTABLES ESPECIFICOS DEL REGISTRO CONTABLE DE LOS INGRESOS

9.1.

Definicién de Ingresos

Se consideran ingresos todos los recursos obtenidos por la Universidad por concepto de subsidios,
ingresos propios y todos aquellos que incrementan el patrimonio de la institucion.

9.2,

4.

Criterios contables especificos

Los ingresos que se registren en la contabilidad de la Universidad, seran por concepto de: subsidios,
ingresos propios e ingresos por proyectos patrocinados

Para el caso de ingresos propios éstos deberan recibirse mediante la entrega de comprobantes
autorizados y con los requisitos fiscales establecidos por la SHCP y expedidos por las instancias
administrativas responsables, en el caso de ingresos por subsidios y aportaciones de programas

especiales Unicamente se emiten recibos, en su caso, para dejar constancia de la recepcion de los
recursos fiscales.

El registro de las etapas del presupuesto de la Universidad se efectuara en las cuentas contenidas
en el Plan de Cuentas autorizado, las cuales deberan reflejar: el estimado, modificado, devengado
y recaudado.

El ingreso estimado es el momento contable que refleja los montos previstos que se aprueban
anualmente en la Ley de Ingresos.

El ingreso modificado es el momento contable que refleja las adecuaciones presupuestarias que
resultan de los incrementos y decrementos a la Ley de Ingresos estimada.

El ingreso devengado es el momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derecho
de cobro por parte de la Universidad.

El ingreso recaudado es el momento contable que refleja el cobro en efectivo o cualquier otro medio
de pago por parte de la Universidad.

El diagrama siguiente muestra las operaciones relacionadas con los ingresos de la Universidad,
indicando la etapa a que se refiere, la minima documentacién que debe sustentarlas y en materia

de registro contable, a nivel de género, el tipo de cuentas que se debe afectar:

PP pe s Documento fuente Registro Contable
los Ingresos
Flujo de efectivo
Aprobado o Estimado Presupuesto aprobado (Colegio | Cuentas de orden presupuestarias
Académico)
. Flujo de efectivo .

Modificado Modificado Cuentas de orden presupuestarias
g:nttraet‘c;s Cuentas de orden presupuestarias

Devengado Re((::izros y cuentas de balance y/o de
Cuentas por Liguidar Certificadas S
Deposito Bancario Cuentas de orden presupuestarias

Recaudado Recepcion de recursos en la Tesoreria | y cuentas de balance y/o de
Transferencia Bancaria resultados |

Los ingresos que sean registrados deberan estar respaldados por los documentos comprobatorios
o justificatorios correspondientes.
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5. Los criterios de registro generales para el tratamiento de los momentos contables de los ingresos
devengado y recaudado son los siguientes:

Ingresos Devengado al momento de: Recaudado al momento de:
Ingresos por Venta de Bienes, Prestacién de Percepcion del isi6n de la f
Servicios y Otros Ingresos, pcion del recurso y emision de la factura
Ingresos propios: La emision de |a factura o de
Prestacion de servicios conformidad con las condiciones o
Venta de bienes y servicios pactadas en los contratos Rercepeiontdehiseliss
Donativos correspondientes.

Ingresos propios los generados por la

e i ; . . ercepcio
administracion financiera de su patrimonio i e

Subsidio Federal Ordinario y Extraordinario CumplimiSntorSlizsIREglaslds

Aportaciones Programas Especiales Operacion de c_onformldad con los Percepcion del recurso
calendarios de pago.
Pago en una sola exhibicion. Percepcion del recurso con el respectivo Comprobante Fiscal.
Pago en parcialidades o diferido. A la emision Qel Comprobante Ala generacion del recibo
Fiscal. electronico de pago.

Devolucion de Ingresos por Venta de Bienes,

P Y ectuar la dev ion.
Prestacion de Servicios y Otros Ingresos. Al ERINCion

Transferencias y Asignaciones. Percepcion del recurso.
Devolucion de Transferencias y Asignaciones. Al efectuar la devolucion.
Devolucion de Subsidios y Subvenciones. Al efectuar la devolucion.
Ingresos Derivados de Financiamientos Percepcion del recurso.

6. Para el reconocimiento de las operaciones financieras relativas al registro de los ingresos, se debera
registrar el ingreso devengado y recaudado de forma simultdnea a la percepciéon del recurso,
excepto por las aportaciones y las resoluciones en firme.

Para el registro de los ingresos se precisa lo siguiente:

En lo que respecta a las devoluciones, se debera registrar el ingreso recaudado y devengado de
forma simultanea al efectuarse la devolucién de los ingresos.

En referencia a los ingresos por venta de bienes y prestacion de servicios, para el caso de pago en
parcialidades o diferido, se debera registrar el ingreso devengado a la emision del comprobante
fiscal y el ingreso recaudado a la generacién del recibo electronico de pago, es decir, a la percepcién
del recurso.

Los ingresos por las operaciones en moneda extranjera se registraran al tipo de cambio en vigor a
la fecha de su realizacion.

Los ingresos por donaciones seran registrados en el momento de la recepcién, asignandoles un
valor de avallo en el caso de que se desconozca su valor real.

A todo ingreso realizado se le deberan reconocer simultdneamente los costos y gastos que le son
inherentes.

Los ingresos resultantes por siniestros se registraran por la diferencia entre el valor en libros de los

bienes destruidos o perdidos y el monto recuperado. El registro de las operaciones de ingresos se
contabilizara conforme al derecho de cobro, independientemente de la fecha de pago.
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9.3.

a.

Otros elementos a considerar

A partir de la autorizacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la universidad aprobado

por Colegio Académico, la Universidad esta en posibilidad de registrar en los ingresos la etapa
del aprobado.

De forma posterior se podran determinar modificaciones a los ingresos, las cuales se formalizan
presupuestariamente con la adecuacién correspondiente, dicho documento permite registrar las
disminuciones o adiciones realizadas y presentar la etapa del Modificado.

De conformidad con lo sefialado en la Ley de Contabilidad y en el "Acuerdo que Reforma las
Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos"” en el
caso de que los ingresos no sean cobrados de inmediato, sino se autorice pagar a plazos, ya
sea diferido o en parcialidades, las etapas presupuestarias del devengado y el cobrado se
reflejaran al recibir los recursos por el pago de los bienes o servicios realizados
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10. CRITERIOS DE REGISTRO CONTABLE PARA LAS CUENTAS DE CONVENIOS
PATROCINADOS

Los Proyectos Patrocinados son convenios celebrados con particulares o instituciones, en donde,
mediante un documento debidamente firmado, se establecen los compromisos y obligaciones para las
partes respecto de investigaciones, generando un ingreso conforme las aportaciones del Patrocinador y

egresos por las erogaciones (gastos de operacion o bienes de inversion) realizadas durante la vigencia
del convenio.

Para realizar el registro y control de los recursos recibidos por este concepto, se presenta el siguiente
modelo de registro:

10.1. Ingresos

Con el objetivo de contar con una simetria entre los ingresos y los egresos realizados con recursos de
fuente de financiamiento de proyectos, es necesario incorporar al plan de cuentas de la Universidad las
cuentas 2181 Recursos de Proyectos Patrocinados, 2182 Beneficio UAM y 2183 Gastos indirectos por
proyectos patrocinados con la siguiente estructura:

Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Ssssbcta. Concepto

2.1.8.1 Recursos de proyectos patrocinados
2.1.8.1.1 Proyectos patrocinados para investigacion
00000 Unidad

0000000 Proyecto

00000000 Patrocinador

2.1.81.2 Proyectos patrocinados para programas especiales SEP.
00000 Unidad

0000000 Proyecto

00000000 Patrocinador

2.1.8.2 Beneficio UAM

2.1.8.2.1 Proyectos patrocinados para investigacién
00000 Unidad

0000000 Proyecto

2.1.8.3 Gastos indirectos de proyectos patrocinados

2.1.8.3.1 Proyectos patrocinados para investigacion
00000 Unidad

0000000 Proyecto
00000000 Patrocinador

A efecto de tener identificados los recursos que el patrocinador proporciona para la adquisicion de bienes
de inversion, es necesario incorporar la cuenta de patrimonio 3.1.1.5 Aportaciones de proyectos, la cual
se afectara de manera simultanea con el registro de las erogaciones por bienes de inversion.

Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. | Ssssbcta. Concepto
3.1.1.5 Aportaciones de proyectos
31151 Aportqc;iones de proyectos para bienes de
inversion
00000 Unidad
0000000 Descripcion
00000000 | Ano

El reconocimiento de los productos financieros provenientes de recursos de proyectos patrocinados, se
reconocen como parte de los ingresos financieros al momento que se reciben los recursos.
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10.2. Egresos

Con el objetivo de homologar con las demés fuentes de financiamiento, se mantendra la estructura del
segundo nivel de las cuentas de resultados 5000, el cual iniciara con 1125 y se agregaran los dos digitos
de |a clave de concepto del clasificador por objeto del gasto (1125XX).

En el caso de los egresos que se gestionan a través del Modulo de Control de Gestidn, la generacion de

las polizas de afectacion al gasto y el ingreso, se deberan de generar al realizar el cambio de estado a”
Autorizado”.

Para las erogaciones por concepto de activos fijos e intangibles, las podlizas de afectacion al activo y
patrimonio 3.1.1.5 de Aportaciones de proyectos, se deberan de generar de manera simultanea en el
Maodulo de Adquisiciones, de manera tal, que en la solicitud de pago se reflejen ambas poélizas.

Al observar y llevar a la practica los criterios antes descritos, las operaciones por el reconocimiento de

los ingresos y egresos de proyectos patrocinados, no llevaran afectaciones a cuentas de orden
presupuestal, por no ser recursos provenientes de la Ley de Ingresos.

10.2.1 Ejemplos de registro

1. Por el reconocimiento de la cuenta por cobrar incluyendo, en su caso, el Beneficio UAM y los gastos
indirectos.

Documento fuente: Comprobante fiscal.

Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Sssshcta. Debe Haber
1.1.2.2 1.1.2.21 Unidad Patrocinador Convenio XXX
2.1.8.1 2.1.8.1.1 Unidad Proyecto Patrocinador XXX
2.1.8.2 2.1.8.21 Unidad Proyecto Patrocinador XXX
2183 2.1.8.3.1 Unidad Proyecto Patrocinador XXX
Sumas iguales XXX XXX

Con la emisién del comprobante fiscal, se reconocera la cuenta por cobrar afectando a la cuenta de
activo 1122 Cuentas por cobrar a corto plazo y a la una cuenta de pasivo 2181 Recursos de proyectos
patrocinados por el recurso disponible para el proyecto, en su caso a la 2182 por el beneficio UAM y
2183 por gastos indirectos.

2. Por el cobro de la cuenta por cobrar incluyendo, en su caso, el Beneficio UAM y los Gastos
Indirectos.

Documento fuente: Estado de cuenta bancario, transferencia bancaria o documento equivalente.
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Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Sssshcta. Debe Haber
1142 111.2.1 Unidad Banco y Numero | Tipo de fondo de XXX
de cuenta los recursos
1.1.2.2 1.1.2.21 Unidad Patrocinador Convenio XXX
2.1.8.2 2.1.8.21 Unidad Proyecto Patrocinador XXX
Concepto del
44173 41736 Unidad ingreso R XXX
Beneficio UAM INanEI2MICHo
2.1.8.3 2.1.8.31 Unidad Proyecto Patrocinador XXX
Concepto del
) ingreso CRI y fuente de
41.7.3 41.7.3.7 Unidad Gastos financiamiento XXX
Indirectos
Clasificador por
Cuenta CRI y fuente )
8.1.3 presupuestal de rEoStrr:rtl:ﬂt:[iia gojete gret: dgaasto y XXX
y el CRI financiamiento prog P -
subespecifica
Clasificador por
Cuenta CRI y fuente g
8.1.5 presupuestal de E)Strrsg:[ii a objeto gg! dgaasto y XXX
y el CRI financiamiento prog p .
subespecifica
Sumas iguales XXX XXX
Cuenta
presupuestal .
822 | yladaveds | CORREREE | matea | Finandamiento | X0
concepto del P prog
COG
Cuenta
presupuestal g
823 | ylacavede | (XY | ramiica | Finandamiento £
concepto del P prog
COG
Sumas iguales XXX XXX

Con la cobranza del recurso, se disminuira la cuenta por cobrar reconocida en la cuenta 1122 Cuentas
por cobrar a corto plazo y el ingreso en la cuenta 1112 Bancos. Asi mismo, en caso de incluir beneficio
UAM y gastos indirectos, se reconocera la afectacion a ingresos en la cuenta 41736 Ingresos por
Beneficio UAM y en la cuenta 41737 Ingresos por Gastos indirectos y la disminucién del pasivo en las
cuentas 2182 Beneficio UAM y 2183 Gastos indirectos por proyectos patrocinados, respectivamente.

En el caso, de los proyectos patrocinados que generan un beneficio UAM y gastos indirectos para la
Institucion, los ingresos por dicho concepto, se reconoceran como un ingreso propio al momento de
percibir los recursos en bancos, afectando también el momento contable del modificado tanto de los
ingresos como del egreso de la estructura presupuestal a la que se destinen los recursos.

3. Por el reconocimiento del ejercicio del gasto de operacién y de manera simultanea el reconocimiento
del ingreso del proyecto.

Documento fuente: comprobante fiscal.
Dependiendo de como se gestione el tramite, la obligacion de pago podra afectar a la cuenta de pasivo

21192 Obligaciones de otros pagos, 21123 Obligaciones por pago a honorarios o0 21112 Obligaciones
por pagar a trabajadores.
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Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Ssssbcta. Debe Haber
1125 + clave | Clasificador por objeto Estructura Fuente de
RIS d%:r)g%agto dele?s:st;gC?ﬁacrgda programatica Financiamiento B
) No. de
2112 2.1.1.2.2 Unidad proveedor AAAAMM XXX
Sumas iguales XXX XXX

El reconocimiento del ingreso de proyectos, se realizara conforme se devenguen las erogaciones por
concepto de gasto de operacidn, disminuyendo a su vez la cuenta de pasivo.

Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Ssssbcta. Debe Haber
2.1.8.1 2.1.8.1.1 Unidad Proyecto Patrocinador XXX
Concepto del
. ingreso por CRI 'y Fuente de
4173 41735 Unidad proyecto Financiamiento XXX
patrocinado
Sumas iguales XXX XXX

4. Por la cancelacion de la obligacion de pago.

Documento fuente: Estado de cuenta bancario, transferencia bancaria o documento equivalente.

Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Ssssbcta. Debe Haber
21.1.2 21122 Unidad No. de AAAAMM XXX
proveedor
: Banco y NUimero | Tipo de fondo de
1.1.1.2 1.1.1.21 Unidad de cuenta oS recursos XXX
Sumas iguales XXX XXX

5. Por el reconocimiento de la adquisicién de bienes muebles e intangibles de manera simultanea con

el patrimonio.

Documento fuente: Comprobante fiscal.

Cta. Subcta. Ssbcta. Ssshcta. Sssshcta. Debe Haber
Clasificador por
12.4.x 12.4xx Unidad Fuente de BRjSlOiISiaasIo XXX
Financiamiento y partida
subespecifica
) No. de
2.1.1.2 2.1.1.21 Unidad AAAAMM XXX
proveedor
Sumas iguales XXX XXX

El reconocimiento a la cuenta del patrimonio, se realizara conforme se devenguen las erogaciones por
concepto de gasto de inversién, disminuyendo a su vez la cuenta de pasivo.

Cta. Subcta. Ssbcta. Ssshbcta. Ssssbcta. Debe Haber

2.1.8.1 2.1.8.1.1 Unidad Proyecto Patrocinador XXX
3.1.1.5 3.1.1.5.1 Unidad Descripcion Ao XXX
Sumas iguales XXX XXX
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6. Por la generacion de la obligacion de pago por la adquisicién de bienes muebles o intangibles.

Documento fuente: Solicitud de pago.

Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Ssssbcta. Debe Haber
21.1.2 2.1.1.2.1 Unidad No. de proveedor AAAAMM XXX
21.1.2 21122 Unidad No. de proveedor AAAAMM XXX
Sumas iguales XXX XXX

7. Por la cancelacion de ia obligacion de pago.

Documento fuente: Estado de cuenta bancario, transferencia bancaria o documento equivalente.

Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Ssssbcta. Debe Haber
2112 2.1.1.2.2 Unidad No. de proveedor AAAAMM XXX
. Banco y Niumero | Tipo de fondo de
1.1.1.2 1.1.1.21 Unidad de cuenta 10S recuUrsos XXX
Sumas iguales XXX XXX
8. Por el registro de los intereses ganados.
Documento fuente: Estado de cuenta bancario.
Cta. Subcta. Sshcta. Ssshcta. Sssshcta. Debe Haber
. Banco y Numero | Tipo de fondo de
1.1.1.2 1.1.1.2.1 Unidad e A XXX
. Concepto del CRI y fuente de
4.3.11 4.3.1.1.1 Unidad Ingreso financiamiento
Sumas iguales XXX XXX
9. Por el reintegro de recursos al patrocinador.
Documento fuente: Solicitud de devolucion de recursos al patrocinador.
Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Ssssbcta. Debe Haber
2.1.8.1 2.1.81.1 Unidad Proyecto Patrocinador XXX
: Numero de
21.1.9 2.1.1.9.2 Unidad beneficiario AAAAMM XXX
Sumas iguales XXX XXX

En aquellos proyectos donde se tenga la obligacion de realizar la devolucion de recursos, se afectara la
cuenta de pasivo 2181 Recursos de Proyectos Patrocinados generando la obligacién de pago 21192

Obligaciones de otros pagos, a favor del patrocinador.

10. Por la cancelacion de la obligacién de pago por devolucién de recursos al patrocinador.

Documento fuente: Estado de cuenta bancario, transferencia bancaria o documento equivalente.

Cta. Subcta. Ssbcta. Sssbcta. Ssssbcta. Debe Haber
. Numero de
21.1.9 2.1.1.9.2 Unidad beneficiario AAAAMM XXX
. Banco y Numero Tipo de fondo de los
1.1.1.2 1.1.1.21 Unidad . d— XXX
Sumas iguales XXX XXX
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11. CRITERIOS CONTABLES ESPECIFICOS DEL REGISTRO CONTABLE DE LOS EGRESOS

11.1 Definicion de los egresos

Se consideran egresos todas las erogaciones que efecta la Universidad en el desempefio de sus
funciones y que disminuye el patrimonio de la Universidad.

11.2 Criterios contables especificos

1. Los egresos que se registren en la contabilidad seran por las erogaciones que efectta la Universidad
en el desempefio de sus funciones y que disminuyen el patrimonio de la Universidad.

2. Los registros contables de la Universidad se llevaran con base acumulativa. La contabilizacion de
las transacciones de gasto se hara conforme a la fecha de su realizacién, independientemente de
su pago.

3. Elregistro de las etapas del presupuesto de la Universidad se efectuara con base al Plan de Cuentas
autorizado, el cual refleja en lo relativo al gasto, el aprobado, modificado, comprometido, devengado,
ejercido y pagado.

En el diagrama siguiente se muestran las operaciones relacionadas con los egresos e indican la etapa a
que se refiere, la minima documentacion que debe sustentarlas y en materia de registro contable, a nivel
de cuentas que se deben aplicar.

Etapas
Presupuestarias Documento Fuente Registro Contable
de los Egresos
Flujo de efectivo .
Aprobado Presupuesto aprobado (Colegio Académico) Cuentas de orden presupuestarias
Modificado Afectaciones presupuestarias Cuentas de orden presupuestarias
. Pedidos Cuentas de orden presupuestarias y cuentas
ERMBEmetido Contratos de balance
D Comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) Cuentas de orden presupuestarias y cuentas
evengado :
Recibos de balance y/o resultados
Ejercido Obligacién de pago o documento equivalente EuaniEs:dearden presupuestangs y cuentas
de balance y/o resultados (segun el caso)
. . Cuentas de orden presupuestarias y cuentas
Pagado Cheque o transferencia bancaria de balance y/o resultados

El momento contable del gasto aprobado, es el que refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

El gasto modificado es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de
incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto aprobado.

El gasto comprometido es el momento contable que refleja la aprobacién por autoridad competente de
un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacion juridica con terceros para
la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de
bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte que se
ejecutara o recibira, durante cada ejercicio.

El gasto devengado es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacién de pago a
favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente
contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y
sentencias definitivas.
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El gasto ejercido es el momento contable que refleja la emisién de una obligacion de pago o documento
equivalente debidamente aprobado por la autoridad competente.

El gasto pagado es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de
pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

Las erogaciones de la Universidad por concepto de presupuesto devengado y no pagado al 31 de

diciembre de cada ejercicio, se deberan registrar presupuestariamente con cargo al siguiente ejercicio
fiscal dentro de su flujo de efectivo.

Los criterios generales de registro para el tratamiento de los momentos contables del gasto
comprometido y devengado son los siguientes:

Tipo Comprometido Devengado

Remuneraciones no permanentes

s N s Al establecerse el beneficio por acuerdo, | Al validarse la némina periddica o el
recompensas, etc.) Para personal P ! p

siiclzado. "y | parsonal da | 0100, acto ol drea competete e la | tecko s o e se seatiece ol moce
confianza menor a jefe de ’ :

departamento o jefe de proyecto

Al formalizarse la contratacion de servicios o | Por las remuneraciones brutas al
la designacién transitoria, por el gasto total a | validarse en la némina periddica o el
pagar durante el periodo de contrato o hasta | recibo que acredita la prestacion de los
la finalizacion del ejercicio presupuestario. | servicios en un periodo determinado o el
Se reduce por anulacién, rescision o | cumplimiento de los requisitos en
cancelacion del contrato término de las disposiciones aplicables.
Al iniciarse el ejercicio por el monto que
surge del calculo del gasto presupuestal
anual de las plazas ocupadas al inicio del
ejercicio.

Corresponde incluir todas las
remuneraciones de tipo permanentes tales
como sueldos, primas, asignaciones,
compensaciones, gratificacion de fin de afo,
otras prestaciones y cuotas patronales.

Al formalizarse el contrato o pedido por el | En la fecha en que se reciben de

Remuneraciones al personal de
caracter  transitorio espacio
eventual

Por las remuneraciones brutas al
validarse la némina periddica por la que
se reconoce la prestacion de los
servicios en un periodo determinado.

Remuneraciones al personal de
caracter permanente.

Bienes area competente de la Universidad. conformidad los bienes
En la fecha de la recepcion de
Servicios Al formalizarse el contrato por el area | conformidad, para el periodo o avance

competente de la Universidad. pactado de acuerdo a las condiciones
del contrato.

En el momento en el que se conoce su aplicacion por parte de las instituciones

Comisiones Financieras financieras. Al formalizarse

Al formalizarse mediante oficio de comisién | En la fecha de la autorizacion de la
Gastos de Viaje y Viaticos o equivalente y el tramite de control de | documentacién comprobatoria
gestién. presentada por la persona trabajadora.
Al formalizarse el contrato de promesa de
compra venta o su equivalente.

Inmuebles Cuando se traslade |a propiedad del bien

Al f i 1 cofiffaie pon Bl Etea La fecha de aceptacion de las
- - ormalizarse & 0 POl estimaciones de avance de obra
Obra publica y  servicios | competente de la Universidad. Se

lacionad I i mpromete por el importe total del contrato (Copisto) deroie) SiRieciostugianion) o
i&aCionados;conliasmismas: :?1 ef);jercici: p en la fecha de recepcion de conformidad

de la obra (contrato a precio alzado).

A la formalizacion de los convenios
respectivos en la fecha de cumplimiento
de los requisitos establecidos en los
convenios respectivos.

Recursos por convenio. A la formalizacién de los convenios.

Recursos por participaciones Al momento de liquidar las participaciones.

En el momento en que se hace exigible
A la firma del convenio de donacién o | el pago de conformidad con el convenio
acuerdo del &rea competente de la | oacuerdo firmado o a la fecha en que se
Universidad por el cual se dispone la | autoriza el pago por haber cumplido los
asignacion de recursos. requisitos en términos de las
disposiciones aplicables.

Donativos o apoyos
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4. Excepcionalmente, cuando por la naturaleza de las operaciones no sea posible el registro
consecutivo de todos los momentos contables del gasto, se registraran simultaneamente.

5. Los egresos por las operaciones en moneda extranjera se registrarén al tipo de cambio en vigor a
la fecha de su realizacion.

6. Las erogaciones que se realicen con la finalidad de mantener el activo fijo en condiciones de
operacion se registraran como egreso.

7. Los egresos resultantes por siniestros se registraran por la diferencia entre en valor en libros de los
bienes destruidos o perdidos y el monto recuperado.

8. El registro de las operaciones de gasto se contabilizara conforme a la fecha de su realizacion,
independientemente de la de su pago.

9. Los egresos estardn respaldados por los documentos comprobatorios o justificatorios que los
soporte, de conformidad con lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Otros elementos a considerar:

a. Una vez reflejado el Aprobado, con base en el flujo de efectivo autorizado, Ia Universidad debera
registrar los compromisos que formalicen a través de pedidos y contratos, esta etapa le permite
eficientar la programacién y uso de los recursos, pues le indica las obligaciones adquiridas y el saldo
de los recursos por aplicar.

b. La recepcion de los bienes y/o servicios a satisfaccion, esta etapa representa el devengado y su
contabilizacion disminuye los compromisos previamente registrados; en esta etapa se modifica el
patrimonio de la Universidad al afectar las cuentas de balance y/o resultados correspondientes sin
pasar por alto su vinculacion presupuestaria en las cuentas de orden.

c. El ejercido, es la etapa posterior al devengado, en la que se llevaran a cabo las acciones
correspondientes para la emision del documento de pago, el cual puede sustentarse con una orden
de pago, solicitud de tramite de pago o cualquier otro documento equivalente aprobado por el area
competente de la Universidad.

d. Una vez que se tiene el documento de pago se materializa la etapa del pagado que significa la
entrega de recursos o su equivalente y se puede generar a través de cheque, transferencia bancaria,
en esta etapa se afectan ademés de las cuentas de orden presupuestarias las de balance y/o
resultados procedentes.

11.3 Cierre contable presupuestario relacionado con los egresos

Si al final del ejercicio se presentan saldos en las cuentas de orden por operaciones comprometidas no
devengadas, sera necesario cancelarlas y provisionarlas para el siguiente ejercicio, de conformidad con
lo establecido en el Reglamento del Presupuesto.

En congruencia a la autorizacién del presupuesto con base en flujo de efectivo, en caso de que la
Universidad presente operaciones que constituyan pasivo circulante se sujetaran a lo siguiente:

El pasivo circulante de [a Universidad lo constituye, de acuerdo al articulo 121 del RLFPRH, las
obligaciones de pago contraidas por concepto de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras
publicas contratadas y que al 31 de diciembre de cada ejercicio se encuentren debidamente
contabilizadas, devengadas y pendientes de pago.
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Con relacion a las operaciones de pasivo circulante de la Universidad conforme a lo establecido en los
articulos 121, 122 y 123 del RLFPRH, es responsabilidad de la Universidad cubrir a través de la Tesoreria
General los compromisos pendientes de pago generados durante cada ejercicio fiscal con cargo a su

presupuesto modificado autorizado del afio en que se efectuie el pago, asi como, las que no se hayan
pagado al 31 de diciembre.

De acuerdo a lo anterior, cuando se realice el pago de los pasivos circulantes pendientes de pago al 31
de diciembre, se realizaran afectaciones contables.

11.4 Cancelacion de las cuentas de orden para efectos de cierre contable

Para lievar a cabo el cierre contable presupuestario y reflejar la informacién referente al resultado final
derivado del manejo de las etapas presupuestarias de los ingresos y de los egresos, se deben aplicar

las cuentas Superavit Financiero o Déficit Financiero, segln resulte, para las fuentes de financiamiento
de subsidio federal e ingresos propios.
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12. CRITERIOS PARA ESTABLECER LA ESTRUCTURA DE INFORMACION DE MONTOS
PAGADOS POR AYUDAS Y SUBSIDIOS

En apego al articulo 67 de la Ley de Contabilidad, la Universidad debe publicar la informacién sobre los

montos efectivamente pagados durante el periodo por concepto de ayudas y subsidios a los sectores
econdmicos y sociales.

En el esquema de informacion de montos pagados por ayudas y subsidios, el formato debe considerar
los siguientes datos:

a) Concepto: Identificar el nimero y nombre de la partida genérica del Clasificador por Objeto del
Gasto.

b) Sector: Indicar con una "X” el tipo de sector que se ha beneficiado otorgando subsidios o ayudas,
para efectos de este apartado se relacionan a los subsidios con los sectores econémico y social.

c) Monto Pagado: Recursos efectivamente pagados al beneficiario del subsidio o ayuda, realizado por
medio de transferencia electrénica, cheque, etc.

d) Periodicidad: La informacion corresponde al trimestre que se reporta.

Para la estructura de la informacion de los montos pagados por ayudas y subsidios y su presentacién, la
Universidad debera observar el modelo de formato siguiente:

= Universidad Auténoma Metropolitana
Montos pagados por ayudas y subsidios
Casa ableta 1 e Periodo (trimestre XXXX del afno XXXX)

Sector
Concepto Ayudaa | Subsidio | (econémicoo | Monto Pagado
social)
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13. CRITERIOS RELATIVOS A DISENO E INTEGRACION DEL REGISTRO EN LOS LIBROS DIARIO,

MAYOR E INVENTARIOS Y BALANCES (REGISTRO ELECTRONICO)

13.1 Libro diario

En este libro, las areas responsables de llevar a cabo la contabilidad, registran en forma descriptiva todas
las operaciones, actos o actividades siguiendo el orden cronolégico en que éstos se efectuen, indicando
la cuenta y el movimiento de débito o crédito que a cada una corresponda, asi como cualquier informacion
complementaria que se considere Util para apoyar la correcta aplicacién en la contabilidad de las
operaciones, los registros de este libro seran la base para la elaboracion del Libro Mayor.

incluye como minimo:

1. Datos generales de la Universidad: el encabezado de este libro debera contener, el nombre de Ia
Universidad, logotipo, periodo, nimero de péaginas, hora y fecha de emisién.
2. Fecha: enla que se realiza la operacion sefalando dia, mes y afio (dd/mm/aa).
3. Numero de evento: el cual identifica los procesos en sus diferentes etapas.
4. Nuamero de asiento: representa el nimero consecutivo de los procesos.
5. Documento fuente: que da origen a un asiento contable de acuerdo a los establecidos en el Manual
de Contabilidad Institucional.
6. Cddigo y nombre de Ia cuenta contable/presupuestal: nimero y nombre de la cuenta que se debita
y acredita.
7. Descripcion: explicacion breve de la operacién que se registra.
Monto: cifra en pesos y centavos de cada débito y crédito (x'xxx,xxx.xx).
9. Subtotal: deberéd obtener la suma de las columnas del debe y el haber al final de cada una de las
hojas que integre el Libro Diario (x'xxx,XXX.xx).
10. Total: debera obtener sumas de las columnas del debe y el haber de las operaciones del Libro
Diario por el periodo determinado (x'xxx,xxx.xx).
UNIVERSIDAD ALLIJI;I'gg%PI\/K;:\éETROPOLITANA PAGINA 1DE1
DEL dia AL dia DE mes DEL afio HORA 00:00
Cass tbterts ol teips (CIFRAS EN F’ESOS“Y) CENTAVOS) FECHA Dla/Mes/Afio
FECHA No DE No DE DOCUMENTO CODIGO Y NOMBRE DE LA CUENTA DESCRIPCION MONTO (8}
(2) EVENTO | ASIENTO FUENTE (6} (7) (8)
3 4) (5) CONTABLE PRESUFUESTAL DEBE HABER
CODIGo NOMBRE CODRIGO NOMBRE
25-09-XX 2508 1 Factura 5131 |Sérvicios Basioos 825 Presupuseslo de Egresos Boialcont alacen 10,000.00
Devengado de servicios basicos
2112 |Proveedores por pagar 824 Presupueslo de Egresos \elefonla lradicional 10,000 00
a corto plazo Comprometido
15-10-XX 2506 2 Factura 2112 |Proveedores por pagar 827 Presupuesto de Egresos 10,000.00
a corto plazo Pagados Pago Tolal de la
1112 |Bancos/Tesorerla 826 |Presupueslo de Egresos factura 05 10,000.00
Ejercido
SUBTOTAL (9} 20.000.00 20,000.00
TOTAL (10} 2000000 20,000 00
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13.2. Libro mayor

En este libro, las areas responsables de llevar a cabo la contabilidad, presentan en cada cuenta de
manera individual la afectacion que ha recibido por los movimientos de débito y crédito, de todas y cada
una de las operaciones, que han sido registradas en el Libro Diario, con su saldo correspondiente. Se
presenta a nivel de cuenta de mayor o subcuenta, en apego al Manual de Contabilidad Institucional en
su capitulo Ill Plan de Cuentas.

Incluye como minimo:

1. Datos generales de la Universidad: el encabezado de este libro debera contener, el nombre de
la Universidad, logotipo, periodo, nimero de paginas, hora y fecha de emision.

Fecha: en la que se realiza la operacion sefialando dia, mes y afio (dd/mm/aa).
Numero de evento: el cual identifica los procesos en sus diferentes etapas.
Descripcién: explicacién breve de la operacion que se esta registrando.

Monto: cifra en pesos y centavos de débitos y créditos (x'xxx,Xxx.xx).

> o e N

Saldo: muestra el importe acumulado de la diferencia entre los movimientos del debe y el haber
de la cuenta.

7. Subtotal: debera obtener las sumas de las columnas del debe y el haber al final de cada una de
las hojas que integre el Libro Mayor {X'XXX,XXX.XX).

8. Total: debera obtener el saldo acumulado de Ias operaciones del Libro Mayor por el periodo
determinado de acuerdo a la naturaleza de la cuenta (X'Xxx,Xxx.xx).

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

] LIBRO MAYOR PAGINA 1DE1
&"\ 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria HORA 00:00
I EJERCICIO DEL XXXX FECHA Dia/Mes/Afo

(CIFRAS EN PESOS Y CENTAVOS)
(1
FECHA No. DE EVENTO DESCRIPCION MONTO ($) SALDO
(2) (3) (4) (5) (6)
DEBE HABER
05-09-XX 1089 Participacién del mes 1'250,000.0 1'250,000.00
0
25-09-XX 2506 Pagos al proveedor 2509 25,000.00 1'225,000.00
26-09-XX 2206 Comisiones Banamex 15,000.00 1'210,000.00
30-09-XX 2116 Pago de la 22 quincena del mes 500,000.00 710,000.00
SUBTOTAL (7) | 1'250,000.0 540,000.00
0
TOTAL (8) | 710,000.00

13.3. Libro de almacén de materiales y suministros de consumo

En este libro registraran las areas responsables del control y administracion de los almacenes de
materiales y suministros de consumo, las existencias derivadas del levantamiento fisico del Inventario de
materias primas, materiales y suministros de consumo, segun se ftrate, identificandolo por cuenta y
subcuenta, cantidad, unidad de medida, costo unitario y monto.

Se debera llevar un analitico auxiliar de este libro por tipo de materiales, cuenta y subcuentas del catalogo

de bienes armonizados con el clasificador por objeto de gasto en sus conceptos 2100, 2400, 2500, 2600,
2700 y 2900 y el Plan de Cuentas a quinto nivel. Incluye como minimo:
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1. Datos generales: el encabezado de este libro debera contener, el nombre de la Universidad,
logotipo, periodo, nimero de paginas, hora y fecha de emisién.

2. Cddigo: Numero de la subcuenta.

3. Subcuenta/Partida Genérica: quinto nivel de Plan de Cuentas, el cual esta vinculado con la partida
genérica (tercer digito) del clasificador por objeto del gasto.

4. Cantidad: nimero de unidades en existencia (esta columna se utilizara en el auxiliar de la
subcuenta correspondiente).

5. Unidad de Medida: cantidad que se toma como medida o término de comparacion (esta columna
se utilizara en el auxiliar de la subcuenta correspondiente).

6. Costo unitario: valor por unidad (esta columna se utilizard en el auxiliar de la subcuenta
correspondiente).

7. Monto: cantidad en pesos y centavos.

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
LIBRO DE ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS PAGINA 1DE 1
FASN PARA CONSUMO HORA 00-00
G abwerta A tirnpo AL 31 DE DICIEMBRE DE XXXX Dia/Mes/Afi
(CIFRAS EN PESOS Y CENTAVOS) FECHA o
1
CODIGO SUBCUENTA/PARTIDA GENERICA CANTIDA | UNIDA COSTO | MONTO ($)
(2) (3) D DE UNITARI €2
(4~ MEDIDA o]
(5~ 6)*

1.1.5.1.1 Materiales de Administracion, Emision de Documentos y 1,125.00

Articulos Oficiales
1.1.56.1.2 | Alimentos y Utensilios 3,500.00
1.1.6.1.3 | Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacion 10,800.00
1.1.5.1.4 | Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 1,932.00
1.1.5.1.5 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos 881.10
1.1.5.1.6 | Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos 4,020.00

Deportivos
1.1.5.1.7 | Materiales y Suministros de Seguridad 12,000.00
1.1.5.1.8 | Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores para 54,000.00

Consumo

*Esta columna se utilizara en el auxiliar de la subcuenta correspondiente

13.4. Libro de inventarios de bienes muebles e inmuebles

En este libro registrara el area responsable de llevar el registro y actualizacién del inventario de bienes,
la relacién o lista de bienes muebles e inmuebles comprendidas en el activo por subcuenta, la cual debe
mostrar la descripcion de los mismos, codigos de identificacion y sus montos por grupos y clasificaciones
especificas.

Se debera llevar un analitico auxiliar de este libro al mayor nivel de desagregacion, del catalogo de bienes
armonizados con el clasificador por objeto de gasto en su capitulo 5000 y el Plan de Cuentas a quinto
nivel.

Incluye como minimo:

1. Datos generales: el encabezado de este libro debera contener, el nombre de la Universidad,
logotipo, periodo, nimero de paginas, hora y fecha de emision.
2. Numero de inventario: coédigo de identificacion.

3. Descripcién: breve explicacién del bien y sus caracteristicas.
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4. Cantidad: nimero de unidades en existencia (esta columna se utilizara en el auxiliar de la
subcuenta correspondiente).

5. Unidad de Medida: cantidad que se toma como medida o término de comparacién (esta columna
se utilizara en el auxiliar de la subcuenta correspondiente).

6. Costo unitario: valor por bien (esta columna se utilizaréa en el auxiliar de la subcuenta
correspondiente).

7. Monto: cantidad en pesos y centavos.

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
LIBRO DE INVENTARIOS DE BIENES PAGINA 1DE1
MUEBLES E INMUEBLES HORA 00:00
AL 31 DE DICIEMBRE DE XXXX FECHA Dia/Mes/Afio
Casa abierta al tiempo CIFRAS EN PESOS Y CENTAVOS
(1)
NUMERO DE COSTO UNIDAD DE
INVENTARIO DESCE,;;D S CA’E‘I)'?AD UNITARIO | MEDIDA MCZ';‘)T 0
(2) (5) (6)*
MEA-511-001 | Muebles de Oficina y Estanteria 23,200.00
MEA-511-002 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria 100,000.00
MEA-511-003 | Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la 80,000.00
Informacion
MEA-511-004 | Otros  Mobiliarios y  Equipos  de 12,500.00
Administracion

*Esta columna se utilizara en el auxiliar de la subcuenta correspondiente

13.5. Libros de balances

En este libro, las areas responsables de llevar a cabo la contabilidad, incluiran los estados de la
Universidad en apego al Manual de Contabilidad Institucional, en su capitulo VIl Normas y Metodologia
para la Emision de Informacién Financiera y Estructura de los Estados Financieros Béasicos de la
Universidad y Caracteristicas de sus Notas. Los estados y la informacién financiera que forme parte del
libro de balances, seran por cada uno de los ejercicios con cifras del periodo y al cierre del mismo, segun
corresponda.

13.6. Libros auxiliares analiticos

En los libros auxiliares analiticos, se registraran en forma detallada los valores e informacién contenida
de los libros principales de contabilidad (registro electrénico).

La Universidad determina el nimero de auxiliares que necesite de acuerdo con las necesidades de
informacion, que permitan entre otros:

a) Conocer las transacciones individuales, cuando éstas se registren en los libros principales de
contabilidad en forma global;

b) Conocer los codigos o series cifradas que identifiquen las cuentas, asi como los codigos o
simbolos utilizados para describir las transacciones, con indicacién de las adiciones,
modificaciones, sustituciones o cancelaciones que se hagan de unas y otras;

c) Controlar el movimiento de las mercancias, sea por unidades o por grupos homogéneos.
Podran llevarse auxiliares analiticos, diarios y mayores, por Unidades Universitarias, tipos de actividad o
cualquier otra clasificacién, pero en todos los casos deberan existir los libros principales de contabilidad,

en que se concentren todas las operaciones de la Universidad, con registros que conlleven a la
vinculacion en los libros correspondientes.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Criterios entraran en vigor al dia habil siguiente a su emision; y deberan
publicarse para su difusién, en medios institucionales de la Universidad Auténoma Metropolitana.

SEGUNDO. Se abrogan los “Criterios Institucionales en Materia de Registro Contable de la Universidad

Auténoma Metropolitana”, aprobados en la sesién Ordinaria nimero 284 del Patronato, vigentes a partir
del 1° de enero de 2017.

TERCERO. Los “Criterios de registro contable para las cuentas de convenios patrocinados” de los
presentes Criterios, entrara en vigor, una vez que sea modificado para tal efecto el Médulo de Control de
Otros Fondos (COFON); en tanto dichos criterios entren en vigor, se seguira operando el registro como

actualmente se realiza en el Sistema Integral de Informacién Universidad Auténoma Metropolitana
(SIIUAM).

CUARTO. Los Criterios especificos para el registro contable de los egresos entraran en vigor una vez
que, sean modificados los modulos correspondientes que conforman el SIIUAM, para el efecto de
armonizar los momentos contables de la Universidad con los sefialados en el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC), en tanto se realizan dichas modificaciones, se seguira operando como
en la actualidad.

QUINTO. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a los presentes Criterios.
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