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. Intreduccion

El presente Manual de Procedimientos constituye un instrumento de observancia obligatoria para
el personal de la Confraloria relacionado con la practica de Auditorias v en lo que cormespoenda, a
las demas areas involucradas con dicha actividad al interior de la Universidad Auténoma
Metropolitana, tiene como finalidad estandarizar y homologar la definicion de objetivos y funciones,
delimitando responsabilidades y dmbito de competencias, las cuales deben operar con estnclo
apego a la normatividad aplicable.

Este documento se aclualiza para incorporar las mejores practicas en materia de Auditoria
Gubemamental, tomando como referencia, entre otros documentos, la Gula General de Auditoria
Publica de la Secretaria de la Funcion Plblica; asi mismo, incorpora la Transversalidad de la
Perspectiva de Género, considerada en la Legislacidn Universitaria.
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Il. Objetive

Establecer las bases para la praclica de Audilorias, con el proposito de epecutar y
homologar las etapas de las mismas y las actividades a cargo de las perscnas de la
Contraloria, que participan en las auditorias y de las dreas involucradas con dicha
actividad; a efecto de garantizar que las auditorias se realicen con calidad, eficacia,
eficiancia y astricto apego a la normatividad aplicable.
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lll. Marco Juridico
= Constilucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes

= Ley Organica de la Administracidn Publica Federal

* Ley Federal de las Entidades Paraestatales

* Ley General de Contabilidad Gubernamental

= Ley Organica de la Universidad Autdnoma Metropolitana

* Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

Reglamentos

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion

Reglamento Organico de la Universidad Autonoma Meatropolitana

Reglamento del Presupuesto de la Universidad Autdnoma Metropelitana
Reglamento para la Transparencia de la Informacién Universitaria

Reglamento para las Adjudicaciones de la Universidad Auténoma Meiropolitana
Reglamentoc de Planeacion de la Universidad Autdnoma Metropolitana

Linsamiantos

* Lineamientos del Patronato para la planeacién, control, supervision y evaluacion

financiera
= Lineamientos del Patronato para Autorizar en Materia Financiera la Adgquisicién de

Bienes, Servicios, Obras y Servicios relacionados con las mismas en la Universidad
Auténoma Mefropalitana

Manuales M UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

: APROBADO POR EL PATROMATO EN SU SESION NUM .3 73
=  Manual de Organizacion de la Contraloria 273
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s (Cadigo Fiscal de la Federacion
» Cadigo de Etica de la Universidad Auténoma Metropolitana

Otras Disposicionas

& Gula General de Auditoria Fablica
Mormas Generales Auditoria Publica
= Plan Anual de Trabajo de la Contraloria en la Universidad Autonoma Metrepolitana
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Presupuestos de Ingresos y Egresos de la Universidad Auténoma Metropolitana
Protocolo para la presentacion al Patronato de solicitudes de autorizacién de bienas,
servicios, obras y servicios relacionados con las mismas

Clasificador por Objeto del Gasto de la Universidad Autdnoma Metropolitana
Catélogo de Puestos de la Universidad Auténoma Meltropolitana

Criterios Institucionales en materia de registro contable

Criterios para la Formulacién del Proyecto Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos
de la Universidad Autdnoma Metropolitana

Criterios para la Administracion Financiera del Fondo de Obras

Criterios para la Administracidn Financiera del Fondo del Fondo Revolvente, para la
Adquisicion de Vehiculos.

Contrato Colectivo de Trabajo que celebran la Universidad Auténoma Metropolitana
y &l Sindicato Independiente de Trabajadores de la Universidad.

v
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IV. Criterios Generales

1. El presente manual es aplicable a todo el personal de la Contraloria relacionado con
la practica de Auditorias al interior de la Universidad Auténoma Metropolitana, asi como
de las demas areas involucradas con dicha actividad, en el ambito de sus respectivas
competancias y atribuciones.

2. La persona Titular de la Contraloria de la Universidad Auténoma Metropolitana, en
apego a lo establecido en &l Reglamento Organico, es la responsable de instruir la
practica de Auditorias, e informar de las mismas al Patronato y a la persona Titular de
la Rectoria General.

3. La persona Titular de Auditoria Interna es la responsable de dirigir la practica de las
Auditorias, establecidas en el Plan Anual de Trabaijo, a fin de verificar el cumplimiento
de la normatividad universitania y demas disposiciones que resulten aplicables.

4 La persona Titular de |a Jefatura de Departamento del Area de Auditoria Interna, es la
responsable de coordinar la practica de las Auditorias establecidas en el Plan Anual
de Trabajo, en apego a los procedimientos de Auditoria vigentes, a fin de verificar el
cumplimiento de la normatividad institucional y demas disposiciones que resulten
aplicables.

5 La persona Titular de la Jefatura de Seccion del Area de Auditoria Interna, es la
responsable de supervisar la practica de las Auditorias establecidas en el Plan Anual
de Trabaje, en apego a los procedimientes de Auditoria vigentes, a fin da verificar el
cumplimiento de la normatividad institucional v demas disposiciones que resulten
aplicables,

6. Las Personas Auditoras son las responsables de practicar las Auditorias establecidas
en el Plan Anual de Trabajo, en apego a los procedimientos de Auditoria vigentes, a
fin de verificar @ cumplimiento de la normatividad institucional y demas disposiciones
que resulten aplicables.

7. La persona de Apoyo Administrativo es la encargada de tramitar y hacer llegar la
informacian relacionada con la Auditoria a las Areas Auditadas.

8. Los formatos anexos al presente Manual, son susceptibles de cambies en funcion de
las modificaciones a la normatividad interna y externa, aplicable a los procedimientos
contenidos en este documento.

9. Para los casos en que se encuentre vacante el puesto del responsable de alguna de
las actividades de los Procedimientos del presente Manual, se procedera de
conformidad a lo siguienta, para la firma de los documentos genarados:

M UNIVERS!DAD AUTONOMA METROPOLITANA
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« A falta de la persona Titular de Auditoria Interna, firmara la persona Titular de la
Jefatura de Departamento, responsable de la Auditoria.

» A falta de la persona Titular de la Jefatura de Departamento, firmara la persona
Titular de la Jefatura de Seccion, responsable de la Auditoria.

« A falta de la persona Titular de |la Jefatura de Seccién, firmara la persona Auditora.

s A falta de la persona Auditora, bastara con la firma de su Jefe Inmediato Superior.

% UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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V. Glosario de términos

Alcance de Auditoria

Es el marco o limite en el que se determina el tiempo que se va a emplear,
las materias o &reas que se van a cubrir, el monto fiscalizable, la profundidad
de las pruebas a realizar, los objetives y la metodologia aplicable en el
desarrollo de la Auditoria,

Area Auditada

Area de la Universidad a la que se practica la Auditoria,

Auditoria

Proceso sistematico enfocado al examen objetivo, independiente vy
evaluatorio de las operaciones financieras, presupuastales y contables de
las Areas Auditadas de la Universidad, con el propdsito de determinar si se
realizan de conformidad con los principios de economia, eficacia, eficiencia,
transparencia, honestidad y en apego a la normatividad aplicable.

Concepto a revisar

Rubro, programa, proceso, proyeclo, area, operacién o actividad sujeta a
Revision,

Cédula Sumaria

Papel de Trabajo que contiene el primer andlisis de la informacidn solicitada,
por lo que en esta no estén las pruebas o comprobaciones, pero si las
conclusiones a las que llega el auditor como parte de su evaluacién y
necesariamente las marcas de auditoria que las correlacione con las cédulas
analiticas.

Cédula Analitica

Papel de Trabajo que contiene el andlisis, comprobacién yfo pruebas
realizadas a la informacion solicitada, deben desglosarse los renglones o
datos obtenidos con los procedimientos aplicados para su obtencion. En
estas cédulas se deben explicar las conclusiones a las que se llega y serviran
como prueba del trabajo de auditoria realizado. |

Enlace de la Auditoria

Perscna designada por la persona Titular del Area Auditada, para atender el
desarrollo y los requerimientos de informacion relacionados con la Auditoria.

Infarme de
Observaciones

Documento mediante el cual se hacen del conocimiento del Area Auditada,
las observacicnes determinadas en la Auditoria praclicada,

Informe de Cierre de
Auditoria

Documento por medio del cual se informa el cierre del periodo de la auditoria,
que considera el resultado del seguimiento a las recomendaciones de las
observaciones determinadas.

Munmmm AUTONOMA METROPOLITANA
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Irregulandad

Es todo descubrimiento que implique el presunto incumplimiento a una
disposicidn legal, normativa o administrativa o de cualquier otra naturaleza,
que afecta a la Universidad.

Mormas Profesionales de
Auditoria

Conjunto de disposiciones que determinan los principios de acluacién que
rigen a los organismos auditores, los prerrequisitos para el comrecto
funcionamiento de los organismos auditores, los principios de Auditoria
fundamentales, las directrices de revision, y los criterios para la conducta de
sus integrantes.

Su adopcidn es necesaria para garantizar que el desempefio y productos de
los organismos auditores sean consistentes, de alta calidad y conforme a las
mejores practicas.

Obsenvaciones de
Auditaria

Documento en el que se hacen constar los hallazgos derivados de la practica
de la Auditoria, que constituyen una probable irmegularidad, contiene el titulo,
debe ser, ser, conclusion, disposiciones juridicas incumplidas y las
racomandaciones corractivas y preventivas, que deben ser atendidas dentro
del plazo legal por el Area Auditada.

Papeles de Trabajo

Conjunto de documentos y otros medios de informacion en los cuales la
persona auditora registra el trabajo realizado durante el procesc de la
Auditoria. Sirven para sustentar los hallazgos y como punto de apoyo para
verificaciones y futuras Auditorias.

Persona Auditora

Persona adscrita a la Contraloria, designada y'o comisionada para practicar
Auditorias.

Persona adscrita a la Contraloria, designada para coordinar los trabajos de

Persona oordinador la elaboracién del Plan Anual de Trabajo de la Contraloria.
: Instrumento rector que contiene la programacién de las actividades que se
Pl M'ngﬁ Trabajo realizaran durante un ejercicio fiscal en la Contraloria de la Universidad
Auténoma Metropolitana.
Documento donde de manera detallada se define el como, donde y el por
qué, de cada una de las Auditorias. Es el esquema dﬂlﬂ!ladu del trabaj::r por
Plan de Auditoria realizar y los procedimientos a emplear durante la ejecucion de la auditona,

determinando la extension y la oportunidad en que seran aplicados, asi como
los papeles de trabajo que han de ser elaborados.

M UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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Métodos aplicados por la persona auditora para obtener evidencia

Pruebas de Auditoria comprobatoria de la correcta aplicacidon de la norma e&n |08 procesos y
controles que realiza la Universidad.
- Acto u operacion gque implica una actividad que debe realizar el Area
Hu%nmanfjvaadn Auditada para resarcir, aclarar la imegularidad, rencausar un proceso,
b adecuar un procedimianto o cumplir con el marce normativo.
Recomendacion Acto u operacién que implica una actividad que debe realizar el Area
Preventiva Auditada para prevenir la reincidencia en las imegularidades detectadas.
Acto que convoca el Area de Auditoria Interna, para comentar al Area
Bkt da Auditada las observaciones determinadas, con el proposito de que se
aidtadoe proporcione la documentacién soporte faltante ¢ le sea posible esgrimir los
e argumentos que se estimen necesarios para refutar o desvirtuar los
hallazgos obtenidos.
Sen los métodos practicos de investigacion y prueba que utiliza la persona
Técnicas de Auditoria auditora para obtener la evidencia necesaria gue fundamente sus opiniones

y conclusiones, su emplec se basa en su crlerio o juicio, segin las
circunstancias.

MWMMMM
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Vl. Relacion de Procedimientos

Los procedimientos del presente Manual, se detallan de manera logica y secuencial
considerando, la descripcion de las actividades de forma clara, precisa y concreta,

Bajo ase contexto, cada Procedimiento se integrara por los apartados siguientes:

Propdsito

Alcance

Politicas de Operacidn

Descripcion del procedimiento
Diagrama de flujo del procedimiento

- & & & @

PROCEDIMIENTO CLAVE DE‘F{E(EEI{;.B
Procediments para la Planeacién y Al
Formulacion del Plan Anual de Trabajo P )
Procedimiento para la practica de la PC-Al-002 18

Auditoria

Procedimianto para el seguimiento a las
recomendaciones de las observaciones | PC-AI-003 g
determinadas

Procedimiento para la elaboracion del

Dictamen de Evaluacion PC-Al-004 6

BCBR ((MIVERSIDAD AUTONOME METROPOLITANA
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PROCEDIMIENTO PARA LA PLANEACION Y FORMULACION DEL
PLAN ANUAL DE TRABAJO
CLAVE PC-AI-001

\‘
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PROPOSITO

Elaborar el Plan Anual de Trabajo de la Contraloria en apego a la normatividad aplicable.

ALCANCE

Corresponde al personal adscrito a la Contraloria, aplicar en el ambito de sus atribuciones
y competencia este procedimiento.

POLITICAS DE OPERACION

1. El Plan Anual de Trabajo (PAT) de la Contraloria, debera apegarse a lo establacido
en la normatividad aplicable.

2. Una vez suscrita la version final del PAT, se debera someter a la aprobacion del
Fatronato,

3. La persona Titular de la Contraloria sera la responsable de instruir el cumplimiento
del PAT.

4. La persona Tiular de Auditoria Interna, en el ambito de sus atribuciones Yy
competencias, serd la responsable de asegurar @l cumplimiento del Plan Anual de
Trabajo en matena de auditorias.

5, Las personas Titulares de las Direcciones de la Contraloria, corresponden a las areas
de Contraloria Contable, Contraloria Presupuestal y Auditoria Interna.

6. Las personas Tiulares de las Jefaturas de Departamento, son aguellas que se
encuentran con esa puesto an la estructura de la Contraloria.

L% | NIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
. Documento de
Numero Responsable Actividad trabajo
Instruye el inicio de las actividades para
realizar el Plan Anual de Trabajo de la
: Persona Titular de la | Conraloria Minuta de
Contraloria Designa a la persona responsable de trabiajo
coordinar los trabajos y solicita se elabore el
cronograma de actividades.
Elabora cronograma de aclividades y lo
2 Persona Coordinadora | presenta a Ia persona Titular de la Contraloria | Cronograma de
3 Actividades
para su aprobacidn.
Una vez aprobado el Cronograma de Actividades por la persona Titular de la Contraloria
Estructura investigacion preliminar. Solicitud de
hod Elabora las solicitudes de informacion con su |  informacion y
3 Fersonp Cpordt 4| svidencia y las envia a las personas Titulares evidencias
de las Direcciones de Area de la Contraloria.
Infarmacién de
p ' i :“g;:;f”'amz:* Remiten a la persona Coordinadora la | los resultados de
informacidn recopilada solicitada. la gestion de
Area de la Contraloria o
Recibe informacidn e integra expediente. /
¥
De acuerdo a lo establecido en el Cronograma
de Actividades, convoca a reunidn de trabajo
a Minuta de
2 Persona Coordinadora Perscna Titular de la Contraloria Trabajo
Personas Titulares de la Direcciones
de Area de la Contraloria.
+« Personas Titulares de las Jefaturas de
Departamento
Persona Titular de la
Contraloria .
) ﬁgn base en la informacion recopilada, se
Persona Coordinadora fgentifican riesgos sus factores, y se
8 Direcciones de Area la [uno de los riesgos, para cada una de las NIy Wi

Contraloria

Personas Tilulares de
las Jefaturas de
Departamento

Direcciones de Area de la Contraloria.

Se formaliza la Matriz y Mapa de Riesgos.

Riesgos

Fagina 16 o8 932
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Numero Responsable Actividad D“t“r;“;;}? de
De la identificacion de riesgos, sus factores y
Personas Titulares de definicién de eslrategias asociadas,
Direcciones de Area la determinan los rubros de las auditorias a F-CAL-001
7 Contraloria ectuar durante el ejercicio siguiente y
asignan fuerza de trabajo, para cada una de
ellas (PAT de la Contraloria -Auditoria Interna
Fesumen-).
Solicita a las personas Tiulares de las
Persona Titular de | Jefaturas de Deparamento elaborar el F-CAI002
B Auditoria planteamiento del descriptivo de las auditorias: E-CAL-002-A
objetivo, alcance y descripcién (PAT de la
Contraloria -Auditoria Interna Detallado-)
: Elaboran el planteamiento del descriptivo de
Personas Tibuilares de las Euun:litﬂu'ia:;r-:.I objetivo, alcance y descripcion
g las Jefaturas de PAT de la Co o cAisaiicria Il F-CAl-002
Departamento { a ntEaI::lra uditoria arna F-CAI-D02-A
(Auditoria interna) Resumen-); y lo envian a la parsona Tjtular del
Area de Auditoria Interna para su Revisién,
Recibe @l planteamiento del descriptivo de las
auditorias: objetivo, alcance y descripcion (PAT
de la Contraloria -Auditoria Interna Resumen-).
10 Persona Titular de F-CAI-002
Auditoria Interna Tuma y propone a la persona Titular de la F-CAl-002-A
Confraloria el PAT de la Contraloria -Auditoria
Interna Resumen- y PAT de la Contraloria -
Auditoria Interna Detallado.
: Recibe y autoriza el PAT de la Centraloria - F-CAl-001
1 F'ers:t::na T't}ﬂ:rde '@ | Auditoria Intema Resumen- y PAT de la F-CAI-002
b Contraloria -Auditoria Interna Detallado. F-CAI-002-A
: In los formatos F-CAI-001 y F-CAI-002 en | Plan Anual de
12 Parsn:é:na T't:m.r o aitg?ar: Anual de Trabajo y rem?tle al Patronato Trabajo de la
SR para su aprobacién. Contraloria
Una vez aprobado por el Patronato
Difunde al Plan Anual de Trabajo de la
13 Persona Titular de la | Contraloria entre el personal adscrito a la T?:b‘:;u:;?:
Contraloria Contraloria e instruye a las personas Titulares Contralorta
de las Direcciones de Area su cumpiimiento.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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PROPOSITO

Establecer las acciones que se deben desarrollar en la practica de Auditorias, encaminadas

a verificar que la operacién de la Universidad Auténoma Metropolitana se apegue a la
normatividad aplicable.

ALCANCE

Corresponde al personal adscrito a la Contraloria, aplicar en el &mbito de sus atribuciones
y competencia este procadimiento.

POLITICAS DE OPERACION

1. La practica de las Auditorias debera apegarse a lo establecido en el Plan Anual de
Trabajo de la Contraloria.

2. En la Practica de las Auditorias deberdn observarse las "Normas Generales de

Auditoria Pdblica” y las Técnicas de Auditoria establecidas en la "Gula General de
Auditoria Pablica”.

3. La persona Titular de Auditoria Interna esta facultada para delegar la coordinacion,
supervisidn y ejecucion del trabajo de Auditoria, de conformidad con la Norma Sexta
del Boletin B “Normas Generales de Auditoria Publica®, entre el personal adscrito a
la Contraloria; asi como |a integracién de los equipos de trabajo.

4, La practica de la Auditoria debera realizarse en un plazo no mayer de 6 meses,
contados a partir de la fecha de la entrega del Oficio de Inicio de Auditoria y hasta
la entrega del Informe de Observaciones. Dicho plazo podrd ampliarse hasta por 2
meses mas, previa justificacidn debidamente motivada por la persona Titular de la
Jefatura de Departamento responsable de la auditoria.

5. La persona Titular de la Contraloria podra adicionar, cancelar o reprogramar las
Auditorias del Plan Anual de Trabajo de la Contraloria, previa autorizacion del
Patronato.

6. Para los casos fortuitos o de fuerza mayor, segln la gravedad y naturaleza de los
mismos, la persona Titular de la Coniraloria, previa justificacion del Area de
Auditeria Interna, podra ampliar o repregramar las auditorias que se encuentren en
proceso ylo programadas en el PAT

7. El Oficio de Inicio de la Auditoria (F-CAI-005) se enviara al Area Auditada en un
plazo no mayor a tres dias habiles, una vez iniciado el semestre.
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8.

10.

11.

12.

1.

14,

15.

16.

17

En caso de que, como resultado de los avances en la practica de la Auditoria, se
considere necesaric ampliar el objetivo y alcance de la misma, se debera comunicar
por medio de oficio al Area Auditada.

Se debe establecer la muestra a revisar que, de forma aleatoria y representativa,
signifigue por lo menos el 50% del total del universo fiscalizable respecto del periedo
y alcance que sa verifica, salvo que las circunstancias no hagan factible la revision
de ese porcentaje, en cuyo caso el titular de Auditoria Interna lo debera autorizar
expresamente, previa justificacidn por escrito del Jefe de Departamento; asi como
el criteric de determinacion de la misma.

Toda modificacion de las Personas Auditoras deberd comunicarse al Area Auditada
por medio de oficio (Utilizar los formatos F-CAI-009 y F-CAI-010).

Se otorgara al Area Auditada un plazo de cinco dias habiles para la entrega de la
informacién solicitada mediante Oficio de Requerimiento de Informacidn (F-CAl-
006); en caso de que existan circunstancias que impidan proporcionar la infermacion
en el plazo inicialmente concedido, se podra ctergar un plazo adicional de hasta
cinco dias habiles adicionales, previa solicitud por escrito del Area Auditada.

En caso de considerarse necesario requerir informacion adicional, se otlorgara al
area auditada, un plaze no mayor a cinco dias habiles a partir de |a entrega del
Oficio correspondiente (F-CAI-008).

Si el Area Auditada no entrega la informacion en los términes y plazos sefialados,
sin que exista una justificacién debidamente fundada y motivada que la imposibilite,
ga procedera a elaborar la obsarvacion correspondients.

Durante el periodo establecido para la practica de las Auditorias, la persona Titular
de Auditoria Interna debera realizar supervisiones mensuales de los trabajos
realizados por las personas Auditoras, haciendo usc de la Cédula de Supervisién
de Auditoria (F-CAI-0286).

Para la firma de las Cédulas de Observaciones debera realizarse dentro del plazo
sefialado en el numeral 4 de estas politicas de operacion,

En caso de existir negativa para la firma de las Cédulas de Observaciones por parte
del Area Auditada, se elaborara un Acta de Negativa de Firma de Obsarvaciones
(F-CAI-013) en la que se hara constar que se dio a conocer al Area Auditada el
contenido de las observaciones determinadas y se asentara su negativa a firmarlas,
esta no invalidara el acto ni impedira que surta sus efectos.

. Cuando de la Auditoria no se determine observacion alguna, se asentard en el

Informe de Observaciones y se comunicara al Area Auditada antes del cierre del
semestra,
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18. El Informe de Observaciones serd remitido al Area Auditada antes del cierre del
semestre, en &l se deberan adjuntar dichas cédulas en original.

18. Una vez notificado el Informe de Observaciones al Area Auditada, las personas
auditoras contarén con un plazo no mayor a diez dias habiles para la conclusion del
expediante de [a Auditoria.

20. El Area Auditada contard con un término de sesanta dias habiles contados a partir
de la firma de las cbservaciones, para su atencién, de conformidad a lo establecido
an el Reglamento de Presupuesto.

21. Una vez concluide el plazo sefialado en el numeral anterior, si al cierre del
Seguimientc de las Recomendaciones a las Observaciones Determinadas en la
Auditoria, se deteclaran posibles responsabilidades se procedera a elaborar el
Dictamen de Evaluacion, e integrar el expediente correspondiente, para notificar los
hechos a las Instancias compeatentes.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Namero Responsable Actividad n“:_:;;j'r de
PLANEACION
Instruye a la persona Titular de Auditoria
1 Persona Titular de la | Interna el inicio de la practica de la Auditoria, F-CAI-001
Contraloria de conformidad al PAT de la Contraloria, F-CAl-DO2
autorizado por el Patronato.
Designa la(s) persona(s) auditora(s) que
practicarén la Auditoria, de conformidad al PAT
2 Persana Titular da de la Contraloria autorizado por el Patronato, y F-Cal-001
Auditoria Interna solicita a la persona Titular de la Jefatura de F-CAI-002
Departamento realizar las acciones para &l
inicio de la auditoria.
Informa a la persona Titular de la Jefatura de
Seccion la Auditoria que le fue asignada y la(s)
persona(s) auditora{s) que la practicaran, e
instruye la elaboracién de: e
s | Fon haerde @ |« Carta de Planeacién F-CAI-004
= Cronograma de Actividades F-CAI-005
e e e = Oficio de inicio de la Auditoria F-CAI-008
» Oficio de Requermiento de Infarmacidn
De acuerdo a los formatos anexos al presente
manual,
Informa a la(s) persona(s) auditora(s) la F-CAI-003
4 Perzona Titular de la | Auditoria que les fue asignada e instruye y F-CAl-004
Jefatura de Seccion | supervisa la elaboracion de los documentos F-CAI-005
mencionados en la actividad 3. F-CAI-006
Elabora los documentos saﬁa::dus ?:l: Jla
actividad 3 y aperura el expediente a
Auditoria, fima Carta Planeacion y Eﬂ:ﬁi
5 Persona(s) Auditora(s) | Cronograma de Actividades y rubrica Oficio de E-CAL-00S
Inicio y Oficic de Requerimiento de E-CAI-008
Informacién, turna a la persona Titular de la
Jefatura de Seccidn para revision.
Recibe & janbe y revisa.
i ! F-CAI-003
Persona Titular de la = Carta de Planeacion F-CAI-004
: Jefatura de Seccién | = Cronograma de Actividades F-CAI-005
= Oficio de Inicio de la Auditoria F-CAl-DDG
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Nii R bl Actividad Dacumnis e
merg asponsabla cliv trabajo
= Oficio de Requerimiento de
Informacion
¢Es comecto?
6.1. 8l: Firma Carta Planeacidn y Cronograma
de actividades y rubrica el Oficio de Inicio y
Oficio de Requernmiento de Informacion y lo
envia a la persona Titular de la Jefatura de
Departamento para su supenvision.
6.2, NO: GSolicita a la(s) persona(s)
auditora(s) realizar modificaciones.
Regresa a la actividad nimero 5.
Recibe expediente y revisa.
= Carta de Planeacién
» Cronograma de Actividades
= Oficio de Inicio de la Auditoria
» Oficio de Requerimiento de Informacién
¢ Es comecto?
25 F-Cal-003
PersonaTitulardela | 7.1, S Firma Carta  Planeacion y | L caroos
7 Jefatura de Cronograma de actividades y rubrica el F-CAI-005
Departamento Oficio de Inicio y Oficio de Requerimiento F-CAI-008
da Infarmacion, turnandolos a la persona
Titular de Auditoria Interna, para su
autorizacion.
7.2. NO: Solicita a la persona Titular de la
Jefatura de  Seccion  realizar
modificaciones.
REEF'EHE a la actividad ndmero 6.
Recibe el expediente y revisa,
F-CAl-003
8 Persona Titular de = Carta de Planeacidn F-CAI-004
Auditoria Interna = Cronograma de Actividades F-CAI-005
= QOficio de Inicio de la Auditoria F-CAl-006
= Oficio de Requerimiento de Informacién
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Namero

Responsable

Actividad

Documento de
trabajo

Persona Titular de la
Caontraloria

Recibe @l Oficio de Inicic de la Auditoria y
Oficic de Requerimiento de Informacidn;
firma y regresa a la persona Tilular de
Auditoria Interna.

F-CAI-005
F-CAl-006

10

Persona Titular de
Auditoria Interna

Recibe el Oficio de Inicio de la Auditoria y
Oficio de Requerimiento de Informacidn
firmados, los entrega a la persona de Apoyo
Administrativo para iniciar el tramite de
entrega, y devuelve a la persona Titular de |a
Jefatura de Departamento el expediente de
la Auditoria.

= Carta de Planeacion
= Cronograma de Actividades

F-CAI-003
F-CAI-004
F-CAI-005
F-CAl-006

11

Persona de Apoyo
Administrativo
(Auditoria Interna)

Recibe e Oficio de Inicio de la Auditoria y
Oficio de Requerimiento de Informacion, ¥ lo
envia por correspondencia al Area Auditada.

F-CAl-005
F-CAI-006

12

Persona Titular del
Area Auditada

Recibe & Oficio de Inicio de la Auditoria y
Oficic de Reguerimiento de Informacion,
acusa de recibido.

Elabora oficic repuesta y designa Enlace.

= Acuse de Oficio de Inicio de la Auditoria

s Acuse de Oficio de Requerimiento de
Informacion

= Oficio respuesta con designacién de
enlace y demas informacion solicitada

Remite a la Contraloria oficio de respuesta
con designacién de enlace y demas
igfcrmaq:iﬁn soficitada.

F-CAI-005
F-CAl-006

13

Perzona de Apoyo
Administrative
{Contraloria)

Recibe originales de acuse de recibo del
Oficio de Inicio de la Auditoria y del Oficio de
Requerimiento de Informacion, asi como el
oficic de respuesta con designacién de
enlace y demas documentacién solicitada,
los turma a la persona de Apoyo
Administrative (Auditoria Interna).

F-CAI-005
F-CAl-006
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Namero |  Responsable Actividad D“‘t“,;“;;if -
= Acyse de Oficio de Inicio
= Acuse Oficio de Requerimiento de
Informacion
= Oficio respuesta con designacion de
enlace
Conserva una copia de cada documento para
el archivo de la Contraloria.
Recibe originales del acuse de recibo del
Oficio de Inicio de la Auditoria y del Oficio de
15 FemTﬂ?mTultr:IadIEda la Requerimiento de Informacién, asi como el F-CAI-005
Departamento Oficio de Designacion de Enlace, los tuma a F-CAI-006
la persona Titular de la Jefatura de Seccion,
para integracion al expediente.
Recibe acuse de recibo del Oficio de Inicio de
la Auditoria y del Oficio de Requerimiento de
16 Persona Titular de la | Informacion, asi como el Oficio de F-CAl-005
Jefatura de Seccidn | Designacién de Enlace, los tuma a la(s) F-CAl-006
persona(s) auditora(s), para integracion al
expediente.
Recibe acuse de recibo del Oficio de Inicio de ’
la Auditoria y del Oficio de Requerimiento de F-CAL-005
17 Persona(s) Auditora(s) | Informacion, asi como el Oficic de F-CAI-DDE
Designacidn de Enlace y los agrega al
axpedients da la Auditoria,
Acuden al Area Auditada, en la fecha y hora
programadas en el Oficioc de Inicio de la
Persona Titular de Auditeria, para iniciar formalmente la misma,
Auditoria Interna expone el objetivo y alcance de los trabajos a
desarrollar, asi como las etapas de la
Persona Titular de la | Auditoria hasta su cierre,
Jefatura de
Departamento Raciben del perscnal del Area Auditada la
18 informacién requerida. F-CAI-007
Persona Titularde la | ;Es completa?
Jefatura de Seccidn
18.1. 8l: Se procede a la elaboracion y cierre
del Acta de Inicio de la Auditoria firmando,
Persona(s) Auditora(s) | por triplicado, de conformidad por todos los
participantes y la(s) persona(s) auditora(s)
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Numero

Responsable

Actividad

Decumento de

trabajo

inicia &l analisis de la infarmacidn recibida.
Pasa a la Actividad 23.

18.2. NO: Se hace constar en el Acta de
Inicio de la Auoditoria el faltante de
informacién y se otorga una promoga, de
hasta cinco dias habiles, al Area Auditada
para la entrega de la misma por medio de
oficic a la persona Tilular de Auditoria
Interna. Posteriormente, se procede al cierre
del Acta de Inicio de la Auditoria firmando,
por triplicado, de conformidad por todos los

paricipantes.

Se entrega al Area Auditadas un ejemplar del
Acta de Inicio firmada.

18

Parsona Titular dal
Area Auditada

Remite por medic de oficio a la persona
Titular da Auditoria Interna la Informacion que
s& enconiraba pendiente de entrega en &
plaze sefialado en la prorroga.,

20

Persona Titular de
Auditoria Interma

Recibe informacidén v twrna a la parsona
Titular de la Jefatura de Departamento para
su atencion.

F-CAI-008 /1

21

Parsona Titular de la
Jafatura de
Departameanto

Fecibe informacidn, y turna a la persona
titular de la Jefatura de Seccidn, para su
ravisiéin.

F-CAI-008

22

Perscna Titular de la
Jefatura de Seccién

Recibe informacién, revisa contenido de la
informacion.

i La informacion es completa?

22.1 Sl: Tuma a la(s) persona(s) auditora(s)
para su analisis,

222 NO: Elabora oficio solicitando Ila
informacion faltante, lo envia a la perscna
Titular de la Jefatura de Departamento para
revisidn y recabar la firma de |a persona
Titular de Auditoria Interna. Remite al area
Auditada,

Regresa a la actividad 21.

F-CAl-008
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Responsable

Documento de

Actividad trabaj

EJECUCION

23

Persona(s) Auditora(s)

Revisa la documentacion proporcionada.

Si de la revision se determina la necasidad de
solicitar informacion adicional, s& hara la
peticion por medio del formato F-CAI-008
Oficio de Requerimiento de Informacion
Adicional.

F-CAI-011
Analiza la informacion, elabora Cédulas
Sumarias y Analiticas;, y plasma sus
conclusiones sustentadas en la evidencia
documental.

Firma y turna a la persona Titular de la
Jefatura de Seccibon para revision.

24

Persona Titular de la
Jefatura de Seccion

Recibe Ceédulas Sumarias y Analiticas y
Mevisa.

iSon comrectas?

24.1. 8l: Firma y turna a la persona Titular de
la Jefatura de Departamento para su wisto F-CAI-D11
bueno.

242 NO: Sclicita a la(s) persona(s)
auditora(s) realizar modificacionas.

Regresa a la actividad nomera 23.

25

Persona Titular de la
Jefatura de
Departamento

Recibe Cédulas Sumarias y Analiticas y
revisa

LSon correctas?

251 SI: Autoriza y regresa a la persona
Titular de la Jefatura de Seccion para su F-CAI-D11
integracién al expediente.

252 NO: Solicita a la persona Titular de la
Jefatura de Seccion realizar modificaciones.

Regresa a la actividad nimero 24.
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MNamero

Responsable

Actividad

Documento de

trabajo

28

Persona Titular de la
Jefatura de Seccibn

Recibe papeles de trabajo y remite a la(s)
persona(s) auditora{s)., para su integracion
en el expediente.

27

Persona(s) Auditora(s)

Recibe papeles de ftrabajo e integra al
expediente Cadulas Sumarias y Analiticas.

ldentifica posibles observaciones,
irregularidades o  inconsistencias  gque
contravengan la normatividad.

iExisten observaciones, irregularidades o
inconsistencias?

27.1. 8l: Elabora Cédulas de Observaciones
y turna a la persona Titular de la Jefatura de
Seccidn para revision.

27.2. NO: Elabora Informe de Observacioneas
sin observaciones, conecta con Actividad 32,

F-CAI-011

INFORME

28

Persona Titular de la
Jefatura de Seccion

Recibe Cédulas de Observaciones y revisa,

£5on corractas?

28.1. 8I Turna & la persona Tilular de la
Jefatura de Departamentc para su wvisto
bueno.

28.2. NO: Devuelve e instruye a la(s)
personals) auditora(s) que realice las
modificaciones pertinentes.

Ragtea.a a la Actividad nlimero 27.

F-CAl-012

S

Persona Titular de la
Jefatura de
Departamento

Recibe Cédulas de Observaciones y revisa.
4iSon correctas?

29.1. 8l: Tuma a la persona Titular de
Auditoria Interna para autorizacion,

F-CAI-012
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Namearo

Responsable

Actividad

Documento de
trabajo

29.2. NO: Devuelve e instruye a la persona
Titular de la Jefatura de Seccidn que realice
las modificaciones pertinentes.

Regresa a la Actividad nimero 28.

30

Perzsona Titular de
Auditoria Interna

Recibe las Cédulas de Observaciones y
revisa.

£ Son correctas?

30.1. SI: Firma, por triplicado, y auteriza las
Cédulas de Observaciones y emite oficio
para informar al Area Auditada la fecha y
hora en que s& reuniran con las personas
auditoras para la firma de la Cédula de
Observaciones.

30.2. NO: Devuelve e instruye a la persona
Titular de la Jefatura de Departamento que
realice las modificaciones pertinentes.

Regresa a la Actividad nimera 29.

F-CAI-012

N

Persona(s) Auditora(s)

Se redne con el personal del Area Auditada

para fima de las Observaciones
Determinadas.

i Existe negativa de firma por parte del Area
Auditada’?

31.1. Sl: Elabora Acta de Megativa de Firma
de Observaciones en la que se hara constar
que se hizo del conoccimiento del Area
Auditada el contenido de las Observacionas
Determinadas y se sefalara la negativa a
firrnarlas, se procedera a la elaboracidon del
Informe de Auditoria y oficio de envio, para
turnarse a la perscena Titular de la Jefatura de
Seccidn para revision.

31.2. NO: Recaba las firmas
correspondientes por triplicado, proceden a la
elaboracion del Informe de Observaciones y

F-CAl-012
F-CAl-013
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Area Administrativa: Conlraloria Area Responsable: Auditoria Interna
Fecha de Emision: 181002023 Wersién: 02
Documento de
Numero Responsable Actividad trabajo
Recibe el Informe de Observaciones y oficio
de anvio y revisa
£ Es correcta?
32.1. 8l: Revisa y turna a la persona Titular de
32 Persona Titularde la | la Jefatura de Departamento para su visto F-CAl-014
Jefatura de Seccidn | bueno. F-CAI-015
322, NO: Devuelve e instruye a [a(s)
persona(s) auditora(s) que realice las
modificaciones perinentes.
Regresa a |a Actividad 31.
Recibe el Informe de Observaciones y oficio
de envio y revisa.
i Es comecto? /
: 33.1. Sk Da su Visto Bueno y turna a la
Pletaona Thuar de ia persona Titular de Auditoria Interna para F-CAl-014
a9 dRfatuma e Autorizacién F-CAI-015
Departamento ;
33.2. NO: Devuelve e instruye a la persona
Titular de |a Jefatura de Seccidn que realicen
las modificaciones perinentas.
Regresa a la Actividad 32
Recibe el Informe de Observacionas y oficio
de envio y revisa.
LEs comrecto?
34,1, 8l: Autoriza y turna a la persona Titular
Persona Titular de F-CAl-014
34 Aditorla Interha de la Contraloria para firma. F-CAI015
34.2. NO: Devuelve e instruye a la persona
Titular de la Jefalura de Departamento que
realicen las modificaciones pertinentas.
Regresa a la Actividad 33,
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Area Administrativa: Contraloria Area Responsable: Auddoria inlema
Fecha de Emisidn: 181052003 Varslén: 02
Nimero Responsable Actividad Dwt':;n:;tun de
. Recibe al Informe de Observaciones y oficio
35 Perst&:;amel.lli{r dela | ge envio, firma y lo devuelve a la persona E_gi‘lﬂj‘;
EEFHIN Titular de Auditoria Interna para su tramite.
Recibe el Informe de Observaciones y oficio
a8 Persona Titular de de envio y lo turna a la persona de Apoyo F-CAl-014
Auditoria Interna | Administrativo para su envio al Area Auditada F-CAl-015
y a las Instancias Competentes.
Persona de Apoyo | Recibe el Informe de Observaciones y oficio F.CAI-D14
a7 Administrativo de envio y lo envia al Area Auditada y a las F-CALD1S
{Auditoria Interna) Instancias Competentes.
Persona Titular del
Area Auditada Reciben Informe de Observaciones y oficio de F-CAI-D14
38 envio, acusan de recibido y lo regresa a la F-CAI-D15
Instancias Contraloria.
Competentes
Recibe original de acuse de recibo del oficio
de envio dal Informe de Observaciones, lo
Parsona de Apoyo turna a la persona de Apoyo Administrativa F-CAI-014
10 Administrativo (Auditoria Interna). F-CALD15
{Contraloria)
Conserva una copia del acuse criginal, para &l
archive de la Contraloria.
Recibe Original del acuse de recibo del oficio
de envio de Informe de Observaciones y lo
Persona de Apoyo turna a la persona Titular de la Jefalura de F-CAI-D14
40 Administrativo Departamento para su  integracion al F-CAI-D15
{Auditoria Interna) expediente de la Auditoria.
Conserva una copia para el archivo del Area
de Auditoria Interna.
; Recibe original del acuse de recibo del oficio
4 | FeregnaTiulardela | 4 envio del Informe de Observaciones, lo |  F-CAN014
Departamento tuna a la persona Titular de la Jefatura de F-CAI-015
Seccion, para integracion al expediente
i Parsona Tiulr dala gﬁgiﬂb-e acuse de recibo del n:i::in de envio de F-CAL-D14
tefatira de Seccdn ervaciones, !n turna_ a la(s) pn_muna{s] F-CAID15
auditora(s), para integracion al expediente.
Reciba acuse de recibo del oficio de envio de
Observaciones y realiza los cruces del Informe F—Cﬁlgﬁ
; de Observaciones con relacidn a las cédulas F-CAI-017
43 | Persona(s) Audilora(s) | 4o yrabajo e integra al expediente de la F-CAI-018
Auditoria, lo turna a la persona Titular de la F-CAl-019
Jefatura de Seccion para su revision.
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Area Administrativa: Cmﬂ.rah:lria

Arga Responsable: Auditoria Interna

Fecha de Emision: 18/10/2023 Versidn: 02

Namero Responsable Actividad n“:::;}:ln de

Parsona Titular de la | Recibe el expediente de Auditoria concluido, Eﬁ:gﬁ

45 Jefatura de da su Visto Bueno y lo turna a la persona Titular F-CAI018

Departamento de Auditoria Inferna para autorizacion. F-CAl-019

- 3 ’ ; F-CAl-016

6 | posonaTuarde | Rece o sedere do e comuid, | ot

Auditoria Interna = - g F-CAI-018

archivado. F-CAI-019

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Mﬂuummuumm WERSION: 82
TOFLE A F AT
T AP RIS |y sl s L T bk ] A R A
15 (L] I
[} i
; 2 4]
Eowi om0 Wl e il o m a P s FalF
TR il e el D Iﬂ:ﬁp
Eatn mwrlew i [
[= -1 Y= - :

1x &

Ll | o T
of| TH s

i Bt

|
4
i
L]

Lh TR | SRS

By w e g
Bt O O -
b s e Py ety

I-ral E:-:_F lﬂrl:-“uuﬂu‘r

i ]

2o UL rea s -_f ...".'?.i'...-.

i, Y SSp——.
L P Vi

L—-"'-_'J Ciwnas s [raa o p &

Lt ]

S
i i, [ e P
s W

&/

Pagina X3 de 133 Mwmmmmﬁm

APROBACS POR EL PATRONA s 72
& L S

SECRETARID DEL PATRONATD




AT\

Casa abitria al lempa

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Manual de Procedimientos de Auditoria
Area Adminlstrativa; Contraloria

Area Responsable: Auditoria Interna
Fecha de Emisidn: 18/10/2023 Varsian: 02

Pm-nmmmumhmuumnm

(CLAVE; PE-AL-003 [VERSION: 62
LT Lot T T | — “::mu TIRARE NFAREA DL | scurman] ADHSN] | AT AREsITmARTES MEA NS LA
[ f i o bty B A A e
L e
R L VL T T P R i ok B L AR
L L o e N R N e e ]
o

e

Eiég‘lq :i_'ﬂ' kL ]

Sl b
L]

i UNIVERSIDAD AUTOMOMA METROPOLITANA
Fdgima 34 de 132
APROBADO POR EL PATRONATO EN 51 SESION NUM 53 7

Cln

SECRETARIO DEL PATROMATD




AT\

Gasa abieris al lempo
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
Manual de Procedimientos de Auditoria

Area Administrativa: Contraloria

Area Responsable: Auditoria Interna

Fecha de Emisidén: 181002023 Versidn: 02
PROCEDIMIENTO PARA LA PRACTICA DE LA AUDTTORIA CLAVE: PC-AI-002 [umubm:r:
ETTALAF, EFARES D THRALSE EF AR, D — ik Bl BATA
lm‘;“uu |-.¥w (AT i - m:m m P
L::m

m‘.‘."‘f

e
T Y

e T T

e

i

L=

e R
ol P e
T i da

[T — hh——-ﬁ
b b T e A FAE EE
ot P 4 AW e s Tl
Ferea— [
Lo—

B - - e [
e e B By e
e haH
armgma
‘e

Fagina 35 S= 122

APROBADD POR EL PATRONA

MR | NIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
SION NOM S 2.2

e B

SECRETARID DEL PATROMATD



AN\

Gasd atiaria B Hempe

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Manual de Procedimientos de Auditoria

Area Administrativa: Contraloria | Area Responsable: Auditoria Intemna
Fecha de Emisidn: 18/ 02023 Wersion: 02
PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO A LAS /

RECOMENDACIONES DE LAS OBSERVACIONES
DETERMINADAS
CLAVE PC-AI-003
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Ares Administrativa: Contraloria Area Responsable: Auditoria Interna
Fecha de Emision: 18/1Q/Z023 Version: 02
PROPOSITO

Verificar que el Area Auditada atienda, en los términos y plazos acordados, las
recomendaciones preventivas y comectivas, establecidas en las Cédulas de
Observaciones, derivadas de |as Auditorias practicadas.

ALCANCE

Personal adscrito a la Contraloria, aplicar en el ambito de sus atribuciones y de competencia
este procadimiento.

POLITICAS DE OPERACION

1. El seguimientc a las recomendaciones de las cbservaciones determinadas debera
apegarse a la Normatividad Aplicable.

2. De conformidad con el Reglamento de Presupuesto, la persona Titular del Area
Auditada contard con un término de sesenta dias habiles contados a partir de la
firma de las observaciones, para su atencidn; de lo anterior, debera remitir a la
Contraloria, por medio de oficio, su informe de las acciones implementadas para la
atencion de las observaciones determinadas y la evidencia documental que las

soporte.

3. Con la finalidad de coadyuvar con las Areas Auditadas a la adecuada atencion de
las Observaciones Determinadas, el Area de Audiloria Interna realizara, previo al
vencimiento del plazo safialado en el punto anterior, dos verificaciones de avances
@n lag acciones implementadas para atender las recomendaciones comectivas y
preventivas contenidas en las Cédulas de Observaciones (previa notificacion por
medic de oficio al Area Auditada), generando minutas de los acuerdes tomados.

4. La(s) persona(s) auditora(s) deberan verificar que la informacién proporcicnada por
las Areas Auditadas es suficiente, competente, relevante y pertinente para atender
las recomendacionas emitidas,

5. En las Cédulas de Seguimiento, se incluird la descripcion de la observacion, las
recomendaciones planteadas y las acciones realizadas por el Area Auditada, asi
como el nombre, cargo y firma del personal de Auditoria Interna que intervino en el
seguimiento a las recomendaciones.

6. Una vez concluido el plaze de atencidon de observaciones establecido en el
Reglamento de Presupuesto, se tendran treinta dias habiles, para llevar a cabo el

Pagima 37 o 132 228 UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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Fecha de Emisidn: 1311072023 Wersion: 02

andlisis de la informacion proporcionada, la elaboracion de las Cedulas de
Seguimiento y el Informe de Cierre de la Auditoria,

7. En caso de que el Area Auditada no atienda y solvente las recomendaciones de
confermidad con los plazos establecidos en el Reglamento de Presupuesto, se
procederd a la elaboracion del Dictamen de Evaluacion correspondiente.

8. Al cierre del seguimiento a las recomendaciones determinadas, la(s) personais)
auditora(s) deberan haber concluido el expedienta de saguimiento.

A A Jversioan Aurenoma METROPOLITANA
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Manual de Procedimientos de Auditoria

drea Administrativa: Contraloria

Area Responsable: Auditoria Interna

Fecha de Emision: 18/10/2023 Versidn: 02
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
nto d
Mumero Responsable Actividad Dﬂil;lr:“;njn- -
Motificara, por medio de oficio, a las Areas
Auditadas el inicioc del seguimiento a las
1 P:ﬂ'ﬁﬁ';ﬁ:ﬁ'::n‘;“ recomendaciones determinadas, asi como el F-CAI-020
perscnal comisionado para la ejecucion del
mismao.
Envia su informe de las acciones implementadas
3 Persona Titularde |para la atencibn de las observacicnes
las Area Auditadas | determinadas y la evidencia documental que las
soporta, al Area de Auditoria Interna.
: Recibe y tuna a la persona Titular de la Jefatura
3 F;u; ':tE:i T;mtl:rrr:! de Departamentc la informacién recibida &
e instruye su atencién.
Parsona Titular de | Recibe la informacidn, la turna a la(s) persona(s)
4 la Jefatura de auditora(s) & instruye su analisis respectivo.
Departamento
Recibe v Analiza la informacion.
Plasma sus resultados y el avance en la
atencion de las observaciones en las Cedulas
de Seguimiento y las tuma a la persona Titular
Fersonals) 3 i
5 Augitora(s) de la Jefatura de Seccién para su revision.
En caso de que el avance en |a atencion no sea F-CAI-021
el 100%, se procedera al cierre de |a auditoria y
posteriormente a la Elaboracion del Dictamen
de Evaluacion.
Recibe y revisa las Cédulas de Seguimiento.
¢Son correctas?
6.1 8I: Firma por triplicado y turna a la persona
Fersona Titular de | Titular da la Jafatura de Departamenta para su
=] la Jefatura de visto bueno. F-CAl-D21
Seccidn
6.2 NO: Devuelve e instruye a la(s) persona(s)
auditora(s) que realicen las madificaciones
pertinentes.
Regresa a la Actividad 5.
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Fecha de Emisidn: 181052023

Versidn: 02

Mimero

Responsable

Actividad

Documento de
trabajo

Fersona Titular de
la Jafatura da
Departamento

Recibe y revisa las Cédulas de Seguimiento.
iaon correctas?

7.1 8l: Firma por triplicado y turna a la persona
Titular de Auditoria Interna para autorizacion.

7.2 NO: Devuelve e instruye a la persona Tiular
de la Jefalura de Seccidn que realicen las
modificaciones pertinentes.

Regresa a la Actividad B.

F-CAl-021

Persona Tifular de
Auditoria Interna

Recibe y revisa las Cédulas de Seguimiento.
L3on comectas?

8.1 SI: Firma por triplicado y Autoriza las
Cédulas de Seguimiento & Instruye a la(s)
persona(s) auditora(s) la elaboracion del
Informe de Cierre de Auditoria y oficio de envio
a las Instancias Competentes.

8.2 NO: Devuelve e instruye a la persona Titular
de la Jefatura de Deparlamento que se realicen
las modificaciones pertinantes.

Regresa a la Actividad 7.

F-CAl-021
F-CAl-022
F-CAl-023

7

Persona(s)
Auditora(s)

Elabora Informe de Cierre de Auditoria y oficio
de envic a las Instancias Competentes, e
Integra el expedients de seguimiento.

Tuma a la persona Titular de la Jefatura de
Seccidn para su revision.

F-CAl-022
F-CAI-023

10

Persana Titular de
la Jefatura de
Seccion

Recibe el Informe de Cierre de Auditoria, oficio
de envio a las Instancias Compelentes y
expediente de seguimiento y revisa.

LES correcto?

10.1 SlI: Turna a la persena Titular de la Jefatura
de Departameanto para su visto bueno.

F-CAI-022
F-CAl-023

E...'-.m_ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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Fecha de Emisidn: 18102023 Versldn: 02

. . Documento de
Nimero Responsable Actividad trabajo

10.2 NO: Devuelve e instruye a la(s) persona(s)
auditora(s) que realicen las modificaciones
perinentes.

Regresa a la Actividad 9.
Recibe el Informe de Cierre de Auditoria, oficio
de envio a las Instancias Competentas y
expediente de seguimiento y revisa.

4 E8 comecto?

Parsona Titular de
11 la Jefatura de
Departamento

11.1 5I: Turna a la persona Titular de Auditoria F-CAl-022
Interna para autorizacian. F-CAI-023

11.2 NO: Devuelve e instruye a la persona
Titular de la Jefatura de Seccion que realicen las
modificaciones pertinentes.

Regresa a la Actividad 10.

Recibe el Informe de Cierre de Auditoria, oficio
de envio a las Instancias Competentes Y
expediente de saguimiento y revisa.

"\

LEs correcta?

12.1 Sl: Autoriza y turna el Informe de Cierre F-CAI-022
de Auditoria con el oficio de envio, a la F_CAI023
persona Titular de la Contraloria para firma,

Persona Titular de

12 Auditoria Interna

12.2 NO: Devuelve e instruye al Jefe de
Departamento que realicen las
modificaciones pertinentes.

Regresa a la Actividad 11.

. Recibe el Informe de Cierre de Auditoria con el
13 Fefm"an;"'l‘""? 0e oficio de envio, firma y los devuelve a la persona ﬁﬁ:ggg
OGN Titular de Auditoria Interna para su tramite.
Recibe el Informe de Cierre de Auditoria con el
14 Persona Titular de | oficio de envio e instruye su remisicn a las F-CAl-022
Auditoria Interna | Instancias Competentes. F-CAl-023
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Area Administrativa: Contraloria Arga ble: Auditoria Inbema
Fecha de Emisldn: 181002023 Version: 02
Namero Responsable Actividad Dm:::;";ﬁ:u -
Persona de Apoyo | Recibe el Informe de Cierre de Auditeria y oficio F-CAI-022
15 Administrative de envio y lo remite al Area Auditada y a las F-CAL-023
(Auditoria Interna) | Instancias Competanies.
Area Auditadae | Reciben el Informe de Cierre de Auditoria, F-CAI022
18 Instancias acusan de recibido y regresan el acuse a la E-CAI073
Competentes Contraloria.
Recibe original de acuse de recibo del oficio de
envic del Informe de Cierre de Auditoria, lo
Persona de Apoyo | turna a la persona de Apoyo Administrativo F-CAI022
17 Administrativo {Auditoria Interna). F.CAI-023
(Contraloria)
Censerva una copia del acuse original, para el
archivo de la Contraloria,
Recibe Original del acuse de recibo del oficio
de envio de Informe de Cierre de Auditoria vy lo
turna a la persona Titular de la Jefatura de
o Femﬁi:fmﬁ“ Departamento para su integracién al F-CAI-022
(Audltorfa intera) expediente de la Auditoria. F-CAI-023
Consarva una copia para el archivo del Area de
Auditoria Interna.
Persona Titularde | Trecibe original del acuse de recibo del oficio de
19 & Jafatara de envio del Informe de Cierre de la Auditoria, 1o F-Cal-022
Dapirtsimends wina a la persona Titular de la Jefatura de F-CAI-023
Seccidn, para mteﬁ_rmbn al expadiente. =
. Reciba acuge da recibo del oficio de envio de
- Persana Tular 4@ | Cierre de la Auditoria, lo tuma a la(s) F-CAI-022
Secridn persona(s) auditora(s). para integracion al F-CAI-023
expediente.
21 Persona(s) Recibe acuse orginal y lo archiva en el F-CAI-022
Auditora(s) expediente de seguimiento. F-CAI-023
FIN DE PROCEDIMIENTO
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/

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL DICTAMEN DE

EVALUACION
CLAVE PC-Al-004
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PROPOSITO

Proporcionar una herramienta de apoyo tendiente a facilitar la elaboracion del Dictamen de
Evaluacion en el cual se expresardn las posibles responsabilidades detectadas en la
practica de las Auditorias,

ALCANCE

Corresponde personal adscrito a la Contraloria, aplicar en el ambito de sus atribuciones y
competencia este procedimiento.

POLITICAS DE OPERACION

Si al cierre de las Auditorias se detectaran posibles responsabilidades. se notificara
de los hechos mediante Dictamen de Evaluacion a:

I. Al Patronato;
Il.  Alas personas Titulares de la Rectoria General y de las Rectorias de Unidad,
segln corresponda, y
. Al Area Competente de la Universidad, para que proceda conforme a la
normatividad aplicable.

En caso de que las observaciones no fueran solventadas en los plazos y terminos
establecidos en el Reglamento de Presupuesto, se procedera a la elaboracion de
Dictamen de Evaluacian.

El personal responsable de la elaboracién del Dictamen de Evaluacion, debera
observar la normatividad aplicable y realizar su trabajo con la maxima diligencia,
eficacia, eficiencia y confidencialidad, siempre con estricto apego a las atribucicnes
y facultades que tienen conferidas en los ordenamiantos legales correspondientes.

El Dictamen de Evaluacién debera elaborarse en 45 dias habiles contados a partir
de la nofificacién del informe de resultados del seguimiento e integrarse de
conformidad con los criterios para tal fin, con el objetivo de proporcionar a las
Instancias competentes los elementos suficientes, para resolver lo conducente en
tiempo y forma.

El personal responsable de la elaboracién del Dictamen de Evaluacion, debera
integrar el expediente con el soporte documental original de los hechos informades
en el Dictamen de Evaluacion.

!‘Ll:g.. UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
nto d
Namero | Responsable Actividad oy
Elabora Dictamen de Evaluacién y oficio de
envio e integra el e:_:ped'!erﬂe correspondiante,
: Persona(s) rna_sqi'nm;l que deberd incluir soporte documental ECALD24
Auditora(s) LERRR: F-CAI-025
Tuma a la persona Titular de la Jefatura de
Seccitn para su revision.
Recibe y revisa el Dictamen de Evaluacion,
oficio de envio y expediente.
.LEs comecto?
Persona Titularde | 2.1. Sk: Firma y turna a [a perscna Titular de la F-CAI-024
2 la Jefatura de Jefatura Departamento para su Supervision.
Seccidn F-CAI-025
2.2 NO: Devuelve e instruye a la(s) persona(s)
auditora(s) que realicen las modificaciones
pertinentes.
Regresa a la Actividad 1.
Recibe y revisa el Dictamen de Ewvaluacion,
oficio de envio y expadiente.
£ Es comecto?
Persona Titular de | 3.1. SI: Firma y turna a la persona Titular de E.CAL-024
3 la Jefatura de Auditoria Interna para autorizacion. F-CAI-025
Departamento
3.2. NO: Devuelve e instruye a la persona Titular
de la Jefatura de Seccién que realicen las
madificaciones perinentes.
Regresa a la Actividad 2.
Recibe y revisa el Dictamen de Evaluacion,
oficio de envio y expediente.
Persona Titular de | F-CAl-024
. Auditoria Interna. | ¢E2 comecto? F-CAI-025
4.1. Sl: Firma y turna a la persona Titular de la
Caontraloria para firma.
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. Documento de
Nimero Responsable Actividad trabajo
4.2 NO: Devuelve @ instruye a la persona Titular
de la Jefatura de Departamento que realican las
modificaciones pertinentes.
Regresa a la Actividad 3.
Recibe el Dictamen de Evaluacién, oficio de
5 Persona Titular de | envio y expadiente, firma y lo devuelve a la F-Cal-024
la Contraloria persona Titular de Auditoria Interna para su F-CAl-025
tramite.
Recibe el Dictamen de Evaluacion, oficio de
& Persona Titular de | envio y expediente, instruye a la persona de F-CAl-024
Auditoria Interna | Apoyo Administrativo su envio a las Instancias F-CAl-025
Competentes.
Recibe el Dictamen de Evaluacion, oficio de F-CAlI-024
envio y expediente y los envia a las Instancias F-CAl-025
- Persona de Apoyoe | Competentes.
Administrative
Conserva copia del Dictamen de Evaluacion y
expediente. -
indtandas Reciben el Dictamen de Evaluacidn, u_ﬁc_ﬁn de F-CAI-D24
8 Conpetentss envio y expediente, acusan de recibido y F-CAl-025
regresan el acuse a la Contraloria.
Recibe oniginal de acuse de recibo del oficio de
envio del Dictamen de Evaluacion, lo turna a la
FPersgna de Apoyo | persona de Apoyo Administrativo (Auditoria F-CAI-024
) Administrative Interna). E-CAI-025
(Contraloria)
Conserva una copia del acuse original, para el
archivo de la Contraloria.
Recibe Original del acuse de recibo del oficio
de envio del Dictamen de Evaluacion. Turna a
Persona de Apoyo | la persona Titular de la Jefatura de
Administrativo Departamento:
(Auditoria Interna)
» Original del acuse de recibo del oficio de F-CAl-024
W envio del Dictarmen de Evaluacion. F-CAl-025
» Copia del Dictamen de Evaluacion.
= Copia del expadienta,
Conserva una copia para el archivo del Area de
Auditoria Interna.
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- Documento de
Numero Responsable Actividad trabajo
Recibe original del acuse de recibo del oficic de
Persona Titular de | envic del Dictamen de Evaluacion, copia del F-CAI-024
11 la Jefatura de Dictamen de Ewvaluacibn y copia del F-CAL0O25

Departamento expediente, lo turna a la persona Titular de la
Jefatura de Seccidn, e instruye su integracion.

Recibe original del acuse de recibo del oficio de F-CAlI-D24
Persona Titular de | envio del Dictamen de Evaluacion, copia del F-CAI-025
12 la Jefatura de Dictamen de Evaluacion y copia del
Seccion axpadienta, lo turna a la(s) persona(s)
auditora(s) e instruye su integracion.
Recibe original del acuse de recibo del oficio de F-CAl-024
13 Pearsona(s) envio del Dictamen de Evaluacion, copia del F-CAl-025
Auditora(s) Dictamen de Evaluacion y copia del expedienta,
integra y archiva.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Vil. Formatos e instructivos de llenado

F-CAI-001
F-CAl-002
F-CAI-002-A
F-CAI-003
F-CAI-004
F-CAI-005
F-CAl-006
F-CAl-007
F-CAl-008
F-CAI-00%
F-CAl-010
F-CAl-011
F-CAl-012
F-CAI-013
F-CAl-014
F-CAI-015
F-CAL016
F-CAL-01T
F-CAI-018
F-CAl-01%
F-CAl-020

F-CAl-021

F-CAl-022
F-CaAl-023
F-CAl-024
F-CAI-025
F-CAI-026

PAT Resumen

PAT Detallado

PAT Dascriptivo

Carta de Planeacian

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Oficio de inicio de la Auditoria

Oficio de Requenmiento de Informacidn

Acta de inicio de la Auditoria

Oficio de Requenmienio de informacién Adicional
Oficio de Desincorporacion del Personal
Cficie de Incorporacién del Personal

Papeles de Trabajo

Cédula de Observaciones de Auditoria

Acta de Negativa Firma de Observaciones
Informe de Observacionas

Oficio de envio del Informe de Observaciones
Ciduta Unica de Auditoria

Caratula del expedienie de Auditoria

indice del expediente de Auditoria

Cédula de Marcas de Auditoria

Oficio de Inicio de Seguimiento a las Recomendaciones de las Observaciones
Detarminadas

Cédula de Saguimiento a las Recomendaciones de las Observaciones
Determinadas

Oficio de Cierre de Auditoria

informe de Cierre de Auditoria

Dictamen de Evaluacidn

Oficio de envio del Dictamen de Evaluacion

Cédula de Supervisidn de Audiloria
MUM’EHEIDAD AUTOMOMA METROPOLITANA
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Plan de Trabajo de la Contraloria en materia de audilorias - Detallado
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iPara tal efecto y en slenciin al arficulo 25 del Reglomenio del Presupuesto, el (15) a tas (16)
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levars & caba durante &l perodo comprenddo del (18)

Sim obre partculad, e arvio un cordial saleda.

Atentamenie
©asa abiera al iempo

18]
Porsona Tihular de la Contraloria

Vime B ()

CONTRAL DA,

Proiongucion Cas O b anaes e, 1057 Edfon & Pomsnie. Peo ] Coiores Bu-Hecends o S 500 de (k. ©F 1087, Aot de
Tiaipss. Cragud s Manco Telrwas 0048 0t |1 9113
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M. Hombne Budain mnalnres
MOmes oe olod, ENQNS00 por la persoma o Apoya
1 Mo o obcey Admeristatren da i3 Perasad TR da 1 Comraloria. ae
regaln Con negrlas
a Fporid Do o OF oRG, eperniio, X e 000 di 000K

Clon de Requenmsnto of infarmacsdn de [ Aucdona
B 3O [Anotar @ mimers de Aucions comesoonchents)
Profesedn nombie oompieio § USRS OF B pedRna
d Hombie v Pussio ol Destealans Titidni ol Srel GiplE § WralaSn SO anotnk en akss i

m resalard oon
&'n F%rm-:mmnhnmﬁdrm

5 e G SDSFCETH I8 (ARGN Se srolard B piles v bajs
W IERETIE tl:l"ll"li'tﬂ

i Pues ce la persora MomDe CEl puesD MU cabenis @ pErGnE @ B gue
aterclerd el ffes Se Arvalis &0 M ¢
Zl oeTespondiente  esfabipoon o @ RegRmanio

7 Fursmsric Crgireco y @l Plan Amal de Traoes (PAT) o
Cormplona

8 Fagn Arami de Traleo o @ R Bl QUE COMESOONOE €1 FABN Aral oF | iea (PAT)

Cortraiorls (PAT) de I Sordralars

HOMENs CF 13 S0 0n [ Ul § 5 Falron i SUoras

) Gagadn Ol Paronain aphoacihn d#l Plan Anual de Trabap (PAT) oo I8

ECica &0 & Pian Argal o8 TTakaj

D= @ aucoona suabiecos &n

bl b [PAT) do ts Coremioria__

P D% & BUCHGNS BEADIECAON BN B Pan ARLDI OF 1 ACEH
[FAT] dii ia Conbraicrin

Lo gus i@ prebeccly slcsrgar oon b oreahoacehn o8 B
pucoria, o cuml debe car cordorme Bl Pan Anual 08
12 Clpirtvts Trabajo ot la Conttaicdla, ton aueipd de I Sutdoriss
o pmgraenades. E1 obgelan debe ser o pledns,
mechbie y alcaneabie

13 | Peiooo oo revaetn L (e LBl Sefie varhoades s Eeaoores
T4 | ERrocn Facal aet 8 waen T jmreee Pl gl cual SEran veri caios Lo o pasessnds
15 Milir=grn HiFnem comeatvo

FPTa ™
i . Catamr GaameE & TequETis el

pricics de s Audiona

7 Frofdadn bomine, Larga y Fame Aasriar Ion daios o B perans 1iues o & Contraions
NEPS, CRIDO § BOLCROCEEN 08 B peeRsnE

Ifetar del M. PeEpnEo. DErpona Tius dp ba Fhectoris

Genesnl Persona Tihuar de Alckoria nberna ¢ A oS

[uncioranos ce sa dEas yroulbiis LN 18 oparETyidad

14 Cep
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By =

Agants: (3)

4]
Presenle
At'nc (8)
(&)

Con fundamento en oS aticulos 24 fraccsdn Xl y 79 kacciones Il y VIl del Reglamenio
Organico, (7) y considerands &l Plan Anual de Trabajo de ta Contraloria (B) aprabedo por &
Patronalo en ta Sesidn Ondnans nomens () e eomunico & incio de ks audidonia numers (10)
denominada {11), cuye objetiva es el de (1.3) por e periode comprendsdo del {13},

Para fal efecto y en alencidn al articulo 23 del Reglamenio del Présupuesto; me pemmdo
soligitar @ usted, gire sus apreciabes instnucciones a gquien comresponds, con el obgeto de gue
proparcione &n un plaze no mayor a 5 dias hibiles contados & partic de la recepciin del
prasente oficio, la informacidn y documeniaciin que se describe a continuacian en formala
digtal. correspondierte al eiercico (14),

i5 8
H {18}

Sin odro pagtecular, e envio un candial sabudo

Atentamente
Cuaa sblens al tiempao

{17
Persona Tibular de la Contraloria

cew  (18)

(18)

COUTRALDRIE

Proiogesn Cire o8 birarsses o M0, Cotog & Poveme Puod Cooses Py e de Son st 02 Do, ©F 14087 Aceisa or
Tiggan, Coided o Mmoo Tekoess 34 1340 Mest 173 0120
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Uhckn o recho de Audforia” es un dooumento oe cardcter oficial, gue nafma B8 Adthvediaces ERpEcIicas
FEslFadas con mokad del iMcio de i ssllodla pir 16 Gue &n U alalieRsdn 48 deDon JuEsdsr Bigunas
farmakiades como &l delate de os dalos. documenios y DévsonEs Que AlENGENEn &N 5 AClD, CoMmo S8
indizs B corlinuasisn

Clave del formato: F-CALDOT “ACTA DF INCIO DE LA AUDITORIA™

Daba aratar

Fodin:

Seanctard on cala una o @9 homs, 0500 sel aifenumdvicn v 8¢ conloimars de

Al Audioria inbenma

PAT: Plan Arual de Trabajo de la Sonfraioria

D00 IHOmane oo 13 audeoria f AND &N Oul 5@ IIREZa [ audionia,
OO PleTipey SONSoulnen O g PR

Comd aemplo. Dara 10 sudiaria Mo )X del PAT e @ Conlraicna oal manccio FOUDE @
miEgrackn de @ prvmer hoR serla

[OLIO AI-AAT-00/00-001 =
i

Ry N |

, Frild i ARD, COMMENANaD &l Sl bars BT
¥l de O0RK e 3N

Fersonal designado de Auditorla Internac

Per onden jecirauacs, professn nomibne v puesio del pemoned oo ostenla en o dres de Auddorla
Imierra e la Corgralorls

T

Del oficio g inioo e suditoia

Fechr!

Dl eoficio e nicn de sudbotts

HNombie:
hmmmu-mhunm

CHroooicn:

Uicackan oal Arel Sudneds incando por @ nombee oF 3 cale. nimenos nlenor y exteron
cata

SCilichn, s, ooloria, oOckgy posial, Cudsd oo Méwicd y an E
i Midsico.

Persena (8) designada (8) coms Entacein )

i)

Lo que &b localizen en o fevedso de e denblicaciones wigenbes, propaicionadas por B
Uniwensdad Aufdroma Melropoléana

F-CA-00T
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Clave del formate: F-CALDIT “ACTA DE INCIO DE LA AUDITORIA™

Dabe anctar

No. de credencial pars volar: Las QUE BE IOCHIDEN €1 81 VS0 o 0 oerericocdn ool
expedida por ol iInsiSulo Foderal Elecigral | IFE) o Irsttulo Racwonal Eseciorsl | INE § cusnsa no &8

CLHTS DO B credencial propommonads pof i@ Linkeessied Auldrnmd Matiopaitang
sl aihd H

Mosmiie O (2 clave de sutiiosia especifioacs sn el PAT
Alsancs

13

Egtreso, penioch y ewuon conlome o PAT e Auseony Teema
o de -

Lapsd O ClLbl 610 vErTICHOES A8 CperssiGnes

14

Profesin, nombire complebo y puosio:
D la persona ol fa

15

Medic por &l a conooer nacaen:

16

Cficio, Aseria NOSR, ComeD BRCENinico B
il docurmemnlo!

Poc ) cuad dio 8 conooed B Oesignacicn e (8 pereons

Mo
e e IDCISISING O Ieeeaen -

‘Fecha:
Dl ofn

e TeCRnTEED O ITlormacicdn
Domiciio laboral de la persona des gnada;

inicando par & nombre o8 18 cale, nimerce EEENor Y Exienol, eafico, pEo. CODMNE. GO0

muﬂmr:ﬂclapm i Liniciad Lerma. Estado oo Miico
% sollcitadn:

L inPormnmién

S fegrilrard & 5 kS 1§ GocurmenlanGn DIGROIGONaoN por & res sudiads de condarrmasd B
s necesidades o cadd susMora y B revisard en hpima detallnos por el personal dé Audiionia
inlparia.

3 |

La infarmaciin faftants:

Soin en &l caso de gue nNo e entnegue compieta A docurmenigcsin sohcllada en el ofico e
requelimenis de nlomacdn o8 Audiora nsma, 8 oiorgarkn hasta onco diss habies & pany
e i firma de & BELS para b evd e L irkoe i e

In haja:

Al igal gt B0 @l punio 1 del pressnbe msinective, e anclanod of loho ol que pase. Icianoo con L
Trase PASA AL FOLED, al coma &l ndmenn o e nojs conmssporndienle

Como memplo

F-CAHT
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Clave del formato: F-CAILDOT “ACTA DE [NICID DE LA AUDITORIA"

Db mneodar

PASA Al FOLIO Al-PAT- V00003
Folio al inicio de i siguiente hoja:

Se anciard oe Conde [FovenE I NUMBEGIGN iNCiENgD con b frose VIEME DEL FOLKD y el
st o i o arier

Como ejempio
VIEME DEL FOLIO ALPAT -00M00-000
T

Horn del din & giee 52 0cluyd In digercs | conMUErvanan & Inman H-!q:'iimh-l'l

Mombre de la Unidad:

EN i que 3¢ e roolia i augionia
Area o oda

f)

LG Bt (R L) SR O oS
Personal designads como eniace:

Prolesitn, nombies completos ¢ pUesios. persona (s) fRular (e8] oel BrEd BUDHBCE ¥ OECEEN
firmiar Sonce Bpardds §u Nombie, 8N ERMens INSMENcie s persona oon Mapor fnkl JBTafgucs

ey |

Fersonal designado pasa realizar la Audioria;
Prolesicen, nomibres ocompieios v puesios o (b8 cefionas CeRgnadas pam @ resizaoon de A
audiorin v oebeakn TERar Gonss JORRSOS By ROMDOY B0 SN )Srioh s

Lis peEmonas gue pariogen en el acio, gelberdn firmar de manera uusl SoncE GpeFsos U Nombne, &0 las hoas
récitantes s plasmard U pnlefirma o su frma aeeviads, prefereniemenls oo HRa coler ATl

F-CA-00T
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_________ e e e e s JECHLICE AT T DRNOG-EIO | ] § et imsmismaai sm e it

A AEIEIEAEE: 1N ANEIIE S5 EEFEE R T oo imarE— -

En ia Chices oo Maaco, sierdo les ( 2 ) horps, del [ 3 ) ios { 4} ©C 000000000000 000000
IO, personal desigradn de Audlonis Ineme, adecritos @ ln Contraioria, en o Uinhverssdad Autdnama
Mesrapoiitana. Facan consiar gue o8 acusrdn oon lo estabiscian &n &l ohoio nomern { 2 ) oe fecha | 6 ). a8
canstbuyeron en las oficines que ocupa | T ), de ia Linversidad Auoidnoma Metropolitana, ubeads if e | BJ
Ciiaciigd cié Whiico, B elein de corsagnar ion sigLmenbes

T —— HECHOES mE
En ta hars v lechs mencicnades. ¢l persanal de Audéorla inlema, ante a presencia 06 o8 OC (9] procedsron
& entificarss &n & orden MencoNaSs con B8 credenciales Op tebajedor nimmencs (10 ), espRcivpmanie,
ENDECAS Dor 58 Lummhm Metrapoitana smmiam

m-mmmﬂmmmmnunmumn B sohcta @ ios CC (5 ), um
dentficacitn, exhitiends las ofedenciales de Frabaiador ndmerca (1) respecivamente, oxpadidas & au faer
mummmmuﬂmmhmummmmahMM——
Acho papuitn e ewpong o Alcance de o8 trabmjos & desarraliar, mm“-mntﬂmiﬂ‘llvﬁﬂ
B il Py ookt corpinencico |1 3) cmaania s s SR T R
meﬂ..limem:m:m;‘hiﬂll: (14]. medante e (13 mhﬂ!iﬂhmmrﬂlrlﬂ“m
risiativas Bl desanoio O los frabases de auoBaria y FungrEn coma eniace pae Bwtﬂﬂmﬁ
km-nﬂm‘hudnhﬂh:lﬁmﬂn {17 ) oe fecha (18 ) —
L.mmwammmmmuunmmmua”qnmmemmuummwm
mm|mwmm¢:1?1~uf¢m:1a”nnuﬂanu Facer eninega de ka documentscidn

requenda en dicho SocumBrts PElEngn ————————- = e
{30) e e = —
Documseniscidn salicibads ol 1T | Eniregada | Cormsnimrio
Si Mo
]
2

= T LI B L L

SmisEa LELE BRI EETEE e S RN BT e ————

e hace constad que 8 docurmemBacion sohofada se Foporciona en eale BCio 8N MBdns diginles ¥ gue ae
revaard &0 forma demalinca por o perscnal comisionadn de ALGRGHS ITbarng v &0 BU oSO, S& Nfommand o
manesa opotuna &l fres corfespomienie. 1 que & delermee como fatante [ 21 -

lasiammmmrs = imarerer rrrrgmE—

-~ e PEA. AL FOLIO AUPAT-O000-002 23 Joveenee

F-CAOOT
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MNW:MMHWHMM'
He Hoenian Diekss anolaris
Himem oe ohon SHGMRCE Do @ personal de apoyo
5 P o ofers SdTrEtralnG de & penions TAUME o8 Audions Intema
8 rERARE BN NEQILES
=R e Dia mes y a0 en que =8 elabersdo o oo
Ejormala; X0 8 200 gl JOU0L
¥ O Hequertsenin OF InonTRcin ABoonal O
3 Aaundo Audiors MadXM (Ancias o ndmero de  AwHoris
cornespondkile]
] Heambne ¢ PLesin oal Desoratang Profesdn, nombre comgiglo y puesin O M persana
Tilular ool drea sineta & revendn Se anoland en sEEe y
I:_Ip'ly:ﬂlhimr'lrpm
5 AZ'n Frofessn y nomire compets 98 B pereona Tiuar del
drea cue ptercierd 13 revsibn. Se Arotrs &5 BN ¥ SRS
Eﬂm‘m"ﬂ_._ e
o = O © persona Onl drea oo
§ | Pusem cel sestratanc fhmgiiog Sl
7 Mo, 0 Ol O (ElEnenc T D 08 DI Gui 10 Brieceos
B | Fecha ¢ tiee oe feeneres Fech o ohoo oue I antooede
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AT\

ra abeavin o e

AUTONOMA METROPOLITANA

Asunio: {3}

a1
Fresentie

Congidemands ol articuls 28 ded Reglaments del Presupuogts y en alcance al oficie mumaere ( T | oo
focha | 8 ) medanbs &1 cual se sclctd ol prifmel equermienta 3o infarmacidn reforanis 3 ta audicna
nirmade | 9 ) denceminada [ 9 ) ouyo objetive es [ 10 ), por &l periade camprendide del { 11 ) loda vez
qut ests revissdn contempla | 12 ) s ko requisre proporciome sl personal adscrite & I Confratoria, de
forma digital, la infermacian siguisme. § elecis do conbnuar con los rabajos de B Judier:

{13)
Mz,

Infnrracidn

uwmmrhwmﬁﬁmmwmmmuuﬂmu
indica #n & Manual de Protedirmiantos de Audiorls interna y considerar como fecha da entrega of
préximo {14] del presente. En caso de tener siguns duds sstamos & sus drdenas an ls sxtensiin (15)
y da no contar con lo solichado, informar mediants oficio las causas o juslificacidn.

Sin odnd partiater, o ¢mvie un candial saludo

Atantamante
Casa abiaria & vampo

{18]
Pemona Tiular de Ausdiorls interna

ean [ 1T}

[P Amani {18}

COKTRALCAES
Proloncpodn Cal de Minmonoes ho 35865 Edtag &P arede Pmo 3 Cotans Ex-Haownia de San Jusn oé Des CF
TAIET AlcakSs di Thlpan Cudsd de Miwen, Toskwed B0 4§ 00wl 1730 ¢ 1733 de 17348

| B e i
WAAN | INIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

APROBADC POR: EL PATROMATD EN SU SESION ML ST

SECRETAR ¥




AT\

Caia abdertn o llemps

UNIVERSIDAD AUTGNOMA METROPOLITANA

Manual de Procedimientos de Auditoria

Area Administrativa: Contrakosia
Fecha de Emision: 18/10/2023

Area Responsable: Auditeria Interna

YVersidn: 02

CONTRALORIA
AuciToRis INTERNA
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA ~ INSTRUSTIVD DE LLENADO DE
FORMATOS DE AUDiToRlA
Clave del formata: FLOALD0E “OFICID OF DESINCORBPORSCTON DF PERSOMNAL " J
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m CONTRALORIA

Coun stawin o Ferpa AuDmorls INTERMA

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Anexo F-CAI-013
FOLIO (1)
En la Ciudad de México, siendo las D000 horas del {2), las CC. (3), adecrilas al drea de Audforia
interna de k& Contraloria, en B Universidad Autdnoma Mefropoliiana, hacen conslar que s€
constituyeron en las oficinas que ocupa la {4) de k2 Unided (4) de la Universidad Auténoma
Metropolitana, ubicada (4) v ante lo presencia de () procedieron a identificarse en ¢l orden
mencionado, con las credenciales nomeros (B) respecivamente, expedidas a su favor por la
Universidad Autdnoma Metropaiitana, a efecto de consignar los sigulenies:-

HECHOS “e

El dia { 7 ), s# amilid el Oficio nimero | 8 ), signada pos | 8 ) por medio el cual se dio Inicio a 1a
Auditoria ndmaro { 10 ), dirigida a (1 1), con el objelo de verificar [ 12 ) por e pariodo { 13 ). El dia
{ 14 ), se formalizo el acla de inicio de auditona, hecho con el gue s2 dio por fonmalmante nolificade
la muditoria y el inicio de ks trabajos. - -

SEET R ——— - —mmEEE

Camo resullade o los Irebajos se delerminaren | 15 ) observacones, las cuales fueron presentadas
en reunidn el dia { 18 }, ante el Titular de la Unkdad Auditada para su firma y atencidn. Sihacidn gus,
gl no ser posible por la negativa del { 17 } =@ femar las observaciones, ee procede @ levantar la
presente acta sdministrativa, en la gue se haco constar que 2e ke dio & conocer el conenido de las
ohservaciones y se asienta su negativa a firmarias, esta Gltima circunstancia no invalidard el acto ni
impedird gue surta sus afectos” —

Por lo anterior, & procede @ dar a conocer |88 observacicnes determinadas consistentes ani——
CESERVACION 1. (" 18 ™), 1a cual &8 Sgrega 8 1o prasants oon &l anewo Almens 1. —————
OBSERVACION 2, (* 18 ), la cual se agregn a la presente con &l BNEX0 NEMETD 2, — =
OBSERVACION 3. (~ 18 "), la cual s¢ agrega a la presente con el anexo nimere 3, — e

bl — amm

Fara Ina electos del desahogo de los trabajos 2 gue la misma & contrae, s solicla a ( 19 ), una
identificacidn, exhibiends éste ks credencial con nimero de trabajador [ 20 ), expedida a su favor,
por la Universidad Auténoma Metropolitana, o exhibiendo éste la credencial para votar Mo { 21 )
expedida por el Institutc Federal Electoral, v se le requiere una copla simpla de la misma para
inconporara como anexo de @ presente, conjuntamente con ia del persenal de avditona actuame-—

Acto seguido se solicita a | 22 ) designe dos testigos de asistencia (En caso de negaliva serdn
nombrados por los suditores acluantes), quadando designados los CC. ( 23 ), quenes aceptan la
designackin. o i

Mo habiendo més hechos que hacer constar se da por conclulda ta practica de esta diligencia, slendo
(24) de la misma fecha en que fue inicada, - -

PASA AL FOLIO { 1 -
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m CONTRALORIA

o S W TR AuDiTorRks INTERHE
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VIENE DEL FOLIO [ 1)

FOLID {1}

Por (25)

Por Auditora Intorna

(27 ) {27 )
(2T ) [ 27 1
Testigos
[ 28 i 28 )
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A e

BUDITOEIA INTERNA
Catz maeeta al b
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA INSTRUCTAVD DE LLERADD D€
Fompaatos OE ALDITGRA

Clave del fosmats: F-CALINE: ‘TNFORME DE OBSERWVACIONES "

i JArea gamada Pigemibe del Area a la qoe 88 practicd i AudRora.
HojasMo,____de ____ Mimen Ge @ hogd ¥ botel 3e hojes del infommee
Frograma o o, Programa yo fubi FSciEaon op SoUendo con Bl |

“Cificko i bnico de Ausdiods” gus b dio ofigan y con
gl “Plan Anual de Trabaio do b Contralona”™,

4 Mimen de audsbria Homern de Audboria 98 Stuers oon &l "Ofcn de
el ce Audilonia” que le dio ordgen y con @l Fian
Anusl de Trabajo de s Conirmlorin”,

Nota: En el cuerpe del modelo de informe s cilen s inSVuCsoads & Sbgor, pam dentificar @
FiMASin que B Sebd incluir Bn a4 BERECID

M UNIVERSEDAD AUTCNOMA METROPOLITANA

APROBADO POR EL PATRONATO EN SU SESION NOM 5323

Pdgina 53 de 132

e

SECRETARIO DEL PATRONATL




AT\

Gasp abieria xltempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Manual de Procedimientos de Auditoria

Area Administrativa: Contraloria Area Responsable: Auditoria Interna
Fecha de Emisidn: 18/10V2023 Versidn: 02
L alu il i Rl
AUTONDMA METROPOLITANA
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iNDICE
Hojas
i Antecedenies 2
il Dbjative, Alkance ¥ Limitacionss o ks trabajos do o, .,
Auditonia
in Resutado del Trabeje Desarroltada |
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" Caéidulas e Obsarvaciones 8
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Indicar la cousa gue dio origen a la revision, asi como el numers y feche del Oficio de inicio
de la Auditodia,

Mencionar los nombres de los auditores comisionados conforme &l Oficlo de inkcio de Ia
Auditoria, ¥y en ceso de susiiucion o incorporacidn de personal asignado, esio 58
mancionara conforme al oficio respectivo,

indecar la fecha de micio v conclusidn de la auditorla (esta Glima debera coincidir con la
fecha sefisiada an & “Oficio de envio ded informe™),

Sefalar ol érea que e audid, asl como su objetivo primordial

il Objetive, Alcance y Limitaciones a los trabajos de auditoria
.1 Dbjetivo

Mencionar de manera clara ¥ concisa los propbsitos gue se parsiguisron con la suddoria,
determinados desde su planaacidn

.z Alcance

Sehalar de manera clara v precisa los slcances de la revision, las éreas o conceplos
evaluados, &l periodo revisado (lopso en el que se reafizaron las operaciones revisadas),
cantidad e importe de las actividades U cperaciones revisadas y su proporcion porcentual
respecto de sus universss partculares

Fara gue al lector le resufte clara la informacién, suxiliarse deé cuadros, donde sea posible
digtinguir &l Universo y la muestra suditada v en éstos los numeros de casos yo importes,
snofados &sios Uitimas an miles de pesos

Incluir la declaracion de haber desarroliado el trabajo aplicando los precedimientos de
suditoria necesarios en cada caso, & indicar los principales procedimientos utiEzados

8i an In etapa de recopilacion de la Infermacidn su origen fue de algunos de les Mmbdulos del
Sisterma Integra! de Infarmacidn (SHUAM), dejarc asentado

Contraloria

Prsingmeian, Carl 88 Marrosiel Mo M55, Cove v Haodrd &8 S du ge Do © 7 9087 FCal-01a

Dabpgacsn Tiafpan, Wpaoo 0 F
Tisbiericd 54 52 4000 st 1Ty 733
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Linscing Audsact

n Limitacién a los trabajos de Auditoria

En su caso, describir log obst@culos o imitanies que se enfrentaron en el desarrollo de la
auditoria, y dejar aseniadas las fechas an Que DCUMIBON,

e, Resultados del Traba)o Desarrollado

Anctar en primera instancia |a fecha en que se llevo a caba la reunion de confronta de las
pbearaciones dalerminadas y precisar la fecha acordada para 1a atencidén de las mismas

incluir un cuadre donde se identifique e nimers de casas o monto (expresado en miles de
pesos) gue hovigron inconsistencias  gue fusran mative de a8 obeervaciones,

Resumir las deficiencias u ormisionas demctadas en |a revision con la linakdad de captar la
atencidn & interds hecs aguellos sspecios relevantes gue reguisfen meyar ouldado ¥
celerided para su resolucion, sin qQue =ea una irenscripcion de |os observaciones
determinadas,

El objetive del informe va mas alld de evidenciar los errores o deficiencias, tambign pidra
destacar aquellos aciertos que fueron identificados. En este senfido, debe hacersa referencia
B los elemenics de éxilo que permilieron la consecucién de los obietives.

v, Conclusidn y Recomendacidn Genoral

Opinkén del auditor sobre la situacidn de los conceptos revieadas, indicando, en su caso, los
Iogros aicanzados, 8l cumplimiento de objefivos ¥ metas, apego a la normatividad aplicable v
conflablidad de los sistemas de confrol & informacidn del drea suditada

La Recomendacisn General consiste en un planteamients objetivo, aphkcable y concreto para

que, en las arsas de oportunidad, detectadas en el desarrolio de [a auditoria, se promueva la
eficiencia en su operacién

Contraloria
Prolongacion Canall 68 ramosins Se 1855 Coene Bn Heni o8 5an b e Daa & 18387 F-Cal014
Calegiote Thalpan Mo [ F

Tublorog 54 K340 (0 s I7H0y 1730
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=
VERSIDAD AUTONDMAA METROPOLITANA
Limsciged Ao | | M ode | 3
§ neten [ 3] | i e mcdacna | 4 |
v, Cédulas de Observacionss

Sa ncluye una folocopés de las cédulas de obasrvacionss comentadas y firmadas por los

responsables de las dreas sudisdes come por ol personal de Auditoria Infema que participd
&n la reunidn de la confranta de las observaciones.

[lgbhord Bevisd
e ey KNambre
Petwona Auditora Parsoas Tioiar de la lefstes de Secside
Supervisd Authrigd
Homibre Madmbdg
Parsans Toiulsr da 18 Jefutura S Peruonia TRular de Apditena M
Depariamants
Contraloria
Prigecon Lanit G Vit e 155, Cawen Ex Haoanis i G o e Das © B 14387 F-LALO14

[ e L
Tikblorias %4 3400 00t 1730y 1750
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ConTRALORL
o mests ad AupiTonis INTERMA
METROPOLITANA
UNIVERSIDAD AUTONOMA PR T
FoamaTos nE Aupioala

o TRALCRIA
AUDTOALS INTERMA

Clawe del formata; F-CALD1E “0FICHO OF ENWG DEL INFORME *

Ho Debe anptarss

1 wamwmwdmuwmmuﬁm
] Fecha BN QUE 5 BIBECrRSn Bl oIci para 1 e ol TOAS 08 18 LOonIraicr i, spenpe: 45 08 Enaro

Ei"ﬂ-ﬂ-
anotant el nimero de & audAsnia
Profesion y MoemRen O 1 Persond | Buar oel A ALGHAOA, 0 SnoIRnd con negniias y oon alas ¥

bajas. s
Cargo dn s Parsona Teaar el Rres Audilsds, 18 anoiand con s13s y baas,

Profesion y nomtes Dormpielo de L persona Tiule del Area que atenderd B reesen. 56 anclerd on
ahns ¥ bajes y resalsnd con negries.

5
8
] Mot il puesic Get GRERE I PRGN @ 1 Gee Seraend ol oficio. B2 anctand en aRas ¥ bajas
] Mamen del Officis de inicks de la asditons & que comeipends & Rdeme que Se emaa.

] Fraifm o Ol i midsn 08 Lh pudicrin eEmdn.

i Sa anolack & foTedn do 1B baloris.

11 Frogmama o rUbro audiacs, o Acuerda con &l "Pian o8 |raba 68 B Contraeyin’

EE]

13

14

NOMbNe cal Ses Aol ada
MOmenn e obaErvanones deiemmenadas

RS de 138 slearviiiohes D TInBiG

12 Frojesion y HOmbns 06 i Persona THUIAT 08 18 GONTSord. 58 ancearl Con negrias ¥ con akas ¥
Dias. L

18 Hombres y cirgos o8 las DEEGRES & B ok 59 los remiicd copla de conocimisnts dil Isfoama,
ariabismenie, oonsidenr a @ persona Hulss de Audionis inlerra

17 Homire y finma g [ pamona que slabond y mevisd ol Socumrenn.

ig Gmpmﬁﬁwhmmm-m_
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CONTRALORLA
i g
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA AUCATORIA INTERNA
{ 1) C.000.0000
Facha(2)

Asunto: S envia lnforme de [ Auditoria No. {3 )

(4]
(8]
Presante
amns (8
7

En relacion con el Odcio de inico do @@ sudiboria Mo, (B) or fecha (9), ¥ de conformicad con lod
artjcules TO fraccidn V1| del Reglamerta Ongdnico y 29 del Reglamends del Presupuesio. se adunia
el informe de la auditoria Mo, {10) denominada {11). practicada en i (12).

En el infarme adiurio s pressnian con delals las (13) observacionss delerminadas, mismas gue
prevaments fusran comentadas ¥ scepladas por los responsables de su slencidin, resaliandy

{14}
&+ DESERVACION 1
{Mombre de la Oservaciing

Al respacto, e solichy gifr s nelruccones que considers pertirentes, & fin de que 88 implamenton
las medidas comectivas ¥ preventvas acordadas conforms a los Mirminos y plazos esiablecides en
las Cédulas de Observeciones comrespandientes.

|nformo @ wsbed que, a paric de la fecha compromelida para su alencion, realzanemos ¢ segumeanio
de las abservacionss determinadas hesla constatar su soluckin cefintiva.

Ea importsnte desincas que la abencidn B las receenendaciones hechas por esta Conlfalofia & cada
una de &S cbsenvaciones deleminadas. no solo garenlizan e cumplimients @ la nofmatiidad
vigents, ademds propiciard dar iransparenca y cerdidumbre 3 las operaciones realizadas.

Atentamen be
Casa abierta al tempo

Titular de la Contraloria
{15}

Gep (W)

¥ it Lot {m
Contraloria

Prissgante: Congt da Mhrwmonigy S ¥984. Coioreg Fa sacarcs dy Sen b e [aeg € 7 10087 FLAlME
Dengacan Tiaigen, Mewng [} F Tl 403 800 e 17335170

[0 ee uaf Fu
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COoONTRALDRLA
AupiToRls INTERNA
Cia plewr1a @
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA jus vmucTrvo D& LLENADG D
FoRMATOS DE AUDITORIA
Cleve dol formate: F-CALDE “CEDULA UNICA DE AUDITORIA™

Mombre TS Disbe anctarse
% ﬂﬁm&dMNMﬁﬂlﬁmm

=TT mwwmmmﬁ-n-lm
INCluyendo oS Que, BN U CER0, &8 INMOERIRN COn pOSheced,
tormcara 8 S pevsonas Tousres de |n Jelaturas de

Departamento y de Seccedn, v (84 parscnns Audibores |
Fecha el o0 gue oo s b SeOdornia

T }

q | e -

] W Conjuriad s OobsSrvasOres claaificadss por julvos pam
HiCg &0 Iomara mmmmmummmmﬂmrﬂ
ealablecalas

10 Carihicid O O b i mmnmm:Mrmmw

11 5103 154 o T
49 %— S0 EANGSI00 On Mos O POBOS OOI ioEAl C& 10N |
p-mm mmuwﬂqﬂhmmmm
unfversa, y oue foe nolificada corne slcance o8 ln audiodia s

& Diess O inedio O 13 Buddoria’, cusndo mes  posibls

cUaneEnG, o i a SO0

13 | Moms Facskzsds Fnpone eNprESECO BN TElies O pescs oOel 1otal of o

[T] lore=s ves

14 | Monio por aciamr Fnpone SADIERAco O TS cr Dol quek BN G ShED Bl WRa
auckincs debard ssclarecet. exphom yio ustilicar, respacio &
Co oot Tivs s [ L e —

5 | Moo por IECupTar WTPOME SApIESACD BN MHES OF PESah GuU8 8N tu SA30 Bl AN
L e B v ] r

18 | Caniziad de observasiones Eplo pans ¢ clsd of una Butiiora de seguimesnlo & BREEES
18 CArfciad O GDSENVARIDNES 8 BIUNTID CON CAOE

R Carlioed tolal OF ODSsrvBcioned & lia culles &8

| T i de obeETvEenones & b

1% CIONES N0 EDiVENAIas de OmervacOnEs GUE, BUNDUE ESHN SN0
menddas N0 e encushiran solveniades

20 | Smido por pdamr Saldo por aciara oe Ios monics delermneSc en |8
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m CoNTRALDRIA
[y — Bunimorba INTERNA
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
CEDULA UNICA DE AUDITORIA
[ Area Audiacs ]
[ Programa o rubre L
T Of ® Ui 5] Meo. Personas auditeras | (4)
comisicAadas
Fecha oo incio [ Fechia ou simine. i6)
Taempo feal s [ Pariado suciedo [0
Ohservaciones deferminadas Sy i i
Cantidmd
Concepte (5] ﬁi-iau Concepta (18}
el PVRICHINWES ONRNSS (17}
Saleertaciss {18
S LN
Bakio poi Salsnni 20y
Halkia por fecuperal [Fif]
Total: {51}
Baniag
Miles de
Conoephn pesos
Fincalrabie 13)
Fincaliraca {13
Poar sciarar fiady
Por tecuparar {15}
Blabort Rlew it
[#7]] =5
Supavisd Butarizs
(24) (25
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GonTRALOALR
AUDImoRLL INTERNA
INETRUCTIVD DE LLENADS DE

LA, BT N
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
FoRtaTos OF AUDITORIA
Clave del formalo: F-0AGTT “CARE TULA DEL EXPEDIENTE DE AUDITORIA™

Mo, Mombee Delme anctarss

i Seng Documaniad Sgng documerial de confonmeasd ol Calalcgo
de Dyveposacion Documental oo I Linkarsikias
Fimcinra] A ubtncmes ce MEsico

2 Lot P MO0 ol Bxpachenls QUE B COMMBERRGNCE

3 De Canticing botal de expedss rbes Gque NEgIan L
Bl

4 Aucitoris en Ared alckBas

5 Aiiars Mo Mdmans de aucions o acusida oon el “Oficio
e s e b Budiora’ gue e Cho Ngen y oon
& ‘Plan Anual de Trabao oe B Conlralosia™

5§ Infanme dingeds & Momben. Prolesitn y Puesho de la Persona & B
G e D10 B (Ve O AuiiGra.

T CiHficio de iricio de k8 Audieris MemerD psgnado ol “Ofico de incio oF B
Bucioia”

- Focha di inicio L Mecha on QU 59 N i3 audiorn

@ Fecha de hkming La fechs &0 Gue B8 Sanciuys B auciodia

0 Trabaj resizda por Mombie oel perednal gue ndorving en el
cessrolio oe kb sudEcris v & un SO0 JebhTh SoT
fermaicks por cads uno de los inlegranies

1 Revisacs por Piombre de la persors Tikder 8e i Jefotra oo
m“mnﬂﬂﬂeuﬂqhﬂﬂm
¥ I8 iegracitn del expedienie, & un DGO
oeberd pRasrmar su fima

12 Supervisada por MNomione da la perscra Titular de s Jefaiurs de
Dwpartamenio que supanssd & Sewanmolo de la
puiioris v in integracidn o Expedierde. B un
lado debecd plasmar su linma

13 Feoha Fecha e#n Gue 1B persona Tiular de @ Jefalurs
de Depariamenic femé @ conciusedn del
pacianie

14 It Pl O Sa indicard, 0N U GASO. AEEECICS OuUe B8 OREaa
R ERTar

18 HdE Be FojaE El total de hojas Son que Susnia 8 sxpedenie
o pouerdo o indice
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Clave del formato: FAOALGE “CEDULA DF INDICES DEL EXPEDIENTE DE AUDITORIA™

i Mo Oe Aogioeis e o i Audsoria oo confoimncad & o
eutabisoco en el Plan Anual de Traben o e
Corfmbarin

2 Ared audicy Farnbie el dren donde s& reskzt 15 setEaris

3 Erograems o runng H‘ng:ﬂﬂﬂmb’ﬂrmﬁmfﬁ
oo el "Oficio die nics) de puckoria” gqu by S0
oripen ¥ con & “Flan Anual ge Tratap o8 B
Coringior g

i Fecha Fechii 80 qus &0 olabond i@ Ciois

S clpaifcid SO MOPET0E Mmanos os
CoCuimasnios Jue | M il @ pRChETE Y DO
ek ol i pelebiss i
Irabag

ﬂm“ﬁ'muﬂ peafend Uil Maalad @

Jetatura ge Seccion

Mombre v fivma e 10 Persora [hiar de 8
MHMHMD

Mombre ¢ irma de i Pecona T Auoeoris
e

-EHTHN
ERDOAD
T Frw st mqﬁﬂuﬁlhﬁm‘fmhrﬁlh
Bupennat
A

m
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LEGA]D | INDICE CONTENIDO il lom AL
[} CEDULA DE BRINCES
OFICK} DF ENVIO E INFORME DE AUDITORIA CON
I | EfnoLAs pE NESERVACIONES
0 | CARTADE PLANEACKN
1w CROMOCAAMA DE ACTIVIDADES & DESARRDLLAR
v OSEOID DEINICH DE AIRDITORLY
v SOLICTTIAN 6 IRFORMALION
Ll ACTADE INICI0 DE ALCHTORIA
PFCINS COMPLEMENTARIONR [sUstfuckm Aw s ¢
VI | rsiscommioin i: FIMSOE ASHGE SOBINCKICS DIS
RIETEr ) PLRSGTRG & NEVECAR)
[ OFICIOS FROPORCIDRADDS PDR EL AREA AUDITADA
X | CEDHILA DE MARCAS DE AUDITORIA
X1 ACTA ADSMDMISTRATIVA POR MEGATIVA A FIRMAR
ICIAND S, AFLICABLE)
X CETHILA NEA BE AUTHTORIA
NIL  PAPELES DE TRABAJD
L1 | CEDEILA SUMAREA
Xz | CEDULA ARALITICA
s |
XIv. OTROG
EIV.1 | ACTADE NECHIOS
¥IV.E  ||CERDLA SEIRLARIA
VA | CERELA ANALITICA
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CiC TRUA LORLA

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA ~ WSTRUCTIVO DE LLENADO O

FoRMATOS DE AUDITORLA

CEDULA DE MARCAS DE ALDITORLA [F-CAI-0201

OBMETIVG

Liniferrnar, en lo peneral, ol criéerio de aplcacidn de indices. marcas y Esmadas @@ audileda y 5u uSlizackn en
Ia elaboracian o los papels oe trabajs, o fin o Tacifias k IBctura & INheprelacien de delos, ¥ cowdyuvar an s
labores de reviskn ¥ supetvissn di ka audioria

POLITICAS

1

o LA

Ll

1

12

Los indices de suditana deberdn anotems con colsr raje, en ol adfame Supsnsr derscha de i coduls de
trabaje y quedar o la vists dospuds de quo se ofection los dobloces coffaapondionias & In hojs, Bn bs
Eamod cunfco S6 uilicon hojas de mayes mmafks & cada

Las marcas y lamadss do sudiloris debenin indicarsd con foj y anobnee inmediatamants despuls b
(s cilrais) o conceplofs) o que se mfiemn

Los indicwrs, mascas ¢ Bamadas de suditosia doebardn anclarse en el mamants &h Qe 56 feabcs @ snakss
o SEOMEN pErE viar, on lo posiole, i repoboion de papeles oe rabaje (Gbdulad Sumbria ¥ pnabica, @bl
suadna; concenadn; #ic.), procedimisnios o andink, v @ péroida de fusnbes, Aclarasiones, infarmacion o
dui0s QU D OEEn Sar releyanies.

Fara fa ullilEacidn deld "conectsr da dabas™, an |s mama obduls debedd anolarss wnn belra mapaicula pa
nlmen de refarencia; podnen ulilEeme Wries bires. AdMeSs & COMDNDCIDNES COMD 1R HECESANG.

Lo Susnie de datos” debend indicarse, invatiablomentn ¥ con ioda exactibeg, al calce de cada ciduta

El "indice * gue se onobe o o gulerds de wna cife o concoplo indicard qua esos proviancn de o cedule 2
gus sa reherg o irdics.

El "imdicn * gue 38 nnobe & la derechs de une cifyn o concepho indicard que esios son Neenle de ofre cedula
¥ pasan @ olro papel de trabajo.

Al rasizar ol cruce de informacian. ademas de arocksr sl numers de indise. se deberd ncuir ol oo
correspondmenbe

Tedas ks cédulas de infosmacien o de conlonlds hemogénes B8 Aumeialan on ToMma CONSCCUINS, ©on
azul, abajo del indce; por epempk, s of andisis del capilule de sorvickos personales comprends 30
cadilas, dstas debantn indicarse do ka siguiants manam: 1730, 230, 330, 3030

Cusnsls ol sficn de respussts del sujslo fiscakzado contengs irformacion aspecifics sobre aigan punta de
In rervisian, sa inclurd on of indice comespondiants ¥ 2o elaborard wha cédula da imbaje con oS principales
dated el alicia LA cbduls a8 asexars, eforanciando ol ofcio con s cédula de aodiodis

Cuanda gueden p pandionies on ol desenels de s sudiloria, se olaborand una “Céduls o Minuts de
Punfos Pendientes pol Aclarai”, I8 cusl andn I5s re3pactives indicas orurados.

Lsa clsvas de los indices da audiiosia se inlegran por una secein sfabites o afanumbnca, qua idensfica
&l grups & concapio gonaral, ¥ el ndmens conseculee QUe COMMiERands
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Cwparackenes antmaticas varificadas

Suman cuadiadad {Eorecla)

kmports no considerads an SumB, 88 dedw, No ncuido BN
tabulscionas, sumalcras, mventarios als

Confrortado con by detumentacion eomptabatoria

Cotajade con Magsines Falupussiales auonzados

Vaslicado figcamanis

Cotejado con regniros contablas

Werficadn con registron del presupuesto ejercide

Punta pardonts de sk, revisar & lecalizar

Fryrda @ilai@ils, watiads o comprobado

Inehir an al infarma

Conecior oa daios

Partida piesupuestal pleciasa que no cumple s
noimatsdad aplicabie

MaEs sclasamnes flamada de ausdioris)

Fusnts da catos

N/A

Fio apicakis

Wi o obfa cddule

Viene de otra ceduly

iped BLAan GNIMEtcs IncodreEE
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Ha. Meoamibrg

Daib=a anoiarco

Mamers Of oficio, aMgrade por @ permondl OF BpoyD

1 o, de oliia adminmiratve de B persona Tiuler de s Contalvia. se
resaha con negrias.
3 Focha Do i 0 il o100, STt PN O SUARE O FLUA
- NOmenD 08 SepUrTeeTD & 108 aﬁmmmﬁ%ummumnmm
Fimeniactnis el mnndss Trispage [PAT) o ia Cordrakoria
Profegadn ¢ nombhe COmgiaelo of B Dl TIUT Gl 0
' Destiratano Bujota & fewion. S8 ancland on aites ¥ DajEs y resaitand oon

TgJrEns

Prafasan y Mamioe de I Pesona
Thiutar de la Recioris General

FMGMDE GO S0 QU OSLENES |8 DErsona B 1 Gus 58 dGinge
el olico Se anctar mn sRaS y Bags con WiTes negnias

AL

Profemidn y nombre compheta de 18 perscns Tiuler dol drea
Ul sendens |l revissdn. Se anotard en alles y aEs v

Fﬂﬂﬂﬁlwﬂl

Pigsgio O i3 peresna

Flogmben ciel popsit g osled B G pedSons b 6 gus Bierders
&l oK, Hm“l'ﬂllﬂ'rm-

B Epercscio Flacal

Erocio Fecal B quir coneaponce e Fian Ari e | ranan
{PAT) de Ia Canirairls

Mmern 02 i@ Ausioria oe

HE.HI‘I"HI‘I.G.

Mamen o Segumerto o |88 RecomenGasones oe &
Ciaarvaciones Dalenrenadas.

10 i del Cluatnmasine el sho.

Filimain oal Semesiie 08 MO BN CUE BE [FBOICATDN B85
aLEifarins a las que s | dard ssgUEmEN

11 Persont ComaSnsson’

En orden eraneco, probesdan y noembars del pereonsl
deugnads pafe practicnr MOmer de Geguamients o B
Recomendaciones de s DbservaDoness Detenminsdss
Immmumunmnuﬂ-um
ALciiarls Inbenna

1z |Periodo

Peficds durafme & cubl i procooses el ric 3 8%
Resnrmendscones de s Diseresonenes Detetmadcis

13 R eriae Praclicadss

MOmern de Audioris y Ares Revisads en &s our SR
peacheid ol Segumianin a fas Recomendaciones de s
mmw

14 Mombre, casgo y Fama

D 1a persond Tilular oo la Conlraira. Se anciacd en akes

15 Cop

¥ bajas y resallanh con negilas.
hombres Y CAQos O las porsonge o B WL RIEE

con la operabidad del Anes budteds. 3 e ous s les
rcnibid cop del aficio

Inchsiinfaments, EEmpee S Vel ol copa 5 b Persona
Thhlse sl Alsiioria intema

i Einbom y Reviso

Mombe y fifhe o8 @ persona gue slabon ¥ rEvido &l
dpCUmentn

7 Gt el 1SN

T I8 pErSOnE TRLIAS OF [ Lonuaoiia
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CONTRAL ORSA
B R AuoiTorl INTERKA
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(1)
[z}

Asunto: Se Ordena 1 Practics del Sequimianta
& ks Recomendatones Determinadas Ho, [ 3)

[4)
[5)
Presenie
ARz 6)
(7}

Con fundaments &n los articules 79 del Reglamenio Orgdnico v 30 del Reglamento del
Presupuesta, 351 coma o Plan Anual de Trabajo de la Comralaria para el ejercicio [ 8 ), se
notifica que sa llevard a cabo al Seguimieato nomens { B ) con clave B00 Seguimienta, en las
Arsas de la Universidad que fusron auditadas durante ¢! (10) semestre del afo | 11 ).

Para tal efecto. s& solicita su amable inbervencein pars que 88 proparcions a los GG, (Personal
Comislonado). ouenes sardn los auditorss gue praciicaran la audioria, los espadianias
riagusdneg, repartis, nfonmes, thﬁilﬂMEWymmqm
5@ estimen necesanos para @ epecuciin del rabajo que kes ha sido encomendada, asi como
brindaries las facilidades necesanias en el acceso a las dreas oparativas relecicnadas con la
Mgt qué s BEupa

Comunico a usted, que el segumients en comento se lievard 8 cabo duranie & pariodo
mnpum%ﬁtﬁll{1lIﬂlﬂilﬂlptﬂﬂﬁ'ﬁilmmlhlm“m.
atiendan on tempo y forma las recomandaciones pravenivas v comeacivas qua pammitan
salventar las chservacionas detaminadas por asta Contraloria an las Awdiborfas [ 13 )

Sin obro particular, le emvio un cordial saludo.

Atentamentea
Casa abierta al tiempo

(14)
Parsona Titular de la Contraloria

£ m|15}

L LTS (L]

Caral de Mirserotbes o, 3854, Eddoo A-Ponems, Pao 1, Cobnm Exripcinal d San Jusn de Disa. CP
{4387, Alcaigis de Tisipan, Chudad de Mo, Taliknog 56 8340 bt 173y 723
{ 1T MEesmed uam m

munmnmm AUTONOMA METROPOLITANA
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Mo, Mombre Debe anotarse

T [FemWo___de__ | Nomem ot  nop y ioial oo hops oe B Cidda oo
oormideTando ke arenos gue oo S e i Be clan & gl Supo o

] MOMam de dutca mmﬂﬂ.iWHIlwl?m.lﬂqﬂl

IS ODES IS

3 fi0 Of A COBRVROGN nimern BTADEDD. &1 FLETERD G I8 GESATeAc CeDR mensda #n 0
audiioein B ks qur se le esls dando seguireenia

1 Wertia por ATAIET IMpGie #h e OF  peacs, (GpOMBOC en B Ledus oe
Crmarnychres de Ak L

& Wionia Do NeCUpEny Impoiig en mies ce pescs repofiado en B Cadua o
W N

B k0. 08 SegLETRNLD [ ] Segumenic & @S FRooomendacoies de A
mmaMmummmn

Audace|s o
T Weorsa sciarson Enmmm-pmmnﬂuﬁmm
_— = PEEL 5 B e Ll o} T
] Moo LD

o Fremealoes BOURGOISS v o O S8 eporin
[7] Pometne de avance Con ndmens ardbgos. sin oeormaies. Cusnoo Sl & porseri

g ﬁlm WGIEW.& L |
nm wuf cul ed el A Gk U BlEncei O 1y olmeny B
PR 30 B GEDETAn DOMRIOENEC 06 SIguMntEs CENDE

ATENDNDA: Dimarvacdn sbercids &l 100%

MO ATEMDIDA: L wcemanon propontionada no 84 sUACHTe pan
slencer s recomendaccnes preverlives § COTOCIvES Of

12 e 2y L] Tradieol’ @ COERNICion Sebirmraal eft U SUcEd B & @ gub & @
HOpEeEnE o shgurTanio

Torardo en cuenia |2 ampibud de I8 cobuminl, &N SN0 OF Sy
alporas 1ables, deberdn pasacana on lafs] GErads) homiy) 08 &
Clalls, PERS QU e PERDAM B8 opdnROeT W0 08 0Ning qus BN
esfos s& encueninsn werbfciadchs o S Mmds d8 W oOn
RUMSMES Brogreshod, Iempio ANERD 1, ANEXO 2
13 Shutedth Bt El sbgusmenin puads rsimanss & iravwis de dos vias

& A rads oe Ofioos, Nolas, S
*  Visds @ 8 olere donds s pENGTG k) chservacidn
En i@ columna de a stuaton Sciull OF B Sanacon, en s premes

EHSO. B8 BNORYAN oS ndmers  fechas de los SomuURcados BN guE
ne bosd ol andiss electusds, paes Tacd e su dupermsdn
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wmmmammmmmmmmwuﬂi
Padgina 112 de 132

SECRETARI



AT\

Cia albrlerta al liempa

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Manual de Procedimientos de Auditoria

Area Administrativa: Contralgria Area Responsable: Auditoria Intema
Fecha de Emisidn: 18/10/2023 Versidn: 02

A\ ContRALORIA
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UNIVERSIDAD AUTONDMA KRN —
FORMATOS DE AunToaia
B, Moo Debw anakarse

iﬂ-H-F.I.I'III-E-:!_ Is facha ce iy vaEl ¥ §US MSpECivas MEncas
uiigadas, o nimern do los expedenies corsuladcR MOMeLd §
lechon. de los rdmenos cerbicedonss de 08 CODUTENE0E & jos Que
S8 BVESTDN BOCEMO § Oonde s& ercuRrite IS slemaning paem
telermnacdn o pofcentaje e svance oblersda como la stuscaln
el seguamenin

Ademis. &0 AMDOS CMOS W Anmiankn OF MANeTE [NECHES ¥
conciss, o slemenios g eclargn jusiihcan O solucionan fas

[T ] AcCOred PEngaries ie con Bd Comechvas y Frevenivas
Aaencer Arolir % ctrasies qul B SR Mg DD aberder

mﬁmw
EL] Fecha somgmamsd engedl | Angsr @ COMENE i 18 o o8 Be

chseveoones. con o lomslo o dia mes y %0, ubhzaroo e

dis_ mes y &l 21 e ge

16 Timbra 'y Finma de @ ¥ PomEns de @ pEfSora BLOESTR reEpoRRaDa DB prachoar
ﬁm i Aol e Sagarrienia

i i Firema e i Profestn vy nombre oe B pesers audion TeSponsaDiE Ok
Pareong Taar o m'ﬂlﬂﬂﬂhﬂmrﬂl

13 ceniong. y o mrmmumwmmm
Parsana Trude e & s Auciteria g SegUTERTD
Jutahors oF Depadameds

18 Mamipie y Fema di 1k Fnlemon y nOmon O @ pEE0E SUcions resporsaiie e dnge @
Pemond Thaisd de Aufinria o8 Sagimamn
Adcibaria inbems
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CouTRALDRIA

AUDITORLE INTERMA
INSTRUCTVD DE LLENADO DE
FosmaTos DE AUDITORL

Clave del formato; F-CAKIEZ “OFICIO DF CIERAE DF AUDTORIA"

Mo, Hombire Dabe aRotarss
Momero oo ofico, &EgnEdd Dol Bl PRONG O BPOYO
1 Mo de alicd somivEireIhvg of | persona Tiar de B Conbrslorls, se
resafa con k)]
Fochd.

TS C S gLUirrieTl & Wik
Recomandaiasnes Debshminddas

Gl i, siermplo: X de 3000 o JO0CK
Mimss O Seaguimanto a 2B pEETE T

Delerminadss sEabiecos sn o Pan Ancal o8 Trabsjo

Bl @ kY

Crenting &'

PAT] ow i Contiakorla
Eﬁmfwma B peisona TEUSE Onl B/as
sujeta 8 revmsidn e snotacs &0 alas y Dajes y resalinrd

-] Fuesio de| cestmatang

MHombie del puesio gque oalenta in persona a o gue se

¥ nosnbre compleio de B pesona TAuar del srea
Gl ARBROETA 1A rEvIBHIn Db an0Eard en aRas ' Do v
nesalinrd con

i FuRstg oe (3 persong

Hombre del puesho que osianis I PATECTIE B B QU
atancerd el oficin. 5S¢ SrHarg N ETee Yy bajas

B Milmen de Obasnyacinnes

Humers oo CDSSVacCoNes @ e que 8 e OO

] HUmapdn y NOMDNe o 1 Audioris

iy nombie de @ Audiorla & la gue R R O

0 Estabis or las Oasnvaniones

SOTNETITNG e
PTG, NOMERS y SELEIE 08 135 DOSOrvacionos & 18 qud

11 Anen Aucitods

e gk o]

13 Ohasrvasores determmnadss

Mumero oF e CEeanvaciones Celurmenadas en |8 audiods

13 Dbasraceones aberndsdas

Pl o e FEanakias O @ SRS § B |

que 5 e oo

T4 HUmBrg i RoMba o Ia Auciorip

L - ——
Morreo ¥y nomibe oF B Audiods 3 I gue Ba la o

45 Wismans de b Dbesreaciones

T o Saervasorws SWadas ol sudhioria w |
I que & i chd Seguemento [Otsenacitn 1, 2 eic)

5 Félamiern o by O reaoire s no

Momreics oF ks Cbesrvacicrnes no elendclas @ b audeoria
B 5 que s e gt segumeenin (Dieervacidn 1. 2 elc)

5 s BIENETN (D0as [As obeervaciones & el seguimenrin
el o

17 MEMmiFe, CRIDA Y Firma

tombog, y Frma De @& persona Thdar oo @
Cartraiora. Arciasd @M BNEs v DaEo v resalard Gon

18 Gap

%—T MOMOTE, CAFgo ¥ AOURCNpOON OE I0 persona iulsr

el H Pairomain, persona Tiuksl o @ Recioris Cenersl

pemons Tiglsr &F I Fecioiia de las Linosors, PrErir

Titular de Audilods ieTa v 8 los furcionarios de las dreas

wircalatas con is operalividad del Aren audiiadn, & ke Gl
i SO

b Elabard y Revisd

Fiomiee i linma de |6 Personi Qui sabort i reasd &l

o
Ce= ia persana Tiu Er-m-mwmﬂﬂfm.hf_h_

muﬂmmm AUTONOMA METROPOLITANA
APROBADO POR EL BATRONATO EN 51 SESION NUM 7S

U T

Faging 115 dea 132




AN\

Cata abierts al tiempa

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Manual de Procedimientos de Auditoria

Arga Administrativa: Contraloria Area Responsable: Auditoria Intema
Fecha de Emisién: 181102023 Version: 02
L0 TS e T

{ 1) C.000.0000
{2)

Asunlo: Resultados de la Audicria de
Seguimienta Mo (3 )

4}
151
PFresenle

Al'mz (6 )
i7)
En refacin con  saguimianto de s ( B ) cbsarvaciones determinadas en la Audiosia rdmero (8 ),
que i3 Corlraloria practico en ( nombee del drea) (9 ) y © ¥ con fundamanto &n los dispuesio por ios
mrfeules 78 del Reghments Srgdnice y 30 del Reglamerto del Presupuesta. e informa con delale ol
reaulbado del segliEmianio &l cme del mismo, conforme @ o sguienie

1 10 )

===y P rap e i D i i B sl
T gl
i e e L ] v e
] it
Lt i
e Ty

Derivado de io antenor, se anexen copias de 10s chdulas de seguimients o8 188 CNCo OhSeNVECONES.
Al recpectn, &5 CONBSOD U8 e Mciones realzacss por [ 11 ), fuoron auficsentes para dar shenciin
& las recomnenceciones comectvas v preveriivas de | 12 | de las { 13 ) cbsenvaciones oelerminadas
&n ha sudiota ndmena | 14 ), observociones nimeos (18 )

Cabe sefalar que. de las chsenvationes romeras [ 18 | cuyas asciones fuson insuficientes para s
atencién, se procede a la slaboracidn del Dictaran de Evalusclin respechvo, para los efecios
procadenies

Sin mas por &l maments, hago propcs (B ocasidn pare envians un condial saluda.

Alentarmeribe
Casa abierta al tiempo

(17}

Cam P o Saary e |10
T g . ed e 66 0 saE

L ] L %

& D 2 s biw 60, Cosrwn e Haowris o o foarce Qeoa & P 4557 F-CALD22
Do Timipan, Msocn O F Tobirtonss) 54 01 0000wl 1730y 17

| 3o RrorTe. L e
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CONTRALGRLS

Bunirorls INTERNA

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA  INSTRUCTIVO DE LLENADO DE
FORMATOS DE ALGATORIA

Clave del formato: F-CAILDES: TNFORME DE CIERRE DE AUDITORIA"

Mo, Nombire Deba SolBrse

1 Ares suCKECS %) Are@ R 13 QUS S8 rachod @ Auciborls

z Hopes (w0, 0% Frameta oe B fioje 7 tetal 0u Nojas del informe.

a Bidmem de aucior i hOmeie oy Ascioda s souendo oon el “Ofico de

e de Audbarla’ que ke dea ctigen v con e ‘Plan
Aruial ce Trabagd oe s Contrakalia”
a N0 O AUCHE L HOMen O GGG OF BEURE con e Ohoe o

nico de Audfiorls’ gue e dio atgen v oon o “Flan
Arnigl de Trabsjo de b Contralaria”

Motm: En o cusrpo ool modols de rforme so ofan las inebuccionss B BRJUWF, pare iconbficer la
IioTasn Que 38 Oebe inClusr 8n GG BEpacio

LB UNIVERSIDAD AUTOMOMA METROPOLITANA
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it sty 8 Bemrp
DAD AUTONOMA METROPOLITANA
Araa Aodtads 11 Fepho 2oed | 2 )
e g Audicris {4 [Himeno de ssguemenia | 4 )
iMDICE
Hajas
i fntgcedentes 2
i, Cibjetiva, Alcance y Limiacionas e
m FResutadcs oel Trabapo Desarrciado 5
. Conciuskanes 8-7
v Cédulas oa mignio a las Recomendaciones de las 8

Dbsaryaciongs ENmargdas

Contraloria
Prolongacon Carel ge Meaners N 185 Celona Bv Hadenda ot San san gefass, £ P 14387 FCialI3
Tisipan, Wisica O F
Tabilorn 54 B3 40 [0 sl 70y 1730 Eﬂ
He AR UNVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

APROBADO POR EL PATROMATO EN S0 SESION HI'JH.i.‘-‘.'i
Pégina 798 S8 132




AN\

Casa abierta al tiempo
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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UNIVERSIDAD AUTONDMA METROPOLITANA
Al Auckiads Hois bio 3o=4 | 2 )

[ 1]
Marmarn o8 Auckicrias [ | humera de saquimisnia | 4 )

Imdicar &l ndmera ¥ rubro de B Auditoris a la cual $2 da & ssguimiento, asl comao las
obaervaciones delerminadas.

Mencionar el Oficio Inicio de Seguimiento a las Recomendaciones de las Observaciones
Dieterminadas, asi como los nombres de los audiores comsionados para tal efecto.

indecar la fecha de imcio y conclusion del Segumiento a las Recomendaciones de |88
Observaciones Determinadas (esta difima deberd coincidir con la fecha sefialada en ol
"Informe de Cierre de Auditoria®),

I.  Objetive, Alcance y Limitaciones

01 Objetive

Mencionar de manera clara y concisa el propbsita del Seguimienio a las Recomendacionss
de las Obsensaciones Detarminadas.

0.2 Alcance

Safalar loa alcances del Seguwmienito o las Recomendacicnes de jos ObDservacionss
Detarménadas,

.3 Limitacidn a ios trabajos de Auditoria

En su caso, describir los obstéculos o limitantes que se enfrentarcn en &l desarrolio del
Seguimiento & las Recomendaciones de las Observaciones Delerminadas, y dejar
aaentadas las fechas an que ocumansn

. Resultados del Trabajo Desarrollado

Anctar la informacién proporcionada per of Area Auditada, sefialando o numero de oficia con
gue se& remitid v fecha, asl como la evidencia proporcionads.

El resultado debera contener |a descripcidn de las recomendaciones emitidas, asl como el
pronunciamients £obre la atencién o no atencién de las recomendaciones.
Contraloria

Proisnisiin Canal 88 Mrneasress We 1834 Colona Ca Macends dé San Jua e Cea C P 1OET E-LA2Y
Ciiagaeste Tiaipn, Wiacs O F m
L 53R | NIVERSIDAD AUTGNOMA METROPOLITANA
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s ST 1 S

| Area Auciincis [ % Heya b ddad ¢ 3 )

| Musnesn i Aussoris: [ J ] Hemeno de sequiiesi | 4 )

. Conclusion y Recomendacion Ganeral

Plasmar & conciusion a la que legue al Grupo Auddor respecto & 88 FECOMENHSCIONES

alendidas

W, Cédulas de Seguimiento & las Recormendaciones de las Observaciones

Determinadas

Se incluye una fotocopla de ias cédulas de cbserveciones comentacas y firmadas per los
responsables de las dreas auditadas coma por el personal 98 Audiodla Interna que participd

an la reunién de  confronta de las chaersaccnes.

Elabarg Asnis
Neenbri Maombre
Parsana Audtars Peviana Titulsr de ka kefatura de Secdion
Supeervisd Antaricd
Nam&re Hembrn
Paricns Titular o 1 lelnwa da Persoma Tiular de Auditoria Interna
Dapartamanis
Contraloria
P gt Car o Meprgni Ng T3, Goinrv a Macands de S Lirde Ded © & 108 FCil23

Deiggacuen Tiaian, Minoca I F
Tsdona 4 0040 00t 1THOy THID
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Fecha de Emisién: 1810/2023 Version: 02
ConTRALDRLL
Cona abwria @) beoy mﬂl 1"_““‘

STRUCTIVG DE LLERLDOD

El “Dictamen de Evakacidn”, s un documenio de cardcler oficial, en @l cupl 59 exprosamn as
posibles responsablidades detectadas en la practica de e audioring, por ko que & sU elabafadion
g i bear F.I.Irl:'ll algunas forrmalidedes como se indica & conlinuacan

Clave del formato; F-CAIDZ4 "DICTAMEN DE EVALUACION™

Dt grotar

Indhcas serreatie Gl e C & qui 36 pracked I auditora

Anolar ano en que S Em- AT s
Indicar el de Auditosin resleadas

indcar &l ipo de Auditoris resdrede.
Sgfmlar o namare de JSuddorls que le conesponds o acuerde @ PAT del ejercicio
o spondienis

Lo que se pretends alcanzar con |8 realiracan de @ Audtona, ol cual oebe ser conlofme &l
T de la Contrakerla. El o debe Sei clarp, pracise, meditle v akanzatle.

siablecer dencminacion del Area Auditada

Suh-lirnmmm mu-m:n da Inuﬂnﬁl ks Aanditoria,
Narnbre oo 13 Persona TAUIGr del Area Augiada @ guien 5o haya dingido ¢ requarimients

Detallar la informackin o documentacon materia dal reguanrrsante qua incida en obeservacsbn o
mm ofro m mabtari dal dickamsn.

Sefalar nimara v fecha de oficie por modic ool ouwal el Arca Aucditada proporcicno |a
nformacitin.

Datailar ia h'll"n-n'r-i:hin o documontachin proposcionada por Asea Auditada que incida en

ebservacHdn o cus materis del dicimmen.
| 15 | Indicar din, mes y afic I:I- ﬁm- dw mm"-"

Sohalar nimers y fecha de ofico por modia del cusl ol Arca Auditada proporciond In
inforrmacitn pars alendor ol eg Uimisnio.

Datallar la informacién o decumentaciin proporcionada por drea sudieda que Ncikda en

obsanmacidn o m%m:w Frstacias del gelamen,
Safalsr names y de oficic de resulisdos de seguirmssnio

indicar lns imegulnridades detectadas que han side considermdas como no atendidas o PB
s.nh-uud.u.-! &0 T

dataliads de los heches U emiBones Que consiiburyen irmegularidsd

Dascripcian de @ evidancia (prusbas) que acredian iregquisridad, aspeciicando cuakes San
ofigingles y cunles an copias cerificadas,

En caso o Mot Henhzs g . anotar resutads,
Prasmar &l analisis enarando @& inlormacion y docurmantacdn Gue I8 suslents o indicar la

desatencidn a las acclones comeclivas ye preventivas, guo no fusran sabsnindas. Asimismo,

se debord ostabéocor fa tipesidad de lna disposicionas legales que Se presurman incumpidas
respects de la prasunis irregularided o descubrimiento defectada, con las funcones legoles a
carge da los rabajadores que se delerming como pesuntos mspensaties, on el gue so incuya
i mombra dm L BSOS |8 d

24

Transcribir daposiciones kegakes presumiblimente incbservadas.
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Clave del formato: F-CAI-024 “DIC TAMEN DE EVALUACION®

Dabe anotar

Mo
[ 25 | Nomsre grocresiio de e sbaedores involiceatios sn s Erequisridac.
% W;;wm.mmﬂuﬂm
n axacta sin abrevinturss del oo

md-hlw#dnrum
El cial s debe sefislar completa y se debe oblener del dres de recumsos humanos de s

| 28 | adsen d-nlhrﬂ{md-u. ,

8 | indicard ca en ol ante Sudtacs

a0 hd-h:l.rdh m-l:lylhllnrﬂnmqtuﬂu:ﬁhjlmn:h‘ihﬂld’ﬂrmllmm En caso
£ : -3pans: ;

32 | Sefalar ol nimero de la Recomendacién Coarectiva

33

Fechs de La i
indicar dia, mes = ;;ﬁﬂn kira de la fecha de elaboracidn del Dictamen.

Mormbire Ia faona auditora elbora &l Destarran de Evalun .
-Eﬁ; Eimlmpmll Dictarman da Evaleasyn

33
34 | Nombro de b porsona auditora que Supdivisd ¢ Dictamon de Evaluacién.

[ombre de Ia persons auditors gue autorizs el Dictamen de Evaluacion

&ﬁ.’& UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
APROBADO POR EL PATRONATD EN SU SESHON NiM_S8 73
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CoNTRALORIA
Comm
wewrin g AUDITORIA INTERNES
DICTAMEN DE BVALUACION

Par madio del presents, los suschtos damos cuenta do las posibles responsabilidades, resukantes de
la suditorin procticads en e {1} semeste del ejercicio [2); b que se efechia en los lerrmifios
siguiantas:

Fubra (3)
No. (4)

%M{ﬂ

| Me. de Observacian (T)

ANTEGCEDEMNTES
1. Mediante oficic (8), 8o notificd a (3) ol inkcle formal de la auditoria an cda
2. Pepr madio dal Anexe del oficia (10), se soboid o (11) la informacién y decurmantacion gue so
estirmd sulicents y necesaria pam b prdclica de B cilada audiorln; dentro de B cusl resulty
pertirente destacar la shqulents:
a) (12}

4, En atencidn al requarmiento de referancia o Araa Audisda con oficio (13], inlarrmd yio praparcond
o Saguirbe

ajia)

4. Con fecha (15) s& llevs a cabo b nolficacidn de la obssrvacitn matera de este dickamen, Cams 58
darmusetrs can ol eficis de envie do informe do audSorio v cidulas de sbsermaciones

5. Con ohicio (16), el titular del dren auditsda para dar atenckdn @ s recomendaciones fermas drema
documantscitn @ nfsomd on esencia b siguienta:

a) {17}
6. Al respecto, postence @ Su andlisis y valomacion do ko gue o ndica an el pumo nmedaio
precedents, 56 milid seguimionts o la observacisn, en ol que 5o determind la no schentaciin do las
recormendaciones preventivas y/o comectivas de la obsenvaciin, ol cual se notificd con oficio (18)
HIPOTESIS
So datormind la existensa de posibles inogulandades., que conssien on
(1)
CONSIDERACIONES
1. Do la practica de b auditoria, se detecht lo siguisnle.

F-GAl-aE4

im‘ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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) ]

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

(20)

2, Como medios de prueba =& obiune ba informackin y decumentacidn sigujents:
1)
3. S& compulso i documentacon pustificative y compiotatona (22)

4, Da la informacian v Socurmentacian mcabeds v, BN SU IS0 COMPUSEES, 50 detarmind ka existendcia
do posibles responsabilidaces, que 38 hacen congistir an (23)

FUNDAMENTAGION ¥ MOTIVACION

L& antariar, contravsana o safialass an be artlcules. [24)
CALIDAD DE TRABAJADOR

A conBinuaciyn, & especiican dates del rabajador presunto responsabls

s Pecha | Feera Poaitea i
L-mm S Carge Dbl de ks | o= Dajs | Respormabilided Qurrhih | Innmmanan

(25) (26) (@7 (28) 5 | @o) i31) (a2) (33)

E| prasants dictarnan se realzé conforme a nuestro leal saber y entender, @ los (34).

Elabaid Elabais
{35) (35)
Audhor [a) Auditor (a)
Revisd Supervias Buiarmd
{38} (3T} {38 )
“Pormsona Tiular 9 @ Jetaium ~ Poisona TEEal o B Patsena Titular 0o Auddolm
de Sesctn Jetatwa de Depansments Irberna

" Esbir modeic 85 enLUNcialng y no lmidateo.

L8 | NWVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
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AUTONDOMA METROPOLITANA

GOnTIALDRA

BomoRls INTERNA
BEETRUCTIG DBE LLENADO DE
FOoRMATDS DE AUDITORIA

Clave del formato: F-CAKIZE “OFICIO DF ENVO DEL DVCTAMEN DE EVALLACION"

Ha, Hombre Do asoluie
Hamero de ohoo, asignace pol o persordl 08 BpoyD
1 Mo o8 ol pamirsiratve OF @ persona Tihular oe ia Conlraioils G
resaks Ao
Fl Fecha Brwin G oo 06, e PO, dhey N

3 RO o i Aughodia

Mmoo oo @ AcHiors SLaness on o FAT da @
Coriraioris

4 Cestrasanc y Pussio oal desiratsna

mpmmmhmedlﬂ
Oicina del Abogadn Geneal Se anoierd an Mfas y
Esijiss i [9SAERIE Con

o] PUrmecl O I ALCHETS

Fiemern Oe I8 ALGIOFIA EEMDECES &0 0 PAT 08 B

Coartdr et i
Momibe del Acen Autdacs

e | Obssrmcin fo

Fompiod da 0 ORanacion no Jenckda @n 18 sdon s

a Tipo o Rpmmmrenciscidn no alendda

Dieheeil mefmiome m W recorieilsstn o BIErsds &

& Mambie. cangs y Fimna

PO § PR —
Hombie, caipy ¥ BPMA 08 B persona TR of
Corémiofa Ge snoferd en aksd v Gagd v P17 SOn

b i

Pilededn, oMb, Cpo ¥ EHONDSON OF B Demord
toular dol H Patonaio, persond Tauar oo i@ Reclons
Geraral, persona Tk 00 @ ARCiona O 86 Uredaies
Pesona o de Acdioris inberna v & s funcionanos
de i85 Sreas wincudades con B cperaindiided el e

. Eaboed y Fovisd

auciiaci & e Gue e lEs endand pes conocimesnta
hhrl'l:r\-l'p'ﬂrmiErl [eTROrE G BADOND § s B

CAOCLETHSND

12 Coren sleciriscn.

Dt in peryons Tiderge e Conimoris ]

ALY

=t UNIVERSIDAD AUTONOMA HETHDPMMH.
mﬂﬂﬂmﬂﬂ:ﬂammmmsussmm
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Esed Bl W Bl HTERAMA
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{ 1) €.000.0000

{2)
Agunto: Dictamen de Evaluacion Auddonia Mo
(3}

{ 4]
Titular la Abogacia Genaral.
Presants,

Derivade de la suditoris ndmerg ( § ), practicada a ( 6 ), anexc al présente &
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